
       แบบฟอร์มหนังสือภายนอก 
     (ชั้นความลบั ถา้มี) 

 
 
 
ชั้นความเร็ว (ถา้มี) 
ท่ี...........................              (ส่วนราชการเจา้ของหนงัสือ) 
 

                 (วนั  เดือน  ปี) 
 

เร่ือง ......................................................................... 
เรียน  ...................................................................... 
อา้งถึง (ถา้มี) .......................................................... 
ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย (ถา้มี) .............................................. 
 

  ขอ้ความ................................................................................................................................... 
ภาคเหตุ  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
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ภาคความประสงค์  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
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กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคสรุป  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(ช่ือเต็ม) 
ต าแหน่ง 

 
งานการเจ้าหน้าท่ี ส านักปลัด 
โทร.  ๐  4279  6173 
โทรสาร  0  0000  0000 
E-mail  oooooo @hotmail.com 

(ชั้นความลบั ถา้มี) 
 

โดย : งานการเจ้าหน้าท่ี  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลค าตากล้า 

 (ค  าลงทา้ย) ..................................... 
  (ลงช่ือ) .......................................... 

                   (พิมพช่ื์อเตม็) 
           (ต าแหน่ง) 

 (ส่วนราชการเจา้ของเร่ือง) 
โทร.  ............................. 
โทรสาร  ............................. 
ส าเนาส่ง (ถา้มี) 

   


