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คำน า 
 

คู มือการปฏ บัต งานฉบับนี้เป็นคู มือการปฏ บัต งาน่ซึ่งกองช าง่องค์การบร หารส วนต าบลค าตากล้า
ได้จัดท าขึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผ ดชอบงานกองช าง่ใช้ศึกษาและน าไปปฏ บัต งาน่เพื่อเพ ่ม
ประส ทธ ภาพในการด าเน นงานของกองช าง่คู มือการปฏ บัต งานกองช าง่องค์การบร หารส วนต าบลค าตากล้า่่่่
ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏ บัต งาน่รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน่เพื่อก าหนดเป็น
มาตรฐานในการปฏ บัต งานของข้าราชการ่และพนักงานจ้างกองช าง่ตอบสนองต อความต้องการของผู้รับบร การ
และผู้มีส วนได้ส วนเสียส าคัญ 

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย างย ่งว าข้าราชการ่และพนักงานจ้างผู้รับผ ดชอบกองช าง่องค์การบร หาร
ส วนต าบลค าตากล้า่จะได้น าคู มอืการปฏ บัต งานฉบับนี้ไปศึกษา และน ามาใช้ในการปฏ บัต งานได้อย างมีประส ทธ ภาพ
บรรลุตามภารก จและอ านาจหน้าท่ีขององค์การบร หารส วนต าบลค าตากล้า่ท่ีได้ระบุไว้ในข้อบัญญัต งบประมาณ่
รายจ ายประจ าปี 
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ส่วนที่ 1  
ภารกิจ/หน้าที ่

 
อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ ัญญ ัต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก ้ไขเพิ่มเต ิมถ  ง ฉบ ับ 
ท่ี 6 พ.ศ. 2552 

 พระราชบ่ัญญ่ัต่ สภาตำบลและองค่์การบร่ หารส่ วนต าบล่พ.ศ.่2537่แก่้ไขเพ ่มเต่ มถ่ึง่ฉบ่ับท่ี่6่พ.ศ. 
2552่ก าหนดอ านาจหน้าท่ีขององค์การบร หารส วนต าบล่ดังนี้ 
 มาตรา่๖๖่่องค่์การบร่ หารส่ วนต าบลม่ีอำนาจหน่้าท่ีในการพ่ัฒนาต าบลท้ังในด่้านเศรษฐก่ จ่ ส่ังคมและ่
ว่ัฒนธรรม 
 มาตรา ๖่๗่่ภายใต่้บ่ังค่ับแห่ งกฎหมาย่องค่์การบร่ หารส่ วนต าบล่ม่ีหน่้าท่ีต่้องท าในเขตองค่์การบร่ หารส วน
ต าบล่ดังต อไปนี้ 
  (๑) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
  (๒) รักษาความสะอาดของถนน่ทางน้ า่ทางเด น่และท่ีสาธารณะ่รวมท้ังก าจัดมูลฝอยและส ่งปฏ กูล 
  (๓) ป้องกันโรคและระงับโรคต ดต อ 
  (๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภ่ัย  
  (๕) ส งเสร มการศ่ึกษา่ศาสนา่และวัฒนธรรม 
  (๖) ส งเสร มการพ่ัฒนาสตรี่เด็ก่เยาวชน่ผู้สู่งอายุ่และผู้พ่ การ 
  (๗) คุ้มครอง่ดูแล่และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาต และส ่งแวดล่้อม 
  (๘) บ ารุงรักษาศ ลปะ่จารีตประเพณี่ภู่ม ปัญญาท้องถ ่น่และวัฒนธรรมอันดีของท่้องถ ่น 
  (๙) ปฏ บ่ัต่ หน่้าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจ่ัดสรรงบประมาณหร่ือบุ่คลากร่่
ให่้ตามความจ าเป็นและสมควร 

มาตรา ๖่๘่่ภายใต้บังคับแห งกฎหมาย่องค์การบร หารส่ วนต าบลอาจจ่ัดท าก่ จการในเขตองค่์การบร่ หาร 
ส วนต าบล่ดังต อไปนี้ 
   (๑) ให้มีน้ าเพ่ื่อการอุ่ปโภค่บร โภค่และการเกษตร่ 
  (๒) ให้มีและบ ารุงการไฟฟ่้าหรือแสงสว่ างโดยว่ ธ่ีอ่ื่น่ 
่  (๓) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
  (๔) ให้มีและบ ารุงสถานท่ีประชุ่ม่การก่ีฬา่การพ่ักผ อนหย่ อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕) ให้มีและส งเสร มกลุ มเกษตรกรและก่ จการสหกรณ์ 
  (๖) ส งเสร มให้มีอุ่ตสาหกรรมในครอบครัว 
  (๗) บ ารุงและส งเสร่ มการประกอบอาช่ีพของราษฎร 
  (๘) การคุ่้มครองดูแลและรักษาทรัพย์ส่ นอันเป็นสาธารณสมบัต ของแผ นด น 
  (๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์ส่ นขององค์การบร หารส่ วนต าบล 
  (๑๐)่  ให้มีตลาด่ท าเท่ียบเรือ่และท่ าข้าม 
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  (๑๑)่  ก จการเกี่ยวกับการพาณ ชย์ 
  (๑๒)่  การท องเท่ียว 
  (๑๓)่  การผังเมือง 

อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบ ัญญัติก าหนดแผนและข ั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก ่องค์กรปกครองส ่วนท ้องถ่ิน 
พ.ศ. 2542 

พระราชบ่ัญญ่ัต่ กำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอำนาจให่้แก่ องค่์กรปกครองส่ วนท่้องถ น่่พ.ศ. 
2542่ก าหนดให้่อบต.่ม่ีอำนาจและหน่้าท่ีในการจ่ัดระบบการบร่ การสาธารณะ่เพ่ื่อประโยชน่์ของประชาชนใน่
ท่้องถ น่ของตนเอง่ตามมาตรา่16่ด่ังนี ้

 1. การจัดท าแผนพ่ัฒนาท่้องถ น่ของตนเอง 
 2. การจัดให่้มี่และบ ารุงรักษาทางบกทางน้ า่และทางระบายน้ า 
 3. การจัดให่้มีและควบคุมตลาด่ท าเท่ียบเรือ่ท าข่้าม่และท่ีจอดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการก่ อสร่้างอ่ื่น่ๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส งเสร่ ม่การฝึก่และการประกอบอาช่ีพ 
 7. คุ้มครอง่ดู่แล่และบ ารุงรักษาทร่ัพยากรธรรมชาต ่และส ่งแวดล่้อม 
 8. การส งเสร่ มการท องเท่ียว 
 9. การจัดการศึกษา 
 10. การสังคมสงเคราะห์่และการพ่ัฒนาคุ่ณภาพชีว่ ตเด็ก่สตร่ี่คนชรา่และผู่้ด้อยโอกาส 
 11. การบ ารุงรักษาศ ลปะ่จารีตประเพณี่ภู่ม ป่ัญญาท้องถ ่น่และว่ัฒนธรรมอ่ันดีของท้องถ ่น 
 12. การปรับปรุงแหล่ งชุมชนแออด่และการจัดการเกี่ยวกับท่ีอยู่ อาศัย 
 13. การให้มี่ และบ ารุงรักษาสถานท่ีพ่ักผ อนหย่ อนใจ 
 14. การส งเสร่ มก่ีฬา 
 15. การส งเสร่ มประชาธ่ ปไตย่ความเสมอภาค่และส ทธ เสรภีาพของประชาชน 
 16. ส งเสร มการม่ีส วนร วมของราษฎรการพ่ัฒนาท้องถ ่น 
 17. การรักษาความสะอาด่และความเป็นระเบ่ียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 18. การกำจัดมูลฝอย่ส่ ่งปฏ่ กูล่และน้ าเสีย 
 19. การสาธารณสุข่การอนามัยครอบครัว่และการร่ักษาพยาบาล 
 20. การให้มี่ และควบคุมสุสาน่และการรักษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเล้ียงสัตว 
 22. การจัดให้มี่และควบคุ่มการฆ าสัตว์ 
 23. การรักษาความปลอดภัย่ความเป็นระเบียบเรียบร่้อย่และการอนามัย่โรงมหรสพ่

และ่สาธารณสถานอื่น่ๆ 
 24. การจัดการ่การบ ารุงร่ักษา่และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้่ ท่ีด น่
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ทรัพยากรธรรมชาต และ่ส ่งแวดล้อม 
 25. การผังเมือง 
 26. การขนส่ ง่และการว ศวกรรมจราจร 
 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภ่ัย 
 30. การรักษาความสงบเร่ียบร้อย่การส่ งเสร่ มและสนับสนุนการปอ้งก่ันและร่ักษาความปลอดภัย

ในช่ีว่ ต่และทร่ัพย์ส่ น่ก จอ่ื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถ ่น่ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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ส่วนที่ 2  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองช่ าง่มีหน้าท่ีรับผ ดชอบเกีย่วกับกบัการส ารวจ่ออกแบบ่การจัดท าข้อมูลทางด้านว ศวกรรม่การจัดเก็บ่

และทดสอบคุ่ณภาพวัสดุ่งานออกแบบและเข่ียนแบบ่การตรวจสอบ่การก่ อสร่้าง่งานควบคุ่มอาคารตามระเบ่ียบ่
กฎหมาย่งานแผนการปฏ บ่ัต่ งานก่ อสร่้างและซ่ อมบำรุ่ง่การควบคุ่มอาคารก่ อสร่้าง่และซ่ อมบำรุ่ง่งานแผนด่้าน
ว ศวกรรมเครื่องจักร่การรวบรวมประวัต ่ต ดตาม่ควบคุมการปฏ บัต งานเครื่องจักรกล่่การควบคุม่การบ ารุงรักษา่
เครื่องจักรกล่การรวบรวมประวัต ่ต ดตามควบคุมการปฏ บัต งานเครื่องจักรกล่เก็บรักษา่การเบ กจ ายวัสดุ่อุปกรณ์่
อะไหล ่ น้ ามนัเช่ื้อเพล ง่และงานอ่ื่นๆ่ท่ีเกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย่โดยให้มกีารแบ งส วนราชการภายในเป็น่่ดังนี้ 

        1. งานก่อสรา้ง มีรายของงานและการปฏ่ บัต ดังต อไปนี ้
1. งานก่ อสร่้างและบู่รณะถนน่งานก อสร้างและบูรณะสะพาน่งานก อสร้าง ่งานปร่ับปรุ่ง่บู่รณะ

และ่ซ อมแซมส ่งก อสร่้างสาธารณะ 
   2. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏ บัต งาน่ด้านว ศวกรรมเครื่องจักรกล่การรวบรวมการประวัต ่ต ดตาม 
ควบคุมการปฏ บัต งานเครื่องกล่่การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ่งานเกี่ยวกับ
แผนงานการเก็บรักษา่่การเบ กจ ายวัสดุอุปกรณ์ 

   3. การส ารวจ่ออกแบบ่การจัดท าข้อมูลด้่านว ศวกรรม่การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ่งานออกแบบ
และเขียนแบบ่การตรวจสอบการก อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย่ระเบียบ่และหนังสือส่ังการต างๆ่
ท่ีเกี่ยวข้อง 

4. งานส ารวจ่ออกแบบ่เขียนแบบต างๆ่งานการก อสร้างโดยได้รบัอนุญาต่ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522่แก้ไขเพ ่มเต มฯ่ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ่ท่ีเกี่ยวข้อง่การขุดด น่ถมด น่ตาม่พ.ร.บ.่ขุดด นและ่ถมด น่
รวมตลอดถึง่เรื่องร้องเรียนและเรื่องอืน่ๆ่ในพื้นท่ี่หมู ท่ี่1-๙ 

5. ปฏ่ บตั งานอื่น ๆ่ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บ่ังคับบัญชา 
2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏ บัต ดังต อไปน้ี 

1. งานว่ ศวกรรม่ การประมาณราคา่ร วมพ จารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเม่ นราคา่งานควบคุมการก อสร่้างอาคาร 
3. งานบร การข้อมูล่ และหล่ักเกณฑ์ต างๆ 
4. งานธุ่รการ่ร่ับผ่ ดชอบเกี่ยวกับหนังส่ือรบั-ส งต างๆ่ของกองช าง 
5. งานอ่ื่นๆ่ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บ่ังคับบัญชา 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏ่ บัต ดังต อไปนี้ 
1. งานไฟฟ่้าสาธารณะ่งานประสานสาธารณูปโภคและก จการประปา่งานประปา 
2. งานระบายน้ า่แก่้ไขป่ัญหาน้ าท่ วมข่ัง่การบ ารุ่งร่ักษาคู่คลอง่ท อระบายน้ า่ท าการส ารวจพื้นท่ีและ 

โครงการป้องก่ันน้ าท วมข่ัง 
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3. จัดท าโครงการบ ารุงรกัษาคูคลองสาธารณะแผนโครงการล้างท อระบายน้ าและแผนการดูแล่บ ารงุรกัษา่
เครื่องจักร่อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ าให้มีความพรอ้มท่ีจะใช้ในการปฏ บัต งาน่ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียน
เกี่ยวกบัปัญหาน้ าท วมขัง่ การระบายน้ าและจัดต้ังงบประมาณ่ ขุดลอกคูคลองคูน้ า่ สรา้งเขือ่น่ สรา้งท านบกั้นน้ า่
เป็นต้น 

๕. งานส ารวจ่ ออกแบบ่เขยีนแบบต างๆ่งานการกอสร่้าง่โดยได้รับอนุญาต่ ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุมอาคาร 
พงศ.2522่่แก่้ไขเพ่ ่มเต มฯ่่ตลอดจนกฎหมายอ่ื่นท่ีเกีย่วข้อง่การขุดด น-ถมด นตาม่พ.ร.บ.่ขุดด นถมด น 

๖. งานอ่ื่นๆ่ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

  4. งานผังเมือง มีรายของ่งานและการปฏ่ บัต ดังต อไปนี ้
1. ส ารวจแผนท่ี่การกำหนด/การวางผ่ังพ่ัฒนาเมอืง่ งานควบคุมทางผังเมอืง 
2. งานจัดรูปท่ีด นและฟ่ื้นฟู่เม่ือง่ก าหนดแนวเขตท่ี่สาธารณะเพ่ื่อขอการครองส ทธ่ ์ในท่ีสาธารณะ่การบุ่กรุก่

ท่ีด นในท่ีสาธารณะร วมก่ับสานักงานท่ีด นฯ 
  3. งานจัดรูปท่ีด นและฟ่ื้นฟู่เม่ือง่ ก าหนดแนวเขตท่ี่สาธารณะเพ่ื่อขอการครอบครองส ทธ่ ์ในท่ีสาธารณะ่
การบุกรุกท่ีด นให้เป็นท่ีสาธารณะ่ ดู่แลตรวจสอบท่ีสาธารณะ่ส่ ่งสาธารณูปการ่ เช่ น่ ถนน่ทางเท้า่คันด น่
สะพาน่ท่ อระบายน้ า 

  4. การตรวจสอบการขอใช้ท่ีสาธารณะการครอบครองส ทธ่ ์ในท่ีสาธารณะ่ขออนุญาตเช่ื่อมทางสาธารณะ่
การด าเน นคดีกับผู้บุ่กรุกท่ีสาธารณะ่การดู่แลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/ส่ ่งสาธารณูปการ่ เช่ น่ถนน่ทางเท้า่คันด น่
สะพาน่ท อระบายน้ า 

5. งานส ารวจ่ออกแบบ่เขียนแบบต างๆ่งานการก่ อสร่้าง่โดยได่้ร่ับอนุ่ญาต่ตาม่พ.ร.บ.่ควบคุ่มอาคาร 
พ.ศ.2522่ แกไ้ขเพ่ ่มเต มฯ่ตลอดจนกฎหมายอ่ื่นๆ่ในพ่ื้นท่ีต าบล 

6. งานอ่ื่นๆ่ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บ่ังคับบัญชา 
การจัดท าค ู่ม ือการปฏิบัติงานกองช ่าง ขององค์การบร หารส่ วนต าบลค าตากล้ามีวัตถุประสงค์่ดังนี้ 

  ๑.่เพ่ื่อให่้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช าง่ม่ีคู่ ม่ือการปฏ บ่ัต่ งานท่ีชัดเจน่เป่็นลายล่ักษณ่์อักษร่
ซึ่งแสดงรายละเอ่ียดขั้นตอนการปฏ่ บัต งานของก่ จกรรม/กระบวนการต างๆ่ของกองช าง 

๒.่ เพื่อเป่็นการสร่้างมาตรฐานการปฏ่ บ่ัต่ งาน่ ซึ่งจะช วยให่้การท างานของกองช างได่้มาตรฐาน่
เป่็นไปตามเป่้าหมาย่ ได่้ผลผล่ ตหร่ือการบร่ การท่ีม่ีคุ่ณภาพ่ รวดเร่็วท่ันตามกำหนดเวลา่ ม่ีการทำงานท่ี
ปลอดภัย่บรรลุขอ้ก าหนดท่ีส าคัญของกระบวนการ 

ขั้นตอนการดำเน ินงานก่อสรา้ง 
1. ศึกษารายละเอ่ียดโครงการท่ีผ านการพ่ จารณาอนุมัต งบประมาณประเภทต างๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศ่ึกษาราคาว่ัสดุก่ อสร้างท่ีใกล้เคียงกับปัจจุบ่ันมากท่ีสุ่ด่(ไม เก่ น่๑่เดือน) 
จากสำน่ักดัชนีเศรษฐก จการค่้า่กระทรวงพาณ ชย์่(http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ่ื้นท่ีจังหวัดสกลนคร 

3. ผู้อานวยการกองช างตรวจสอบรายละเอ่ียดใบประมาณราคา่และแบบแปลน 

4. เสนอปล่ัด่อบต.่และนายก่อบต.่พ่ จารณา่และลงนามอนุมัต ด าเน นโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/


คูมื่อปฏิบตังิานกองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลค าตากล้า อ าเภอค าตากล้า จงัหวดัสกลนคร 

 

แผนผ ังขัน้ตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

ศึกษารายละเอยีด
โครงการ 

 
 

นายช่ างโยธาจ่ัดทำประมาณราคาก อสร่้าง 
 

 
ผู้อำนวยการกองช่ าง

ตรวจสอบ 

 
ไม ถูกต่้อง 

 
 

เสนอปล่ัด/นายก่พ จารณา/ 
ลงนาม่อนุ่มัต ดำเน นการ 

แก่้ไข่และเสนอพ่ จารณาใหม  

 
 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา่พรอ้มแบบแปลนก อสร้าง่ 
ให่้กองคล่ังด าเน นการจัดซื้อจ่ัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่ อไป 

 
 

 
ช างผู้ควบคุ่มงาน่ลงพ่ื้นท่ี่ก อสร่้างเพื่อควบคุมการปฏ่ บัต่ งานของ 

ผู้รับจ่้างให้เป่็นไปตามแบบแปลนท่ี่กำหนดพร่้อมท้ังจัดทำบันท่ึกควบคุ่มงานทุ่กวัน 
 

 
รายงานปัญหาและอุ่ปสรรค่ 

ให้ผู้บ่ังคับบ่ัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเน นโครงการให้่ปล่ัด่/นายกทราบ่ 
เมื่อโครงการก อสร้างแล้วเสร่็จ 

 
 

สรุ่ปผลการดำเน นโครงการก อสร่้าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ 
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      การขอแบบแปลน หล่ักฐานการขอออกแบบ่ดังน้ี 
- ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน่๑่ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ่้าน่๑่ฉบับ 
- ส าเนาโฉนดท่ีด น่หรือเอกสารส่ ทธ ่๑่ฉบับ 
- เจ้าพนักงานธุ่รการ่เสนอนายก่ลงนาม่(กรณีนายก่ไม อยู ประจ าสานักงาน่หรือต ดภารก จ่ใช้ระยะเวลา 

ประมาณ่๑-๒่ว่ัน) 
- ช่ างส ารวจบร่ เวณพื้นท่ี 
- ลงมือเขียนแบบ่(กรณีเข่ียนแบบ) 
- แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

     การติดต ั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ ้าสาธารณะ มีข่ั้นตอนดังนี ้
- ผู้ย่ื่นค าร้องขอ่กรอกเอกสารค ารอ้ง่ณ่ท่ีทำการองค์การบร หารส่ วนต าบลค าตากล้าหรือท่ีทำการผู้ใหญ บ้าน 
- ผู้ย่ื่นค าร้องขอ่ยื่นแบบค าร่้อง่ณ่กองช าง่องค์การบร หารส่ วนต าบลค าตากล้าเพ่ื่อลงร่ับค าร้อง 
- เจ้าพนักงานธุ่รการ่เสนอคำร้องต อนายก่เพ่ื่อพ่ จารณาอนุ่มัต  
- ผู้ช่ วยช่ างไฟฟ่้า่ด าเน นการต ดต้ัง/ซ อมแซมไฟฟ่้าสาธารณะตามคำร่้องท่ีได้รับการพ จารณาอนุ่มัต แล้ว 
- สรุ่ปรายงานผลการด าเน นงาน่รายไตรมาส 
 

     การขออน ุญาตก ่อสรา้ง / ร้ือถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ
ระเบ ียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

พระราชบัญญัต ควบคุมอาคาร่(ฉบับท่ี่๓)่พ.ศ. ๒๕๔๓ ่ระยะเวลาในการด าเน นการรวม่:่45 วัน 
 

ลาด ับ ข ั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขออนุ่ญาตก อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ ่:่(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
1 ว่ัน 

2) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานท่้องถ น่ตรวจสอบพ่ จารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต่  
(หมายเหตุ่่:่(องค์กรปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
1 ว่ัน 

3) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานท่้องถ น่ด าเน นการตรวจสอบการใช่้ประโยชน์ท่ี่ด นตามกฎหมายว าด้วย
การผ่ังเม่ือง่ตรวจสอบสถานท่ี่ก อสร้างจัดทาผงบร เวณแผนท่ี่ส่ังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ี่เกี่ ยวขอ้งเช น่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เด นอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.่จัดสรรท่ีด นฯ่หมายเหต:่(องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 ว่ัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท่้องถ น่ตรวจพ่ จารณาแบบแปลนและพ จารณาออกใบอนุ่ญาต่(อ.1)่
และแจ้งให้ผู้ขอ่มาร่ับใบอนุญาตก อสรางอาคาร่(น.1) 
(หมายเหตุ ่:่(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
7่วัน 
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ค าขออนุญาตก ่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือร ื้อถอนอาคาร 
 
 

เขียนท่ี 
ว่ันท่ี เดือน พ.ศ. 

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา่ อยู่ บ้านเลขท่ี่ ตรอก/ซอย  ถนน่

หมู ท่ี.................ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว่ัด 
 เป็นน ต บุ่คคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อ่

เลขทะเบียน มีสำนักงานต้ังอยู เลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมู ท่ี่
ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหว่ัด 
โดย  ผู้ม่ีอำนาจลงช่ือแทนน ต บคุคลผู้ขออนุญาต่
อยู บา้นเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมู ท่ี ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว่ัด 

 
ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต อเจ้าพน่ักงานท้องถ ่น่ ดังต่ อไปนี ้

 
ข้อ 1่่่ท าการก อสร่้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย 

ถนน............ หมู่ ท่ี
.... " 

ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหว่ัด 
โดย    เป็นจ าของอาคารในโฉนดท่ีด น 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี่/ส.ค.1่เลขท่ี  เป็นท่ีด นของ  

ข้อ่2่่เป็นอาคาร 
(1) ชน ด จ านวน เพ่ื่อใช้เป็น 

โดยมพี่ื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ่ท่ีกลับรถ่และทางเข้า-ออกของรถ่จ านวน คัน 
(2) ชน ด จ านวน เพ่ื่อใช้เป็น 

โดยมพี่ื้นท่ี/ความยาว ่โดยมีท่ีจอดรถ่ท่ีกลับรถ่และทางเข้า-ออกของรถ่จ านวน คัน่
(3) ชน ด จ านวน เพื่อใช้เป็น 

โดยมพี่ื้นท่ี/ความยาว โดยม่ีท่ีจอดรถ่ท่ีกลับรถ่และทางเขา-ออกของรถ่จ านวน คัน่
ตามแผนผ่ังบร เวณ่ แบบแปลน่ รายการประกอบแบบแปลน่่และรายการคำนวณท่ี่แนบมาพรอ้มนี้ 
ข้อ่3่่มี  เป็นผู่้ควบคุมงาน่

และ เป่็นผู่้ออกแบบและค านวณ 
ข้อ่4่่ก าหนดแล้วเสร่็จใน ว่ัน่นับต้ังแต ว่ันที่ ได้รับใบอนญุาต 
ข้อ่5่่พร้อมคำขอนี้่่ข้าพเจ่้าได้แนบเอกสารหล่ักฐานต่ าง่ๆ่ดังต อไปนี้่ มาด้วยแล้ว่คือ 
(1)  แผนผ่ังบร เวณ่ แบบแปลน่ รายการประกอบแบบแปลน่ จำนวน ชุ่ด่่ชุ่ดละ        แผ น่(2) 
รายการค านวณ่1่่ชุ่ด่ จ านวน    แผ น่(กรณ่ีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ่ อาคารพ เศษหรืออาคารท่ีก อสร้าง
ด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส วนใหญ ) 

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................ผู้ รับค าขอ 

        (.....................................................) 
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(3) หนังส่ือแสดงความเป็นตวัแทนของเจ้าของอาคาร่(กรณ่ีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู่้ขออนุ่ญาต) 
(4) ส าเนาหนังส่ือรับรองการจดทะเบียน่ ว่ัตถุประสงค์่ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนน ต บุ่คคลผู้ขออนุญาตท่ี่

ออกให้ไม เก่ น่6่เดือน่(กรณ่ีท่ีน่ ต บุคคลเปน็ผู่้ขออนุ่ญาต) 
(5) หนังส่ือแสดงว่ าเป็นผู่้จัดการหร่ือผู้แทนซึ่งเป็นผู่้ด าเน นก่ จการของน ต บคุคล่(กรณ่ีท่ีน่ ต่ บุคคลเป็นผู่้ขอ 

อนุ่ญาต)) 
 

 
(6) หนังส่ือแสดงความย นยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร่ จ านวน ฉบับ 

พร่้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเป่็นผู้ประกอบว่ ชาช่ีพว่ ศวกรรมควบคุ่มหร่ือว่ ชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุ่ม่จ านวน ฉบับ 
(กรณ่ีท่ีเป็นอาคารท่ีมีล่ักษณะ่ขนาด่อยู ในประเภทเป็นว ชาช่ีพว ศวกรรมควบคุ่ม่หรือว ชาช่ีพสถาปัตยกรรมควบคุม่
แล่้วแต กรณ่ี) 

(7) ส าเนาภาพถ ายโฉนดท่ีด น่เลขท่ี/น.ส.3่ เลขท่ี่/ส.ค.1่ เลขท่ี จ านวน ฉบับ่
และหนังสือแสดงความย นยอมของเจ้าของท่ีด น่ จ านวน ฉบับ 

(8) หนังส่ือแสดงความย นยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ่3่่จ านวน ฉบับ 
(9) ส าเนาหรือภาพถ ายใบอนุ่ญาตเป็นผู่้ประกอบว่ ชาช่ีพว่ ศวกรรมควบคุมหร่ือว่ ชาช่ีพสถาปัตยกรรม่

ควบคุมของผู้ควบคุ่มงาน่จ านวน ฉบับ่(เฉพาะกรณ่ีท่ีเป็นอาคารท่ีเป็นล่ักษณะ่ ขนาด่ อยู ในประเภท
เป็นว ชาช่ีพว ศวกรรมควบคุ่ม่ หรือว่ ชาช่ีพสถาปัตยกรรมควบคุ่ม่แล้วแต กรณี) 

 
(ลายมือช่ื่อ)........................................................................ผู้ขออนญุาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ข้อความขอ้ใดไม ใช่้ใหข้่ีดฆ่ า 
 (2) ใส เคร่ื่องหมาย่/่ในช่ องหน้า่ข่้อความท่ีต้องการ 

 
หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี   

จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว า่่จะอนุญาตหรือไม อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวัน ท่ีผู้ขออนุญาตได้รับชาระ
ค าธรรมเนียมใบอนุญาต่เป็นเง น.................บาท่และค าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน่เป็นเง น...................บาท่่
รวมทั้งส ้นเป็นเง น่.................บาท่(..................................................)่ตามใบเสร็จรับเง น่เลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแล้ว่เล มท่ี............ ฉบับท่ี่............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงช่ือ) ....................................................................... 
่่่่่่่่่(........................................................................) 

    ต าแหน ง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบค าขออน ุญาตก ่อสรา้ง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 
 

ของ โทร. 
 

ล าด ับที่ รายการ หมายเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตก อสร้าง่ ด่ัดแปลง่ รื้อถอนอาคาร่(ข.1)่ 
บ่ัตรประจำตัวและทะเบียนบ่้านของผู่้ขออนุญาต่ 
ส าเนาภาพถ ายโฉนดท่ี่ด น/น.ส.3/ส.ค.่1่เลขท่ี่ 
หนังสือย นยอมให้ก่ อสร้างอาคารในท่ีด่ น่ 
หนังสือย นยอมให้ก่ อสร้างช่ ดแนวเขตท่ี่ด นจากเจ้าของท่ี่ด นข้างเคียง่
หนังสือรับรองผู้ประกอบว่ ชาช่ีพว ศวกรรมควบคุม่ ผู้ท ารายการค านวณ่
หนังสือรับรองผู้ประกอบว่ ชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุม่ผู่้ทำการออกแบบ่
หนังสือย นยอมว ศวกรผู้ควบคุมงาน่่(น.4)่ 
หนังสือย นยอมสถาปน่ กผู้ควบคุ่มงาน่(น.4)่ 
ใบอนุ่ญาตเป่็นผู่้ประกอบว ชาชีพว ศวกรรมควบคุม่ 
ใบอนุ่ญาตเป่็นผู่้ประกอบว ชาช่ีพสถาป่ัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน่่แผนผังบร เวณก อสร้าง่่จ านวน่........ ชุ่ด 
รายการประกอบแบบหร่ือรายการก่ อสร้าง่่จ านวน่......... ชุ่ด 
รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง่่จ านวน่่1่ ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นทาการแทน 
หนังสือหร่ือเอกสารท่ีเก่ี่ยวข้อง 

 
 
 
- เท าฉบบัจร ง 
- กรณีก อสร้างในท่ีด่ นผู้อื่น 
- กรณีก อสร้างช่ ดแนวเขตท่ี่ด นผู้อื่น 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยู ใน
ประเภทว ชาช่ีพว ศวกรรมหรอื
สถาป่ัตยกรรมควบคุมแล้วแต กรณี
พร้อมภาพถ ายใบอนุ่ญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีน่ ต บุ่คคล 
- ป่ ดอาการแสตมป่่่30่ บาท 

 
 

                                                                                                               ช่องทางการร ้องเรียน แนะนำบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองช าง่องค่์การบร หารส วนต าบลค าตากล้า โทรศัพท์่๐–๔๒๗9–6173 

 http://www.khamtakla.go.th 

 


