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สัญลักษณและปุมตาง ๆในระบบ 

ความหมายของปุมและสัญลักษณตาง ๆ 

สญัลักษณ ความหมาย 

 
ปุมเพ่ือคนหาขอมูล 

 
ปุมเพื่อแสดงขอมูลทั้งหมด 

 
ปุมเพื่อเพิ่มขอมูล 

 

ปุมเพ่ือเพิ่มขอมูลที่เปนการลงรายละเอียดมากขึ้น

เชนรูปภาพ 

 
ปุมเพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

 
ปุมเพื่อยกเลิกการลบขอมูล 

 
ปุมเพื่อยอนกลับสูเมนูกอนหนา 

 
ปุมเพ่ือดูขอมูลที่ไดทาํการกรอกไปแลว 

 
ปุมเพ่ือแกไขขอมูลที่ไดทําการกรอกไปแลว 

 
ปุมเพ่ือลบขอมูล 

 

ปุมเพื่อเลือกพิกัดบนแผนท่ี ระบบจะคํานวณคา

ละติจูด และ ลองจิจูด 
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การเขาใชงานระบบ 

ชองทางการเขาใชงาน 

1. สามารถเขาใชงานได 2 วิธ ี

วิธีที่ 1 เขาเว็บไซตกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน www.dla.go.th  ไปที่หัวขอ “ขอมูลสารสนเทศ”  

         เลือกเมนู “ระบบขอมูลกลาง อปท. ระยะที่ 2” (หมายเลข 1) หรือเขาสู ระบบดวย 
info.dla.go.th 

วิธ ีที ่ 2 เขาเว็บไซตกรมสงเสร ิมการปกครองทองถ ิ ่น www.dla.go.th  ไปที ่ห ัวขอ “ระบบ

สารสนเทศ”  

         เล ือกเมนู “ระบบย ืนย ันต ัวบ ุคคล (SSO)” (หมายเลข 2) หร ือเข าส ู  ระบบดวย 
lsso.dla.go.th 

 

 
2. เลือก “เขาสูระบบ” (หมายเลข 3)  
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3. โดยสามารถเขาใชงานได 2 วิธ ี

    วิธีที่ 1 กรอก “ชื่อผูใชงาน ดวย หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก” และ “รหัสผาน หรือ 

Password” (หมายเลข 4)  แลวคลิกปุม  “เขาสูระบบ”  (หมายเลข 5) 

    วิธีที่ 2 คลิกปุม “เขาสูระบบดวย ThaiD” (หมายเลข 6) โดยจะตองสแกน QR Code ดวย application 

ThaiD  

 
 

 

4. คลิก “เขาใชระบบ” (หมายเลข 7) 
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กลุมผูใชงานในระบบ INFO  

กลุมผูใชงานในระบบ INFO ของ อปท. แบงออกเปน 1 กลุม ดงัตอไปนี ้

ลําดับ 
รหสักลุม 

ผูใชงาน SSO 
ชื่อกลุมผูใชงาน 

จัดการสิทธิ ์

กําหนดสทิธิ์การ

เขาถึงขอมลู 

เพ่ิม/แกไข/

ลบขอมลู 
ยืนยันขอมูล ดูขอมูล ออกรายงาน 

1 INFO_ORG ผูบันทึกขอมูลระบบ

ขอมูลกลาง อปท. 

(INFO)           

 

ดานที่ 1 สาธารณสขุและสิ่งแวดลอม 

ขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 
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การเพ่ิมขอมูลสถานบริการสาธารณสุข  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. ระบุชื่อสถานบริการสาธารณสุข  *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทสถานบริการ 

 
3. เลือกประเภทการใหบริการ 

 

 

 

4. ระดับสถานบริการ 

 

 

5. เลือกสังกัดหนวยงาน 

 
6. เลือกประเภทการจัดต้ังสถานบริการ 

 
7. เลือกสถานะการถานโอน 

 
8. ระบปุที่ถายโอน (พ.ศ.) ถาไมมีเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

9. เลือกหนวยงานถายโอน หากเลือก อ่ืนๆใหระบุ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

10. เลือกเอกสารการรับถายโอน หากเลือก มี ใหแนบไฟลเอกสารรับถายโอน 

 
11. เลือกทะเบียนหนวยบริการ สปสช. หากเลือก ขึ้นทะเบียนแลว ใหใส เลขทะเบียน 

 

12. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  *บังคับกรอก 

13. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

14. ระบุทีต้ั่งสถานบริการสาธารณสุข 

 

15. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบัท่ีตั้ง อปท. ของผูใชงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

16. เลือก Service Plan 

 
17. ระบุ Website ของสถานบริการสาธารณสุข 

18. ระบุเบอรติดตอของสถานบริการสาธารณสุข 

19. ระบุจํานวนบุคลากร โดยสามารถคลิกปุมเพ่ิมตําแหนงอื่นๆ หรือหากไมตองการก็สามารถลบออก

ไดดังรูป  

- จํานวนแพทย ที่โอนมาพรอมภารกจิ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจบุัน (คน) 

- จํานวนทันตแพทย ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏบิัติงานในปจจุบัน (คน) 

- จํานวนเภสชักร ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจุบนั (คน) 

- จํานวนพยาบาลวิชาชีพ ที่โอนมาพรอมภารกจิ และจํานวนที่ปฏิบัตงิานในปจจบุัน (คน) 

- จํานวนนักวิชาการสาธารณสุข ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน)  

- จํานวนนักกายภาพบําบัด ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจาํนวนที่ปฏิบติังานในปจจุบัน (คน) 

- จํานวนแพทยแผนไทย ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

20. ระบจุํานวนพนักงานจาง (แบงตามตําแหนง) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- จํานวนสายวชิาชีพ (แพทย, พยาบาล, นักวชิาการ) ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่

ปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

- สายสนับสนุน (ธุรการ, บญัชี, พัสด,ุ คอมพิวเตอร, ผูชวยเหลือคนไข) ท่ีโอนมาพรอมภารกิจ 

และจํานวนท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

21. ระบุจํานวนเตียง (เตียง) 

22. ระบจุํานวนรถพยาบาล (คัน) 

23. ระบจุํานวนประชากรท่ีเขามาใชบริการ(ตอป) (คน) 

24. จํานวนประชากรที่คาดวาเขามารับบริการ(ตอป) (คน) 

25. ระบหุมายเหตุ/ขอเสนอแนะ 

26. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การเลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณะสุข 

1. คลิกที่ปุมเลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณะสุข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. หลังจากนั้นจะมีหนาตางการคนหาขึ้นมา ใหเลือกรายการที่ตองการแลวกดปุมเลือก 

 
 

3. เม่ือเลือกรายการเรียบรอยแลวรายการที่เลือกก็จะปรากฏอยูในหนารายการขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณสุข ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. ระบุชื่อหองนํ้าสาธารณะ  *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทสถานที่ตั้งบริการ 

 
3. ระบุจํานวนหอง (หอง) 

4. เลือกสถานะผลการดําเนินการ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5. เลือกมาตรฐานหองนํ้า 

6. เลือกหองน้ําคนพิการ 

 มีหรือไมมี 

7. เลือกหองน้ําเพศทางเลือก 

 มีหรือไมมี 

8. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  * บังคับกรอก 

9. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

10. ระบุที่อยูของหองน้ําสาธารณะ 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
12. ระบุวันที่รายงาน 

13. ระบุรายละเอียดของหองนํ้าสาธารณะ 

14. อปัโหลดรูปภาพ โดยคลิกเพิ่มขอมูล เพ่ือแนบไฟลรูปภาพ 

 
15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการขอมูลหองนํ้าสาธารณะ ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเหตุรําคาญ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลเหตรุําคาญ 

1.  คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2.  คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลเหตุรําคาญ 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเหตุรําคาญ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. กรอกจํานวนผูที่มารองทุกขประเภทเหตุรําคาญ ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทกล่ินเหม็น ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทเสียงดังเสียงรบกวน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทนํ้าเสีย ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทความสั่นสะเทือน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทฝุนละออง, เขมา, ควัน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทของเสียอันตราย/สารเคมี ในแตละเดือนของทุกป 

- จ ํานวนผู ท ี ่มาร องทุกข ประเภทแหลงเพาะพันธุ ส ัตว น ํ ้ า, พาหะนําโรค ในแตละเด ือน 

ของทุกป 

- กรอกจํานวนผูที่มารองทกุขประเภทอ่ืนๆ ในแตละเดือนของทุกป 

3. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลเหตุรําคาญ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการขอมูลเหตุรําคาญ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเหตุรําคาญ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
26 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลขยะ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลขยะ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลขยะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลขยะ 

ขอมูลขยะในระบบ Info นั้นจะดึงขอมูลจากระบบสารสนเทศดานการจัดการขยะมูลฝอยขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นมาแสดงในระบบ Info โดยจะทําการดึงขอมูลปละ 1 ครั้ง ซึ่งผูใชงานสามารถดูขอมูล

เทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได โดยขั้นตอนการกดดูขอมูล สามารถทําไดดังนี้ 

1. คลิกที่ปุมแวนขยายในหัวขอที่ตองการตรวจสอบ 

2. ระบบจะปรากฏหนาจอรายละเอียดข้ึนมา 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การคนหาขอมูลขยะ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล อสบ. 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูล อสบ. 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล อสบ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล อสบ. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
30 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล อสบ. 

 เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

 ระบกุารจัดจางอสบ. 

o มี 

o ไมมี 

 ระบขุอมูล อสบ. ในพ้ืนท่ี  

- ชาย (คน) 

- หญิง (คน) 

 ระบจุํานวน อสบ. ที่ไดรับวัคซีนแลว(คน) 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 1 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 2 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 3 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 4 

- ยังไมไดรับวคัซีน 

 ระบุงบประมาณคาฝกอบรม (บาท) 

 ระบุงบประมาณคาตอบแทน อสบ. (บาท) 

 ระบุขอมูลผูปวยติดเตียง (คน) 

 ระบขุอมูลผูสูงอายุ 60 ปบริบูรณขึ้นไป 

- จํานวนทั้งหมด (คน) 

- จํานวนผูมีภาวะพึ่งพิงที่ผานการคัดกรอง ADL ท้ังชายและหญิง (คน) 

- จํานวนผูไดรบัการดูแลจาก อสบ. (คน) 

 เลือกการออกขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

o มี 

o ไมมี 

 หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูล อสบ. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูล อสบ. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  

 
 

การแกไขขอมลู อสบ. 

1. เลือกรายการขอมูลอสบ. ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลอสบ. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล อสบ. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยโรคพษิสุนัขบา 

การเขาสูเมนูดานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > โครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา   

การเพ่ิมขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล  

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยโรคพิษสุนัขบา 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. เลือกการต้ังขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

 มี 

 ไมมี 

 อยูระหวางจัดทํา 

3. ระบุขอมูลสถานสงเคราะหสัตว/ศูนยพักพิงสัตว โดยการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล”  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- ระบุชื่อศูนยพักพิงสัตว *บงัคับกรอก 

- ระบุเบอรโทรติดตอศูนยพักพิงสัตว *บังคับกรอก 

- ระบุจํานวนสุนัข (ตัว) 

- ระบุจํานวนแมว (ตัว) 

- ระบุจํานวนงบประมาณ (บาท) 

- หากตองการระบชุื่อผูดูแลศูนยพักพิงสัตวสามารถทําไดโดยคลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล” 

- ระบุชื่อชื่อผูดูแลศูนยพักพิงสัตว 

- หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมูล 

4. ระบุขอมูลสนุัขในพื้นที่ 

- จํานวนสุนัขมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนสุนัขไมมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (สนุัขมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (สนุัขไมมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (สุนัขมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (สุนัขไมมเีจาของ) (ตัว) 

5. ระบุขอมูลแมวในพ้ืนที่ 

  - จํานวนแมวมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนแมวไมมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (แมวมเีจาของ) (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (แมวไมมีเจาของ) (ตัว) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- จํานวนการทําหมัน (แมวมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (แมวไมมีเจาของ) (ตัว) 

6. ระบุงบประมาณแผนการจัดซื้อวัคซีน คลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล”   

- เลอืกชวงเวลา (เริ่มตน) 

- เลอืกรายชวงเวลา (สนสุด) 

- ระบจุํานวนวัคซีน (โดส) 

- ระบุงบประมาณ 

- เลอืกสถานะ 

7. หลงัจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

การคนหาขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1.  เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2.  ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

การแกไขขอมลูโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1.  เลอืกรายการขอมูล ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2.  แกไขขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

3.  หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทกึขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลโครงการสตัวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. เลือกการต้ังขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

 มี 

 ไมมี 

3. ระบุชื่อแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมที่ดําเนินการ *บังคับกรอก 

4. เลือกแหลงงบประมาณ *บังคับกรอก 

 

5. ระบุจํานวนงบประมาณ *บังคับกรอก 

6. หลงัจากกรอกขอมลูจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 
 

การลบขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงฆาสัตว 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลโรงฆาสัตว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโรงฆาสัตว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโรงฆาสัตว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโรงฆาสัตว 

1. ระบุชื่อโรงฆาสัตว *บงัคับกรอก 

2. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

3. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

4. ระบุเบอรติดตอ 

5. เลือกประเภทสังกัด 

 
6. ระบุเวลาเปด - ปด 

7. ระบุที่อยู 

8. ระบุพิกัดท่ีตั้ง สามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
9. เลือกระบบการระบายน้ํา 

 มี 

 ไมมี 

 เลือกรั้ว 

 มี 

 ไมมี 

 เลือกสาธารณูประโภค 

 มี 

 ไมมี 

 ระบุจํานวนพนักงาน (คน) 

 เลือกประเภทสัตว 

 

 เพ่ิมขอมูลชนดิสัตว โดยคลกิปุม “เพิ่มขอมูล” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- เลอืกชนิดสัตว *บงัคับกรอก  

- ระบุกําลังผลิต (ตัว/วัน) *บังคับกรอก จากน้ัน คลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

 หลงัจากกรอกขอมลูจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลโรงฆาสัตว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการขอมลูโรงฆาสัตวที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโรงฆาสัตว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
54 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภฯ 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลทะเบียนหญงิตั้งครรภ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลทะเบยีนหญิงตั้งครรภ 

1. เลือก ปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ระบ ุวันท่ีตรวจสอบขอมูล *บังคับกรอก 

3. เลือก ประวัติการต้ังครรภคร้ังท่ี *บังคับกรอก 

4. ระบ ุหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน*บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5. ระบ ุชื่อ *บังคับกรอก 

6. ระบ ุนามสกุล *บังคับกรอก 

7. ระบ ุวัน/เดือน/ปเกิด(พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. ระบ ุเลขที ่ 

9. ระบ ุหมูที่ 

10. ระบ ุซอย 

11. ระบ ุถนน 

12. เลือก จังหวดั *บังคับกรอก 

13. เลือก อําเภอ *บังคับกรอก 

14. เลือก ตําบล *บงัคับกรอก 

15. ระบ ุรหัสไปรษณีย *บังคับกรอก 

16. ระบ ุเบอรตดิตอ(หญิงต้ังครรภ) *บังคับกรอก 

17. ระบ ุอายุครรภ ณ วนัท่ีสํารวจขอมูล 

18. เลือก ชวงระยะเวลาในการฝากครรภ *บงัคับกรอก 

19. เลือก สถานท่ีฝากครรภ  *บังคับกรอก   (เลือกเฉพาะกรณีที่เลือก ชวงระยะเวลาในการฝากครรภ 

เปน ภายใน 12 สปัดาห (กอน 3 เดือน) หรือ หลังจาก 12 สัปดาห (หลัง 3 เดือน)  

20. เลือก สถานะยากจนหรือยากไร(เฉล่ียรายไดสามชิกในครัวเรือน)  

21. เลือก สถานะการคลอดบุตร 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

22. เลือก การชวยเหลือหญิงต้ังครรภ 

23. ระบ ุชื่อ *บังคับกรอก 

24. ระบ ุนามสกุล *บังคับกรอก 

25. ระบ ุตําแหนง 

26. ระบุ หมายเลขโทรศัพท *บงัคับกรอก 

27. หลงัจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

1. เลือกรายการขอมลูทะเบียนหญิงต้ังครรภที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลทะเบียนหญงิตั้งครรภ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศูนยคัดกรอง 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยคัดกรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. 1.ระบุ ชื่อ*บังคับกรอก 

2. ระบ ุนามสกุล*บังคับกรอก 

3. ระบ ุตําแหนง  

4. ระบ ุเบอรโทรศัพท 

5. ระบ ุเบอรโทรศัพทสาํนักงาน 

6. การจดัต้ังศูนยคัดกรอง  

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- กรณี เลือก ดําเนินการจดัต้ัง 

 
7. ระบุ ทะเบียนเลขที่*บงัคับกรอก 

8. ระบุ ชื่อสถานท่ีศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

9. ระบุ วันที่ข้ึนทะเบียน*บงัคับกรอง 

10. ระบุ เลขที่ 

11. ระบุ หมูที่ 

12. ระบุ ซอย 

13. ระบุ ถนน 

14. ระบุ จังหวัด 

15. ระบุ อาํเภอ 

16. ระบุ ตําบล 

17. ระบุ รหัสไปรษณีย 

18. แนบไฟลเอกสารคําส่ัง*บงัคับแนบไฟล 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

19. เลือกลักษณะของสถานที่ศูนยคัดกรอง*บงัคับกรอก 

 
20. เลือกวัสดุอุปกรณในการคดักรองและประเมินความรนุแรงของการติดยาเสพติด*บังคับกรอก

 
21. ระบุ จํานวนเจาท่ีปฏิบัติติงานประจําศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

22. ระบุ การถอดบนเรียน(link url) 

23. การดําเนินกจิกรรมของศนูยคัดกรอง 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

24. เลือกปงบประมาณ*บังคับกรอก 

25. เลือกรอบไตรมาส*บงัคับกรอก 

26. ระบุ จํานวนผูที่เขารับการคัดกรองการใชยาเสพติด*บังคับกรอก 

27. ระบุ เริ่มตั้งแตวันท่ี*บังคับกรอก 

28. ระบุ ถึงวันที่*บงัคับกรอก 

29. เลือกแหลงท่ีมางบประมาณ 

 
30. อพัโหลดรปูภาพ*บังคับ 

 
 

 

 

- กรณี เลือก ยังไมดําเนินการจัดต้ัง 

 
 31.เลือกสาเหตทุี่ไมดําเนินการ 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  

การคนหาขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูศูนยคัดกรอง 

1.เลือกรายการขอมลูศูนยคัดกรองที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยคัดกรอง 

 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  
      

 
 

การลบขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การเพ่ิมขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม 

1.ระบ ุชื่อ*บังคับกรอก 

2.ระบ ุนามสกุล*บังคับกรอก 

3.ระบ ุตําแหนง  

4.ระบ ุเบอรโทรศัพท 

5.ระบ ุเบอรโทรศัพทสํานักงาน 

6.การจัดต้ังศูนยฟนฟู  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   -กรณีเลอืกดาํเนินการจัดต้ัง 

 
1. ระบุ ทะเบียนเลขที่*บงัคับกรอก 

2. ระบุ ชื่อสถานท่ีศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

3. ระบุ วันที่ข้ึนทะเบียน*บงัคับกรอง 

4. ระบุ เลขที่ 

5. ระบุ หมูที่ 

6. ระบุ ซอย 

7. ระบุ ถนน 

8. ระบุ จังหวัด 

9. ระบุ อาํเภอ 

10. ระบุ ตําบล 

11. ระบุ รหัสไปรษณีย 

12. แนบไฟลเอกสารคําส่ัง*บงัคับแนบไฟล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. เลือกประเภทของการชวยเลือกสงเคราะห*บังคับกรอก

 
14. ระบุ ศักยภาพในการรองรับผูเขารับการฟนฟูสภาพทางสังคม*บงัคับกรอก 

15. ระบุ จํานวนเจาหนาที่ปฏิบัตงิานประจําศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม*บังคับกรอก 

16. ระบุ การถอดบนเรียน(link url) 

17. การดําเนินกจิกรรมของศนูยฟนฟูสภาพทางสังคม

 
18. เลือกปงบประมาณ*บังคับกรอก 

19. เลือกรอบไตรมาสของปที่รายงาน*บังคับกรอก 

20. ระบุ จํานวนผูที่เขารับการฟนฟูสภาพทางสังคม*บังคับกรอก 

21. ระบุ เริ่มตั้งแตวันท่ี*บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

22. ระบุ ถึงวันที่*บงัคับกรอก 

23. ระบุ รายละเอียดกิจกรรม 

24. ระบุ แหลงที่มางบประมาณ 

 
25. อพัโหลดรปูภาพ*บังคับ

 
   -กรณีเลือกยังไมดําเนินการจัดต้ัง 

26.เลือกสาเหตทุี่ไมดําเนินการ 

 
  

  

 

 

 

การออกรายงานขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1.คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  

  

 

การคนหาขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

การแกไขขอมลูศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม 

1.เลือกรายการขอมลูศูนยคัดกรองที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  
      

 
 

 

การลบขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา  

ขอมูล ศพด. 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูล ศพด. 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล ศพด. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** ขอมูล ศพด. ในระบบ Info นั ้น จะเปนขอมูลท่ีมาจากระบบสารสนเทศทางการศึกษาทองถิ่น 

(LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว)  ซึ่ง อปท.จะเปนผูอัพเดทขอมูลเอง 

โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC มาแสดงในระบบ Info 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูล ศพด. 

ขอมูล ศพด. จะไมสามารถเพิ่มขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียงคนหาขอมูลและออก

รายงาน เทานั้น โดยข้ันตอนการคนหาขอมลูมีดังตอไปนี ้

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  

 
 

การออกรายงานขอมูล ศพด. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

ขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถิ่น 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถ่ิน 
1. ระบุชื่อนวัตกรรมฯ/โครงการ  *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภท 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบุชื่อผูรับผิดชอบนวัตกรรมฯ/โครงการ 

4. ระบุเบอรติดตอ 

5. ระบุปที่ทํา 

6. เพ่ิมขอมูลรางวัลที่ไดรับ โดยคลกิปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา 

- ระบุปท่ีไดรบัรางวัล 

- ระบุชื่อรางวัลที่ไดรับ 

7. ระบุวัตถุประสงค 

8. ระบุรายละเอียด 

9. อพัโหลดรปูภาพ โดยคลิกปุมเพิ่มขอมูลสีฟา เพ่ือแนบไฟลรูปภาพนวัตกรรมฯ/โครางการ 

10. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถ่ินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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82 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูโรงเรียน/วิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

** ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย ในระบบ Info นั้น จะเปนขอมูลที่มาจากระบบสารสนเทศทางการศึกษา

ทองถิ่น (LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว)  ซึ่ง อปท.จะเปนผูอัพเดท

ขอมูลเอง โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC มาแสดงในระบบ Info 

 

การคนหาขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย จะไมสามารถเพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียงคนหาขอมูล

และออกรายงาน เทานั้น โดยขั้นตอนการคนหาขอมูลมีดังตอไปนี้ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
84 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การออกรายงานขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

** ขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย ในระบบ Info นั้น จะเปนขอมูลที่มาจากระบบสารสนเทศทาง

การศึกษาทองถิ่น (LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว) ซึ่ง อปท.จะเปนผู

อัพเดทขอมูลเอง โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC        มาแสดงใน

ระบบ Info 

 

การคนหาขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

ขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย จะไมสามารถเพิ่มขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียง

คนหาขอมลูและออกรายงาน เทานั้น โดยขั้นตอนการคนหาขอมูลมีดังตอไปนี้ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 
 

การออกรายงานขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลแหลงการเรยีนรูทองถ่ิน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถ่ิน 
1. ระบุที่ตั้ง เลขที่ 

2. ระบุชื่อหมูบาน/ชุมชน *บังคับกรอก 

 

 

 

 

 

 

3. พิกัดท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให โดยจดุเริ่มตน

จะอิงกบัท่ีตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

4. ระบุชื่อแหลงการเรียนรู *บังคับกรอก 

5. เลือกประเภทของแหลงการเรียนรู 

6. เลือกดานของแหลงการเรียนรู 

7. ระบุผูดูแล/รบัผิดชอบ 

8. ระบุเบอรติดตอ 

9. เลือกวันที่กอต้ัง 

10. ระบุเวลาท่ีเปดบริการและเวลาปดบริการ 

11. ระบุวัตถุประสงค 

12. เลือกสถานะแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 ปดดําเนินการ 

 เปดดําเนินการ 

13. ระบุจํานวนที่สามารถรองรับผูเขาชมตอวัน 

14. เพ่ิมขอมูลกิจกรรมที่ดําเนินการของแหลงการเรยีนรูทองถิ่น 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
- ระบุชื่อกิจกรรม 

- เลอืกประเภทกําหนดการใหบริการ/จัดกิจกรรม 

 ตลอดป/เปดใหบริการเปนประจํา 

 
 ชวงระยะเวลาหนึ่ง 

 
                 - ระบุงบประมาณท่ีใช (บาท) 

- “เพิ่มขอมูล”ผูเขาใชบริการ 

- จากนั้นคลกิปุมบันทกึขอมูล 

15. เม่ือใสรายละเอียดทั้งหมดเรียบรอยแลวคลิกปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมลูนวัตกรรมและภมูปิญญาทองถิ่นที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 3 สาธารณภัย  

ขอมูล อปพร. 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูล อปพร. 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล อปพร. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล อปพร. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล อปพร. 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อ – นามสกุล เจาหนาที่ อปพร. *บงัคับกรอก 

3. ระบุเลขบัตรประชาชน *บงัคับกรอก 

4. เลือกสถานะเจาหนาที่ *บังคับกรอก 

5. ระบุความรูเฉพาะทาง 

6. ระบุหลักสูตรที่ผานการอบรม 

7. ระบุที่อยู  

8. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูล อปพร. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 

การคนหาขอมูล อปพร. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลู อปพร. 

1. เลือกรายการขอมูล อปพร.ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูล อปพร. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 
 

 
 

การลบขอมูล อปพร. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขอมูลอุปกรณ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลอปุกรณ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลอปุกรณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลอุปกรณ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลอุปกรณ 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุย่ีหออุปกรณ *บังคับกรอก 

3. ระบุรุน 

4. เลือกประเภทอุปกรณ  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

5. เลือกประเภทยอย * ตองทําการระบุประเภทอุปกรณกอน ถึงสามารถเลือกประเภทยอยได 

  6. “เพ่ิมขอมูล”รายละเอียด 

            - ระบุเลข S/N 

            - ระบุเลขพัสดุ 

            - ระบุปที่จัดซื้อ (พ.ศ.) 

            - เลอืกสถานะ 

 

 

 

            - อัพโหลดรูปภาพ 

  7. “เพ่ิมขอมูล”การจําหนายครุภัณท 

   - ระบุเลขใบจําหนาย 

   - ระบุเลขพัสดุ 

   - เลอืกวันที่จําหนายออก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   - อัพโหลดรูปภาพ 

 
  8. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลอุปกรณ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 

การคนหาขอมูลอุปกรณ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูอุปกรณ 

1. เลือกรายการขอมูลอปุกรณ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลอุปกรณ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลอุปกรณ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรถ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลรถ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลรถ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรถ 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุย่ีหอรถ *บังคับกรอก 

3. ระบุรุน *บงัคับกรอก 

4. ระบุเลขตัวถัง *บงัคับกรอก 

5. ระบุเลขพัสดุ *บังคับกรอก 

6. ระบุทะเบียนรถ *บังคับกรอก 

7. ระบุปที่จัดซื้อ *บังคับกรอก 

8. เลือกประเภทรถ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  

9. เลือกประเภทยอยรถ 

  

10. เลือกสถานะการใชงาน 

  
11. ระบุชื่อเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

12. ระบุสังกัดหนวยงาน 

13. ระบุเบอรติดตอ 

14. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ โดยทําการอัพโหลดเลือกไฟลรูปภาพประกอบขอมูล 

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรถ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรถ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรถ 

1. เลือกรายการขอมูลรถ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรถ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรถ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัย 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภยั 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

การเพิ่มขอมูล ระบบจะกําหนดประเภทพ้ืนที่เสี่ยงภัยให อปท. ในพ้ืนที่สํารวจแตละหมูบาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัย 
1. ระบุเลือกประเภทพื้นที่เสี่ยงภัยแลง พื้นที่เสี ่ยงภัยนํ้าทวม พื้นที่เสี่ยงภัยดินถลม พื้นที่เสี ่ยงภัย

หนาว พ้ืนท่ีเส่ียงภัยคลื่นสนึามิ พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยแผนดินไหว 

2. กดที่ปุมแกไขขอมูล  

3. เลือกคลิกกลองขางหนาชื่อหมูบาน/ชุมชน ท่ีอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยนั้น ๆ  

4. หลังจากนั้น ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

5. ระบบจะบันทึกหมูบาน/ชมุชน ที่ถูกคลิกใหไปอยูในพ้ืนที่เส่ียงภัยประเภทน้ัน ๆ  

 

การออกรายงานขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 

การแกไขขอมลูพื้นที่เส่ียงภัย 

1. เลือกรายการขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
117 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศูนยพักพิง 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลศูนยพักพิง 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยพักพิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลศูนยพักพิง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยพกัพิง 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. เลือกศูนยพักพิง 

 มี   

 ไมมี 

3. ระบุชื่อศูนยพักพิง *บังคับกรอก  

4. เลือกชุมชน/หมูที่ 

 

5. ระบุประเภท 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 วดั 

 โรงเรียน 

 อื่นๆ 

6. เลือกสถานะของศูนยพักพิง 

 
7. เพ่ิมขอมูลการใหบริการ 

- ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  

- ระบปุดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

8. ระบุขนาดพื้นที่ใชสอย (ตร.ม.) 

9. ระบุศักยภาพที่รองรบัผูประสบภัยได (คน) 

10. ระบุเจาหนาที่ประจําศูนย (ชื่อ – นามสกุล) 

11. ระบุเบอรติดตอ 

12. ระบุที่อยูศูนยพักพิง 

13. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
14. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ โดยทําการอัพโหลดไฟลรูปภาพและใสรายละเอยีดประกอบขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศูนยพักพงิ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยพักพิง 

1. เลือกรายการขอมูลศูนยพักพิง ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยพักพิง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศูนยพักพิง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

3. ระบชุื่อแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย *บังคับกรอก 

4. อพัโหลดไฟลขอมูล โดยทําการคลิกเลือกไฟล 

5. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลแผนปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการขอมูลแผนปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหอกระจายขาว 

การเขาสูเมนดูานสาธรณภัย > ขอมูลหอกระจายขาว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหอกระจายขาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลหอกระจายขาว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลขอมูลหอกระจายขาว 
1. เลือกหอกระจายขาว 

 มี   

 ไมมี 

 2. “เพ่ิมขอมูล”หอกระจายขาว 

- เลอืกชุมชน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 

 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ใชได (แหง) 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ใชไมได (แหง) 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ตองการ ปรับปรุง/ซอมแซม (แหง) 

- ระบุงบประมาณในการ ปรับปรุง/ซอมแซม (บาท) 

3. เลือกสรางหอกระจายขาว 

 ตองการสรางหอกระจายขาว 

 ไมตองการสรางหอกระจายขาว 

4. เลือกเสียงตามสายในชุมชนของ อปท. 

 มี   

 ไมมี 

5. เพ่ิมขอมูลเสียงตามสายในชุมชนของ อปท. 

- เลอืกชุมชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีใชได (แหง) 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีใชไมได (แหง) 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีตองการ ปรับปรุง/ซอมแซม (แหง) 

- ระบุงบประมาณในการ ปรับปรุง/ซอมแซม (บาท) 

6. สรางหอเสยีงตามสาย 

 ตองการสรางเสียงตามสาย 

 ไมตองการสรางเสียงตามสาย 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลหอกระจายขาว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูหอกระจายขาว 

1. เลือกรายการขอมลูหอกระจายขาวที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหอกระจายขาว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหอกระจายขาว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

ขอมูลคมนาคม-ถนน  

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > ขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. คลิกเมนูดานที่ 4 โครงสรางพื้นฐาน  

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลคมนาคม-ถนน 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

การบันทึกขอมูลถนนในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น เริ่มตนระบบจะดึงขอมูล

ถนนที่เคยสํารวจไปกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น หากเปดเมนูขึ้นมาระบบจะแสดงรายการถนนของ อปท. 

ทั้งหมด ให อปท. ดาํเนินการปรับปรุงแกไข โดยถนน 1 เสน อปท. สามารถกําหนดถนนยอย ๆ ภายในไดหลาย

พื้นผิวจราจร และสามารถระบุพิกัดแตละพื้นผิวจราจรได ซ่ึงความยาวของถนนยอย ๆภายใน ตองไมเกินความ

ยาวของถนนเสนหลัก หาก อปท. ตรวจสอบขอมูลดูแลววายังไมมีถนนในระบบก็สามารถเพิ่ม ถนนเสนใหมได

ดังนี ้

การเพ่ิมขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. ระบบจะดึงจังหวัด อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. ระบุชื่อถนน *บงัคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. เลือกทะเบียนทางหลวงทองถิ่น *บงัคับกรอก (หากเลือก ม ีใหระบุเลขรหัสทางหลวงทองถิ่น) 

 
4. เลือกประเภทสายทางของถนน วาเปนสายหลักหรือสายรอง 

5. เลือกหมูบาน/ชุมชน/หมู ที ่ ระบบจะดึงขอมูลหมู บาน/ชุมชน/หมู ที ่ ที่อยูภายใน อปท. ของ

ผูใชงานใหอัตโนมัติ *บงัคับกรอก 

6. ระบุความกวางโดยเฉล่ีย (รวมไหลทาง) ของสายทางท้ังหมด *บังคับกรอก 

7. เลือกจํานวนเลน *บงัคับกรอก 

8. เลือกประเภทของพ้ืนผิวถนน ใหกดที่ปุมเพิ่มขอมลูสฟีา เพ่ือเพิ่มขอมูล *บังคับกรอก 

8.1  เลือกเภทผิวถนน 

8.2  ระบุระยะทาง(กิโลเมตร)  

8.3  พกิัดของถนน (พิกัดแบบเสน) 

 
 

การใชงานพิกัดของถนน ระบบกําหนดใหระบุพิกัดแบบเสน ลากตอกันไปแบบตอเนื ่อง 

เริ่มตนให คลิกปุมแผนที่ หนาจอก็จะปรากฏแผนที่ประเทศไทย จึงจะมีเครื่องมือวัดระยะทาง โดย

คลิกปุม วัดระยะทาง จากสีแดงใหเปนสีเขียว แลวนําเมากําหนดพิกัดลงบนแผนที่ ตรงจุดตําแหนง

เริ่มตนของพื้นผิวถนนถนน ไปตามเสนทางจนถึงจุดสิ้นสุดของพื้นผิวถนนโดยขณะลากพิกัดหากเรา

ลากพิกัดไปจนจุดสุดทายของพิกัดถนนแลว ใหคลิกจุดพิกัดจุดสุดทายจุดเดิมอีกครั้ง ก็เสร็จสิ้นการ

ระบุพิกัดถนน ระบบจะคํานวณระยะทางของพื้นผิวของเสนทาง กดปุม “เพิ่มขอมูล” และขอมูลจะ

ปรากฏขอมลูในชองพิกัด 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 กรณีหากวาดเสนทางพ้ืนผิวถนนผิด คลิกปุม ลบ เสนทางพื้นผิวถนนน้ันก็จะหายไป 

 
9. เม่ือระบุพิกัดเสร็จส้ินใหคลิกปุม ปด ดานลางขวามือบนแผนที่ 

10. ระบบจะแสดงเลขพิกัดขึ้นมาเพื่อใหผูใชงานทราบวาไดดําเนินการระบุพิกัดเรียบรอยแลว 

หลังจากนั้นใหคลิกปุม “เพ่ิมขอมูล” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
11. ระบุระยะทางของถนนท้ังหมด (กโิลเมตร) 

12. เลือกวาถนน มีทอ/รางระบายนํ้าหรือไม  

13. เลือกวาถนน มีไฟฟาสองสวางหรือไม 

14. เลือกวาถนน มตีนไมที่ปลูกสองขางทางหรือไม 

15. เลือกไฟล รูปภาพถนน ใหกดที่ปุ มเพิ่มขอมูลสีฟา กดที่ปุ ม Choose File เพื่อเลือกรูปภาพบน

คอมพิวเตอรของผูใชงานและกดปุม OK (JPEG,PNG) สามารถพมิพรายละเอียดของรูปไดทางชอง

รายละเอียด  

 
16. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

 ระบุหนวยงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

 เลือกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
17. ระบจุุดพิกัดเร่ิมตน *บงัคับกรอก 

18. ระบจุุดพิกัดส้ินสุด *บังคับกรอก 

19. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุม บันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

การออกรายงานขอมูลคมนาคม-ถนน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
141 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูคมนาคม-ถนน 

1. เลือกรายการขอมูลคมนาคม-ถนน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลคมนาคม-ถนน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการขอมูลคมนาคม-ถนน ที่ตองการเพิ่มขอมูลการซอมแซมถนน  โดยกดปุมแกไข 

2. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมถนน จะอยูในหนาจอเดียวกับ ขอมูลคมนาคม-ถนน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
145 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมถนน 
1. เลือกโครงการแผนพัฒนา 5 ป *บังคับกรอก  

(ระบบดึงขอมูลจากเมนู แผนพัฒนาถนน 5 ป มาแสดง โดยหากตองการเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน 

จะตองมีการขอมูล แผนพฒันาถนน 5 ป กอน) 

 
2. เลือกปที่ทําการซอมแซม(พ.ศ.)*บังคับกรอก 

(ดงึขอมูลอางอิงจาก แผนพัฒนาถนน 5 ป ท่ีเลือก) 

 
3. ระบุจํานวนงบประมาณที่ใชจริง *บงัคับกรอก 

4. ระบุ แหลงงบประมาณที่ใช *บังคับกรอก 

5. ระบุ จํานวนระยะทางที่ทาํการซอมแซม 

6.  ระบพุิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

7.  ระบพุิกัดสิ้นสุด ท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. อัพโหลด รูปภาพถนน (กอนซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุ รายละเอียด 

 

 

10. อพัโหลดรปูภาพถนน (หลงัซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุ รายละเอียด 

 

 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

12. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมถนนแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู คมนาคม-ถนน อกีคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการขอมลู คมนาคม-ถนน ที่ตองการแกไขขอมูลการซอมแซมถนน โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไขรายการซอมแซมถนน 

3. แกไขขอมูลซอมแซมถนน 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมลูซอมแซมถนนแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมูล คมนาคม-ถนน อกีคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน  

 

 

ปุมแกไข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. เมื่อลบขอมูลซอมแซมถนนแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล คมนาคม-ถนน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน 

 

 

 

การลบขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. เลอืกรายการท่ีตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

ปุมลบขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขอมูลสะพาน 

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > ขอมูลสะพาน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสะพาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสะพาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสะพาน 
1. เลือกหมูบาน/ชุมชน/เลขที่ *บงัคับกรอก 

 

 

 

 

2. เลือกชื่อถนน *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อถนน ทั้งที่ มีขอมูล คมนาคม-ถนน แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลถนน แลวบันทึกขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลับมาตรวจสอบการแสดงชื่อถนน 

ในหนาเพ่ิมขอมลูสะพานอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

3.  ระบุชื่อสะพาน 

4. เลือกประเภทสะพาน 

 

 

 

5. ระบุความกวางเฉล่ีย (เมตร) 

6. ระบุระยะทางของสะพาน (กิโลเมตร) 

7. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน *บังคับกรอก 

8. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. “เพ่ิมขอมูล”อัพโหลดรูปภาพ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 คลิกเพิ่มขอมูล 

 คลิกเลือกไฟล 

 

 10. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

- ระบุหนวยงาน 

 

 

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

6.1 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

6.2 เลือกหนวยงานถายโอน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6.3 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
  12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสะพาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูสะพาน 

1. เลือกรายการขอมลูสะพานที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสะพาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการขอมูลสะพานที่ตองการเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน  โดยกดปุมแกไข 

2. คลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมสะพาน จะอยูในหนาจอเดียวกับ ขอมูลสะพาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมสะพาน 
1. ระบุ ระยะทางที่ทําการซอมแซม 

2. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

3. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

4. ระบุ แหลงงบประมาณ 

5. ระบุ ปที่ทําการซอมแซม (พ.ศ.) 

6. ระบุ จํานวนงบประมาณที่ใช 

7. อพัโหลด รูปภาพสะพาน (กอนซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด  

 

 

8. อพัโหลด รูปภาพสะพาน (หลังซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

9. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

10. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมสะพานแลว ใหกดปุมบนัทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการขอมูลสะพานที่ตองการแกไขขอมูลซอมแซมสะพาน โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไขรายการซอมแซมสะพาน 

3. แกไขขอมูลซอมแซมสะพาน 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมลูซอมแซมสะพานแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. . เม่ือลบขอมลูซอมแซมสะพานแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน 

 

 
 

การลบขอมูลสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

แผนพัฒนาถนน 5 ป 

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. คลิกเมนู ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอย แผนพัฒนาถนน 5 ป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาถนน 5 ป 
1. เลือกหมูบาน/ชุมชน *บงัคับกรอก 

 

 
 

2. เลือกชื่อถนน *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อถนน ทั้งที่ มีขอมูล คมนาคม-ถนน แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลถนน แลวบันทึกขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลับมาตรวจสอบการแสดงชื่อถนน 

ในหนาเพ่ิมขอมลูแผนพัฒนาถนน 5 ปอีกคร้ัง 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

3.  ระบุชื่อโครงการ *บังคับกรอก 

1. ระบุวัตถุประสงคโครงการ 

2. เลือก ประเภทโครงการ 

3. ระบุ ความกวาง ความยาว ความหนา ไหลทาง(ขางละ) *บังคับกรอก 

4. ระบุเปาหมาย 

5. ระบุผลที่คาดวาจะไดรับ 

6. เลือกที่อยู *บงัคับกรอก 

 
7. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน *บังคับกรอก 

8. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. เลือกปงบประมาณที่เริ่มโครงการ *บังคับกรอก 

 
10. เพ่ิมขอมูลปงบประมาณ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงาน แผนพัฒนาถนน 5 ป 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูล แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

การแกไขขอมลู แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการขอมลู แผนพัฒนาถนน 5 ป ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

ปุมคนหาขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูล แผนพัฒนาถนน 5 ป 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  

 

 

 

ปุมแกไขขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล แผนพฒันาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

 

ดานที่ 5 การบริหารจดัการน้ํา 

แบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการนํ้า > แบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 5 การบริการจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การเพ่ิมแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 
1. ระบุ ชื่อบอ *บังคับกรอก 

2. เลือก หมูบาน/ชุมชน/หมูที่ของบอนํ้า *บังคับกรอก 

 
3. ระบุจุดพิกัด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน  

4. เลือกวันที่ดําเนินการกอสรางแลวเสร็จ 

5. เลือกปงบประมาณที่ไดรับจัดสรรงบ *บงัคับกรอก 

 

 

 

 

 

6. เลือกและระบุจํานวนโครงการที่ไดรบัการจัดสรรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น (โครงการ) 

 เลือกลักษณะการใชจายงบประมาณ  

 

 

- จํานวนเงิน (บาท) 

 ระบุระบบปด (บอ) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

 ระบุระบบเปด (เปด) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

7. เลือกและระบุจํานวนโครงการที่ดําเนินการเอง 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เลือกลักษณะการใชจายงบประมาณ  

 

 

- จํานวนเงิน (บาท) 

 ระบุระบบปด (บอ) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

 ระบุระบบเปด (เปด) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

8.  เลือกความตองการจดัทําธนาคารใตดินเพ่ิมเติมของพื้นที่ 

 ระบุจํานวนระบบปด (บอ) 

 ระบุจํานวนระบบเปด (บอ) 

9.  ระบุจํานวนพ้ืนที่ที่ไดรับประโยชน 

 ระบุจํานวนหมูบาน 

 ระบุจํานวนครัวเรือน 

 ระบุจํานวนคน 

10. เลือกลักษณะของโครงการในการแกไขปญหาในพ้ืนที ่โดยสามารถเลอืกไดมากกวา 1 ตัวเลือก 

11. เลือกความเปล่ียนแปลงเชิงประจักษภายหลงัการดําเนินโครงการ โดยสามารถเลือกไดมากกวา 1 

ตัวเลือก 

 นํ้าทวมขังลดลง 

 สามารถขุดพบแหลงนํ้าใตดินไดงายกวาเดิม 

 ระดับนํ้าใตดินมคีวามต้ืนขึ้น 

 อื่นๆ 

12. เลือกศูนยการเรียนรู 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เปนศูนยการเรียนรู 

 

 

 

 ไมเปนศูนยการเรียนรู 

13. เลือกปญหาอุปสรรคในการดําเนินการ 

 ความรวมมือของประชาชนในพ้ืนท่ี 

- มาก 

- ปานกลาง 

- นอย 

 การจัดหาพื้นที่ดําเนินการ 

- หาพ้ืนที่ยาก 

- ปานกลาง 

- หาไดงาย 

 การกําหนดรูปแบบมาตรฐาน 

- เหมาะสม 

- ไมเหมาะสม 

- ควรมีรูปแบบที่หลากหลายตามสภาพพื้นท่ี 

 ความรูเชิงวิศวกรรมในการกอสราง 

- ความรูดานพ้ืนฐานเพยีงพอ 

- ตองอาศัยความรูเชิงเทคนิคเฉพาะทาง 

 ความรูเชิงวิศวกรรมในการกอสราง 

- ขุด/เจาะไดงาย 

- ยากปานกลาง 

- นอย 

 อื่นๆ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

14. ระบุแผนการดําเนินการในระยะตอไป 

15. ระบุขอเสนอแนะตอการพัฒนาโครงการ 

16. ระบุผูประสานงาน *บังคับกรอก 

 ชื่อ-สกลุ 

 ตําแหนง 

 โทรศัพท 

17. ใสรูปกอนดาํเนินการ *ขนาดรูปไมเกิน 512 KB 

18. ใสรูปหลังดําเนินการ *ขนาดรูปไมเกิน 512 KB 

19. เพ่ิมขอมูลธนาคารนํ้าใตดิน 

 เลือกวันที่ 

 ระบุปริมาณนํ้า(ลบ.ม) 

 ระบุคา BOD (มลิลิกรัม/ลิตร) 

 ระบุคา COD (มิลลิกรัม/ลติร) 

 
20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดนิ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

1. เลือกรายการแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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179 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงนํ้า 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลแหลงนํ้า 

1. คลิกเมนูดานที่ 5 การบริหารจัดการนํ้า  

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงนํ้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงน้ํา 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
181 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงน้ํา 

1. ระบบจะดึงขอมูล อปท. ของผูใชงาน 

2. ระบุชื่อแหลงน้ํา 

3. เลือกหมูบาน/ชุมชน/หมูที ่ครอบคลุมแหลงนํ้าที่ระบุขางตนในขอที่ 2  ***ในกรณีที่แหลงนํ ้า

ครอบคลุมพ้ืนที่มากกวา 1 หมูบาน/ชุมชน/หมู สามารถเลือกไดมากกวา 1 หมูบาน/ชุมชน/หมู 

4. เลือกประเภทแหลงนํ้า 

5. ระบุปริมาตรนํ้าความจุสูงสุดของแหลงนํ้า หนวยเปน ลานลูกบาศกเมตร 

6. เลือกประเภทการใชประโยชนจากแหลงนํ้า  

 เกษตร 

 อปุโภค/บริโภค 

7. ระบุเนื้อที่ของแหลงน้ําวาขนาดกี่ไร กี่งาน และก่ีตารางวา 

8. กดปุมเลือกพิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
9. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุหนวยงาน 

 

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

 เลือกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
10. ระบุปที่มีการจัดต้ัง/ถายโอน หนวยเปนป พ.ศ. 

11. เลือกสถานะของแหลงนํ้าวาใชการไดหรือใชการไมได 

12. ระบปุญหา/อุปสรรค/ขอเสนอแนะ  

13. ระบหุมายเหตุ  

14. เลือกนํ้าเพียงพอตลอดป 

- เพียงพอ 

- ไมเพียงพอ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. การเพิ่มขอมูลปริมาตรนํ้า (รายเดือน) ใหคลิกที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา 

 
 

 
16. ระบุปริมาตรนํ้าปจจุบันของแหลงน้ําในเดือนนั้น ๆ หนวยเปน ลูกบาศกเมตร  

17. ระบุชื่อผูบันทึกขอมลูนํ้า 

18. ระบุเบอรติดตอของผูบันทึก 

19. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
184 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงน้ํา 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงนํ้าที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงนํ้า 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงนํ้าที่ตองการเพิ่มขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า โดยกดปุมแกไข 

2. คลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า จะอยูในหนาจอเดียวกบั ขอมูลแหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมแหลงน้ํา 
1. เลือกโครงการแผนพัฒนา 5 ป *บังคับกรอก  

(ระบบดึงขอมูลจากเมนู ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป มาแสดง โดยหากตองการเพ่ิมขอมูลการ

ซอมแซมถนน จะตองมีการขอมูล แผนพัฒนาแหลงนํ้า5 ป กอน) 

 
2. เลือกปที่ทําการซอมแซม(พ.ศ.)*บังคับกรอก 

(ขอมลูจะเชื่อมโยงกับแถบเมนู แผนพีฒนาถนน 5 ป) 

 
3. ระบุจํานวนงบประมาณที่ใชจริง *บังคับกรอก 

4. ระบุ แหลงงบประมาณที่ใช *บังคับกรอก 

5. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

6.  ระบพุิกัดสิ้นสุด ท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. อัพโหลด รูปภาพแหลงนํ้า (กอนซอม) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด 

 

 

10. อพัโหลด รูปภาพแหลงนํ้า (หลังซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุ รายละเอียด 

 

21. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

22. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู แหลงน้ํา อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมแหลงนํ้า 

1. เลือกรายการขอมลูแหลงนํ้าที่ตองการแกไขขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไข รายการซอมแซมแหลงนํ้า 

3. แกไขขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู แหลงนํ้า อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมลูยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. เมื่อลบขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล แหลงนํ้า อกีครั้งเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 

 

 
 

 

ปุมลบขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลประปาหมูบาน 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลประปาหมูบาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลประปาหมูบาน    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลประปาหมูบาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลประปาหมูบาน 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกชุมชน/หมูบาน *บงัคับกรอก 

3. จํานวนระบบประปาหรือแหลงนํ้าอ่ืนๆ  

- ระบุจํานวนการประปาสวนภูมิภาค (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนการประปานครหลวง (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนประปาเชิงพาณิชย (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนตอทอลําเลียงนํ้าประปาจากหมูบาน/ชุมชนอื่น(ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนภาชนะกกัเก็บน้ํากลาง (water bank) ประจําหมูบาน (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนแหลงนํ้าที่สรางข้ึนเอง เชน บอบาดาล, บอนํ้าตื้น, สระเก็บนํ้า, อางเก็บนํ้า, ฝาย, 

แกมลิง, คลองชลประทาน (ครัวเรอืน) 

- ระบุจํานวนแหลงนํ้าธรรมชาติ เชน แมนํ้า, หวย/ลําธาร, คลอง, หนอง/บึง, นํ้าตก (ครัวเรอืน) 

4. เลือกวาหมูบาน/ชุมชน นี้มีประปาหมูบานหรือไม ***ถามี กดปุมเพิ่มขอมูลตามภาพประกอบ

ดานลาง ถาไมมีเลือกไมมีประปาหมูบานและกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

5. ระบชุื่อระบบประปา *บังคับกรอก 

6. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของประปาหมูบานบนแผนที่  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. หลังจากเลือกจุดพิกัดที่ตั้งของประปาหมูบานแลวกดปุมปดดานลางขวาของจอ และระบบจะดึง

คาละติจูด และลองจิจูดมาให 

8. เลือกเจาของกรรมสิทธิ์ทรัพยสิน (ปจจุบัน) ถาเปนของหมูบานหรือหนวยงานอื่น ระบุชื่อของ

หนวยงานน้ัน ๆ เพ่ิมเติม *บังคับกรอก 

9. เลือกประเภทของประปาหมูบาน 

 
10. ระบอุตัราการผลิต หนวยเปนลูกบาศกเมตรตอชั่วโมง 

11. เลือกประเภทการใชประโยชน *บงัคับกรอก 

 การเกษตร 

 อปุโภคบริโภค 

12. ระบจุํานวนครัวเรือนที่รับนํ้า (ครัวเรือน) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. ระบปุ พ.ศ. ที่กอสรางเสร็จ (เชน 2538-ปจจุบัน) 

14. ระบอุายุการใชงาน (ป) 

15. เลือกสถานะปจจุบันของประปาหมูบาน วาใชการไดหรือใชการไมได *บงัคับกรอก 

16. เลือกคุณภาพนํ้าสําหรับการอุปโภค วาใชการไดหรือใชการไมได *บงัคับกรอก 

17. เลือกคุณภาพนํ้าสําหรับการบริโภค วาคุณภาพนํ้าประปาด่ืมไดหรือไม กรณีไมผานเกณฑคุณภาพ

นํ้าประปาด่ืมไดระบบจะแสดงคาที่ตรวจได  

 
18. เลือกปริมาณการใชนํ้าของผูรับนํ้า วาเพียงพอหรือไมเพียงพอ *บังคับกรอก 

19. เลือกมีการใชนํ้ารวมกับหมูบาน/ชมุชนอ่ืน วามีหรือไมม ี*บังคับกรอก 

20. เลือกการดูแลและควบคุมคุณภาพนํ้า วาใครคือผูดูแลและควบคุมคุณภาพนํ้าประกอบดวยโดย

ผูดูแลระบบประปาหมูบาน, โดยเจาหนาท่ี อปท และไมมเีจาหนาที่ดูแลควบคุมคุณภาพนํ้า

โดยตรง 

21. เลือกการรับรองคุณภาพนํ้าจากหนวยงานอ่ืน วามีการรับรองคุณภาพนํ้าจากหนวยงานอ่ืนหรือไม 

และวันที่ที่ไดรับรองคือวันที่เทาไร 

 
22. เลือกประเภทการจัดต้ัง *บังคับกรอก 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

- ระบุหนวยงาน 

 

 ถายโอน 

- ระบุปท่ีถายโอน (พ.ศ.) หรือเลอืก ไมทราบปที่ถายโอน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- เลอืกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

- เลอืกเอกสารรับถายโอน  

 
23. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลประปาหมูบาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการขอมูลประปาหมูบาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลประปาหมูบาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

การลบขอมูลประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนพฒันาแหลงนํ้า 5 ป    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. เลือกหมูบาน/ชุมชน *บงัคับกรอก 

 
3. เลือกชื่อแหลงนํ้า *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อแหลงนํ้า ทั้งที่ มีขอมลู แหลงน้ํา แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลแหลงนํ้า แลวบันทกึขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลบัมาตรวจสอบการแสดง

ชื่อแหลงนํ้า ถนน ในหนาเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ปอกีคร้ัง 

 
4. ระบุชื่อโครงการ *บังคับกรอก 

5. ระบุวัตถุประสงคโครงการ 

6. เลือกประเภทโครงการ *บังคับกรอก 

7. เลือกประเภทแหลงนํ้า *บังคับกรอก 

 
8. ระบุปริมาตรนํ้าความจสุงูสุด (ลูกบาศกเมตร) 

9. ระบุความกวาง (เมตร) 

10. ระบุความยาว (เมตร) 

11. ระบุความลึก (เมตร) 

12. ระบุเปาหมาย  

13. ระบุผลที่คาดวาจะไดรับ 

14. ระบุงบประมาณโครงการที่ไดต้ังไว และปงบประมาณนั้น ๆ ของแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

15. ระบุที่อยู 

16. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของแหลงนํ้าที่จะเนินการพัฒนา  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
17. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. เลือกรายการขอมูลพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูขอมูลยอยชวยเหลือภยัแลง    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

การเพ่ิมขอมูลชวยเหลอืภัยแลง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลชวยเหลือภยัแลง 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกประเภทของภยั *บังคับกรอก 

 
3. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4. ระบุวันที่ใหความชวยเหลือ *บังคับกรอก 

5. ระบุถึงวันที่ 

6. เพ่ิมรายการประเภท/กิจกรรมการใหความชวยเหลือ ใหกดที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา เพื่อเพ่ิมขอมูล 

6.1. เลือกประเภท/กิจกรรมการใหความชวยเหลือ 

6.2. ระบุจํานวน/ปริมาณความชวยเหลือ 

6.3. ระบุจํานวนประชาชนที่ไดรับความชวยเหลือ (คน) 

6.4. ระบุจํานวนครัวเรือนท่ีไดรับความชวยเหลือ (ครัวเรือน) 

6.5. ระบุจํานวนตําบลที่ไดรับความชวยเหลือ (ตาํบล) 

6.6. ระบุจํานวนหมูบาน/ชุมชนท่ีไดรับความชวยเหลือ (หมูบาน/ชุมชน) 

6.7. ระบุงบประมาณท่ีใช (บาท) *บังคับกรอก 

 
7. เลือกไฟลรูปภาพกิจกรรม (ขนาดไมเกิน 500 kb) 

8. เพ่ิมหนวยงานที่เขารวม ใหกดท่ีปุมเพิ่มขอมลูสีฟา เพ่ือเพิ่มขอมูล 

8.1. ระบุหนวยงานที่เขารวมกิจกรรม 

 
9. ระบุจํานวนผูเขารวมกิจกรรม (คน) 

10. ระบุสถานที่จัดกิจกรรม 

11. ระบุชื่อผูบันทึกขอมลู 

12. ระบุเบอรโทรศัพทผูบันทึกขอมูล 

13. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูชวยเหลือภัยแลง 

1. เลือกรายการขอมูลชวยเหลือภัยแลง ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลชวยเหลือภยัแลง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลส่ิงกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า(ถายโอน) 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกัดเก็บน้ํา(ถายโอน) 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยชวยเหลือภัยแลง    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกประเภทสิ่งกอสราง/อุปกรณ *บังคับกรอก 

 
3. ระบุจํานวน 

4. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของสิ่งกอสราง/อุปกรณบนแผนที่  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
5. หลังจากเลอืกจุดพิกัดที่ตั้งของส่ิงกอสราง/อุปกรณแลวกดปุมปดดานลางขวาของจอ และระบบจะดึงคา

ละติจูด และลองจิจูดมาให 

6. เลือกสถานการณถายโอนวาเปนสถานะถายโอนแลวหรืออยูระหวางถายโอน 

7. ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปปที่ถายโอน 

8. เลือกหนวยงานถายโอน 

 
9. เลือกเอกสารการรับถายโอนวามีหรือไมมี กรณีมีเอกสารการถายโอน ใหกดเลือกไฟลเพื่ออัพโหลดไฟล

เอกสาร  

 
10. เลือกสถานะการใชงานปจจุบันวาใชงานไดหรือใชงานไมได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

11. เลือกหมูบาน/ชุมชนท่ีต้ัง ใหกดที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา เพื่อเพ่ิมขอมูล 

11.1. เลือกจังหวัด 

11.2. เลือกอําเภอ 

11.3. เลือกตําบล 

11.4. เลือก อปท. 

11.5. เลือกหมูบาน/ชุมชน 

11.6. เลือกชื่อหมูบาน/ชุมชน 

 
12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

1. เลือกรายการขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกกัเก็บนํ้า (ถายโอน) ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบนัทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภบิาล  

ขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูทะเบยีนทองถิ่น 

1. คลิกที่ปุมแวนขยายในหัวขอที่ตองการตรวจสอบ 

2. ระบบจะปรากฏหนาจอรายละเอียดข้ึนมา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูทะเบียนทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลทะเบียนทองถิ่น ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลทะเบียนทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลทะเบยีนทองถิ่น 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบเุวบ็ไซตของ อปท. *บังคับกรอก 

3. เลือกพิกัดที่อยู สามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
4. ระบุที่ต้ังสํานักงาน เลขที่  

5. ระบหุมูที ่

6. ระบุถนน 

7. ระบุตําบล 

8. ระบุรหัสไปรษีย 

9. ระบุเบอรตดิตอ 

10. ระบุ ป พ.ศ. ท่ีจัดต้ัง * บังคับกรอก 

11. ระบุขนาดพื้นท่ี (ตร.กม.) 

12. ระบุพื้นท่ีเต็มหนวยงาน (หมูบาน) 

13. ระบุพื้นท่ีบางสวนในเขตเทศบาล (หมูบาน) 

14. ระบรุะยะหางจากศาลากลางจงัหวัด (กม.) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. ระบรุะยะหางจาก กทม. (กม.) 

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การคนหาขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลการชวยเหลือประชาชน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน *บงัคับกรอก  

2. ปุม ตรวจสอบเลขบตัรประชาชน คอืปุมที่สามารถตรวจสอบไดวาเลขบัตรท่ีกรอกไปเคยมีขอมูล

ขอความชวยเหลอืเขามาในระบบแลวหรือไม  

3. ระบุชื่อ - นามสกุล *บงัคับกรอก 

4. ระบุเพศ 

 ชาย 

 หญิง 

5. ระบุเชื้อชาติ 

6. ระบุสัญชาติ 

7. เลือกศาสนา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
8. ระบุอาชีพ 

9. เลือกหมูโลหิต 

 
10. ระบุวัน/เดือน/ปเกิด 

11. เลือกสังกัดหนวยงาน 

 
ขอมูลที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน 

12. ระบุเลขท่ีบาน 

13. ระบุหมูท่ี 

14. เลือกจังหวัด  

15. เลือกอําเภอ/เขต 

16. เลือกตําบล/แขวง 

17. ระบรุหัสไปรษณีย 

ขอมูลที่อยูจริง 

18. หากเปนท่ีอยูตามบัตรประชาชนใหเลือก  

19. ระบุเลขท่ีบาน 

20. ระบุหมูท่ี 

21. เลือกจังหวัด  

22. เลือกอําเภอ/เขต 

23. เลือกตําบล/แขวง 

24. ระบุรหัสไปรษณีย 

25. ระบุเบอรโทรศัพท 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

26. ระบุเพิ่มขอมูลขอความชวยเหลือ โดยที่คลิกปุมเพ่ิมขอมูลขอความชวยเหลือสีฟา 

 
27. ระบุเลขรับเรื่องชวยเหลอื 

28. ระบเุร่ืองขอความชวยเหลอื 

29. เลือกดานขอความชวยเหลือ 

 
30. เลือกที่มาของขอมูล 

 
31. ระบผุูบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

32. ระบเุบอรโทรศัพท (ผูบันทึกขอมูล) 

33. เลือกวันเดือนป ที่รับเร่ือง 

34. ระบงุบประมาณท่ีใช (บาท) 

35. เลือกสถานะการดําเนินงาน ของ อปท. 

 
36. ระบแุนวทางการชวยเหลือ 

37. อพัโหลดไฟลขอมูล 

38. รูปภาพอางอิง 

39. ระบรุะยะเวลาการใหความชวยเหลอื 

- เริ่มดําเนินการเม่ือ (วันที่) 

- เสร็จสิ้นการดําเนินการ (วนัท่ี) 

40. เลือกการแจงผลใหผูรองทราบ 

 แจงผลเรียบรอย 

 ยังไมแจงผล 

41. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล และกดบันทกึขอมูลอีกครั้งในหนา

ขอมูลผูขอความชวยเหลือ 

 

การออกรายงานขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

การแกไขขอมลูการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการขอมูลการชวยเหลือประชาชน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล LPA 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูล LPA 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล LPA 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูล LPA 
ขอมูล LPA สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได การจะเพิ่มขอมูล LPA หรือ

แกไขขอมูล ตองทําการบนัทกึในระบบขอมลูประสิทธ์ิภาพองคกรปกครองสวนทองถิ่น (LPA)  

 
 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

การคนหาขอมูล LPA 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
238 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลบุคลากรทองถ่ิน (LHR) 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลบุคลากรทองถ่ิน (LHR) 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลบคุลากรทองถิ่น (LHR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลบคุลากรทองถิ่น (LHR) 
ขอมูลบุคลากรทองถิ่น (LHR) สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลไดเนื่องจาก

ระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดดึงนํามาแสดงผลเทานั้น การจะเพิ่มขอมลูบุคคล (LHR) หรือ

แกไขขอมูล ตองทําการบนัทกึขอมูผานระบบศูนยบริการขอมลูบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนพฒันาทองถิ่น 5 ป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 
ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป สามารถดูขอมลูเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได การจะเพ่ิม

ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป หรอืแกไขขอมูล ตองทําการบันทึกในระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและ

ประเมนิผลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การคนหาขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 
1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลรายรบัจริง - รายจายจริงของ 

อปท. 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลรายรบัจริง – รายจายจริงของ อปท. 
ขอมูลรายรับจริง - รายจายจริงของ อปท. สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได 

การจะเพ่ิมขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. หรือแกไขขอมูล ตองทําการบันทึกในระบบสถิติการคลัง 

(รายรับ – รายจาย) 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เม่ือคลิกปุมแวนขยายระบบจะปรากฏขอมูลตารางบันทึกรายรับ หากตองการตรวจสอบขอมูลบนัทึก

รายจายสามารถคลิกท่ีปุม ไปหนาบันทึกรายจาย 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูล 

 
 

 3. หากตองการออกรายงานขอมูลรายรับจริง – รายจายจริง ของเฉพาะปทีต่องการก็สามารถทําได

เชนกนั 

 
 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
246 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 
1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การจดัทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > การจัดทําความตกลงความรวมมือ

ระหวางประเทศของ อปท. 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย การจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ 

อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท.  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท.  
1. ปงบประมาณ * บังคับกรอก 

2. เลือกการจัดทําความตกลงความรวมมือ 

 ไมมีการจัดทํา 

 มีการจดัทํา 

3. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานการจัดทําความตกลงความรวมมอืระหวางประเทศของ อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขการจดัทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

1. เลือกรายการการจัดทาํความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. ทีต่องการแกไข โดยกด

ปุมแกไข 

2. แกไขการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

การเขาสูเมนูดานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาแบบสํารวจความประสงคการใชช่ือองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขแบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนภาษาองักฤษ 

1. เลือกรายการแบบสํารวจความประสงคการใชช่ือองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ ที่

ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขแบบสาํรวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนภาษาอังกฤษ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 1. เลือกชื่อ อปท. เปนภาษาอังกฤษที่ สถ. จดัทําขึ้น Nong Hua Fan Subdistrict Administrative 

Organization หรือ เลือกชื่อ อปท. เปนภาษาอังกฤษที่ อปท.จดัทําข้ึนใหม 

 2. ระบุชื่อผูรับรอง * บังคับกรอก 

 3. เลือกตําแหนงผูรบัรอง * บังคับกรอก 

   
 4. ระบุเบอรโทรศัพท 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 5. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานแบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปน

ภาษาอังกฤษ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > บนัทึกขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและ

สิ่งปลูกสราง 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาบันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

1. เลือกรายการขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการจดัเก็บภาษีที่ดนิและส่ิงปลูกสราง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

หมวดที่ 1 ขอมูลเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ป2564 (ณ วันที่ 30 กันยายน 2564) 

1.1 ระบจุํานวนผูเสยีภาษีทั้งหมดตามหนังสือแจงประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.6) (ราย) 

1.2 ระบจุํานวนเงินภาษทีั้งหมด ตามหนังสือแจงประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.6) (ราย) 

1.2.1 ระบจุํานวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

(ภ.ด.ส.7) 

- กอนลดภาษ ี(บาท) 

1.2.2 ระบจุํานวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคํานวณภาษีอาคารชุด/หองชดุ (ภ.ด.ส.

8)(ถาไมมี ใหเตมิ 0) 

- กอนลดภาษี (บาท) 

1.3 ระบจุํานวนเงินภาษทีี่จัดเก็บไดจรงิ (บาท) 

1.4 ระบจุํานวนผูคางชําระภาษี (ถาไมมี ใหเติม 0) (ราย) 

หมวดที่ 2 ขอมูลแบบแสดงรายการประเมินและคํานวณภาษี (อัพโหลดไฟล excel เทานั้น) 

2.1 อพัโหลดไฟลราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1) 

2.2 อพัโหลดไฟลราคาประเมินทุนทรัพยหองชุดตามกฏหมายวาดวยอาคารชดุ (ภ.ด.ส.2) 

2.3 อพัโหลดไฟลแบบแสดงรายการคํานวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.7) 

2.4 อพัโหลดไฟลแบบแสดงรายการคํานวณรายการภาษีอาคารชุด/หองชุด (ภ.ด.ส.8) 

2.5 กรณีไฟลตาม 2.1-2.4 มีขนาดใหญไมสามารถ browse ได ใหรวมไฟลทั้งหมดเปนไฟล ZIP หรือ 

RAR แลวฝากไฟลขึ้นเว็ปที่ใหบริการ แลว copy link ท่ีฝากไฟลนั้น วางลงในชองขอมูลนี้ 

หมวดที่ 3 การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

3.1 เลือกการจัดทําแผนที่แมบท 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 เสร็จแลว 

3.2 เลือกการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 เสร็จแลว 

หมวดที่ 4 ประเด็นปญหาทางกฎหมาย ทางปฏิบัติและขอเสนอแนะ 

6.4 เลือกปญหาทางกฎหมาย (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 4.1.1 นิยามส่ิงปลูกสรางไมชัดเจน ไมครอบคลุมสิ่งปลูกสรางท่ีเคยเสยีภาษีโรงเรือน 

(มาตรา 5) 

 4.1.2 ยกเวนภาษีไมครบถวน เปนธรรม (มาตรา 8 มาตรา 40 และมาตรา 73) 

 4.1.3 ระยะเวลาการสํารวจ ไมสอดคลองกับขอเท็จจริง (มาตรา 9 มาตรา 39 มาตรา 

53 มาตรา 54 และมาตรา 73) 

 4.1.4 การแจงหนังสือ คําส่ัง (มาตรา 13) 

 4.1.5 ไมมีเจาหนาที่ยดึอายัด (มาตรา 63) 

 4.1.6 อัตราภาษีไมเปนธรรม (มาตรา 94) 

 4.1.7 ไมใหปดเงินภาษีที่มีเศษสตางค 

 4.1.8 กรณีเปนกรรมสิทธิรวม 

 4.1.9 อ่ืนๆ ระบุ 

6.5 เลือกปญหาในทางปฏิบัติ (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 

 4.2.1 ไมมีเครื่องมือที่ชวยจัดเก็บภาษี 

 4.2.2 มภีาระคาใชจายเพ่ิมข้ึน 

 4.2.3 แนวเขต อปท. ไมชัดเจน และทับซอนกัน 

 4.2.4 การคํานวณภาษียุงยาก ซับซอน 

 4.2.5 ขอมูลที่ อปท. ไดรับจากหนวยงานอ่ืน ไมเปนปจจุบัน 

 4.2.6 หลักเกณฑการประเมิณราคาทุนทรัพยไมชัดเจน 

 4.2.7 ผูเสียภาษีขาดความรูความเขาใจมีขอโตแยงกับเจาหนาที ่

 4.2.8 บุลคลากรไมเพียงพอและไมมีความรูดานสารสนเทศภูมิศาสตร 

 4.2.9 อ่ืนๆ ระบุ 

6.6 ขอเสนอแนะ 

4.3.1 ระบุขอเสนอแนะดานกฎหมาย 

4.3.2 ระบุขอเสนอแนะทางปฏิบตั ิ

4.3.3 ระบชุื่อ - สกลุ ผูรายงานขอมูล 

4.3.4 ระบเุบอรมือถือ 

หมวดที่ 5 การเตรียมความพรอมเพ่ือใชงาน LTAX Online 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5.1 ขอมูลทะเบียนทรัพยสินในเขต อปท. 

5.1.1 ระบจุํานวนเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครอง (ตามกฎหมายภาษีที่ดินฯ) (ราย) 

5.1.2 ระบจุํานวนเจาของกรรมสิทธิ์ (ตามกฎหมายภาษีปาย) (ราย) 

5.1.3 ระบจุํานวนท่ีดิน (มีเอกสารสิทธิและไมมีเอกสารสทิธ)ิ (แปลง) 

5.1.4 ระบจุํานวนส่ิงปลกูสราง (หลัง) 

5.1.5 ระบจุํานวนอาคารชุด/หองชุด (หอง) 

5.1.6 ระบจุํานวนปาย (ปาย) 

 5.2 ขอมูลแผนท่ีแมบทและรูปแปลงที่ดิน 

  5.2.1 เลือกแผนที่แมบทขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   
  5.2.2 เลือกการปรับปรุงขอมูลที่มีการโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองหรือการจดทะเบยีน

การเชาในท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ตามมาตรา 10) 

 ดําเนินการเปนประจําทุกเดือน 

 ดําเนินการเปนประจําทุกป 

 ยังไมดําเนินการ 

5.3 เลือกระบบการจดัทําแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 

 จัดทําในระบบ LTAX 3000 V.4 ของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

 จางเอกชนดําเนนิการ ระบชุื่อโปรแกรม ระบุ 

 จัดทําในระบบเอกสาร (Manual) 

 ยังไมไดดําเนนิการ 

6. หลังจากแกไขขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

(LTAX) 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
263 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

1. เลือกรายการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

หมวดที่ 1 หมวดท่ี 1 การเตรียมความพรอมเพื่อใชงาน LTAX Online 

 1. ขอมูลทะเบียนทรัพยสินในเขต อปท. 

1.1 ระบุ จาํนวนเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครอง (ตามกฎหมายภาษีที่ดินฯ) 

1.2 ระบุ จํานวนเจาของกรรมสิทธิ์ (ตามกฎหมายภาษีปาย) 

1.3 ระบุ จํานวนที่ดิน (มีเอกสารสทิธิและไมมีเอกสารสิทธิ) 

1.4 ระบุ จํานวนส่ิงปลูกสราง 

1.5 ระบุ จํานวนอาคารชุด/หองชุด 

1.6 ระบุ จํานวนปาย 

 2. ขอมูลแผนที่แมบทและรูปแปลงที่ดิน (เฉพาะขอมูลอปท. ที่ยังไมได Upload ขอมูลปกอนหนา) 

      2.1 เลอืก แผนท่ีแมบทขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
2.2 เลือก การปรับปรุงขอมูลที่มีการโอนกรรมสิทธิ์หรอืสทิธิครอบครองหรือการจดทะเบียนการเชาใน

ที่ดินและส่ิงปลูกสราง (ตามมาตรา 10) 

2.2.1 ดําเนินการเปนประจําทุกเดือน 

2.2.2 ดําเนินการเปนประจําทุกป 

2.2.3 ยงัไม่ดาํเนินการ 

 3. ระบุ ระบบการจดัทําแผนท่ีภาษแีละทะเบียนทรัพยสิน *บังคับกรอก (สามารถเลือกไดมากกวา 1 

ขอ) 

  3.1  จัดทําในระบบ LTAX 3000 V.4 ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

  3.2 จางเอกชนดําเนนิการ ระบุชื่อโปรแกรม 

  3.3 จัดทําในระบบเอกสาร (Manual) 

  3.4 ยังไมไดดําเนนิการ 

 

หมวดที่ 2 การใหความยินยอมเกบ็รวบรวมใชและเผยแพรการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

2.1 เลือก การยินยอมใหเปดเผยขอมูลการประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง  

 
2.2 ขอมูลการรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางผานธนาคาร 

2.2.1 ระบุ รหัสประจําตัวผูเสียภาษีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (13 หลัก) *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2.2.2 ระบุ เลขที่บัญชกีรุงไทยสําหรับการรับชําระภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรางขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น (10 หลัก) 

2.2.3 ระบุ Company Code ที่ไดรับจากธนาคารกรุงไทย (6 หลัก) 

2.3  ขอมูลการประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 
หมวดที่ 3 การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเลือกการจัดทําแผนที่แมบท 

3.1 เลือก การจัดทําแผนที่แมบท *บงัคับกรอก 

3.2 เลือก การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน  *บังคับกรอก 

หลังจากแกไขขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

3. โดยรูปแบบรายงาน สามารถแบงออกได 4 รายงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน 

 1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
270 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
1. กรณีเลือกสถานะการกูเงินเปน ไมไดกูเงิน 

    1.2. เลือกปงบประมาณที่รายงานผล *บังคับกรอก 

    1.3. เลือกรอบการรายงานผล *บงัคับกรอก 

 
    1.4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

2. กรณีเลือกสถานะการกูเงินเปน กูเงนิ 

    2.1.  เลอืกปงบประมาณท่ีกู *บังคับกรอก 

    2.2.  เลอืกปงบประมาณท่ีรายงานผล *บังคับกรอก 

    2.3.  เลอืกรอบการรายงานผล *บังคับกรอก 

 
    2.4.  ระบรุายไดจัดเกบ็เอง (บาท) 

3. คลิกเพิ่มขอมูลการกูเงิน 

    3.1. เลือกแหลงเงินกูหลัก *บังคับกรอก 

 
    3.2. เลือกแหลงเงินกูยอย *บังคับกรอก 

    3.3. ระบเุลขท่ีสัญญาเงินกู *บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

    3.4. เลือกวัตถุประสงคของเงินกู *บังคับกรอก 

 
    3.5. เลือกประเภทโครงการเงินกู *บังคับกรอก 

 
    3.6. ระบวุันที่ลงนามในสญัญา (วว/ดด/ปปปป) *บังคับกรอก 

    3.7. ระบวุันที่สิ้นสุดสัญญา (วว/ดด/ปปปป) *บังคับกรอก 

    3.8. ระบรุะยะเวลาชําระหนี ้(ป) *บังคับกรอก 

    3.9. ระบวุงเงินกูตามสัญญา (บาท) *บังคับกรอก 

    3.10. ระบวุงเงินกูที่เบกิจริง (บาท) *บังคับกรอก 

    3.11. เลือกอัตราดอกเบี้ย 

 คงที่ 

- ระบอัุตราดอกเบ้ียคงท่ี (%) *บงัคับกรอก 

 ลอยตัว 

- ระบอัุตราดอกเบ้ียอางอิง *บงัคับกรอก 

- ระบสุวนตาง (+,-) (%) *บังคับกรอก 

    3.12. ระบหุมายเหตุ 

    3.13. ระบชุาํระคืนตนเงินกูไตรมาสน้ี (บาท) *บังคับกรอก 

4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
272 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูเกี่ยวกบัหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

1. เลือกรายการขอมลูเกี่ยวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 การลบขอมูลเกี ่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น จะสามารถเริ่มลบไดตั ้งแตรายการ

ปงบประมาณที่รายงานผลลาสุดเปนตนไป และตองเปนรอบการรายงานผลไตรมาสลาสุด โดยขั้นตอนการลบ

ขอมูลมีวิธีการดังน้ี 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรางวัล อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลรางวัล อปท. 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลรางวัล อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิม ขอมูลรางวัล อปท. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึก ขอมูลรางวัล อปท. 
1. ระบุชื่อผลงาน *บังคับกรอก 

2. เลือกหนวยงานท่ีมอบรางวัล *บังคับกรอก 

 

 

3. เลือกรางวัล *บังคับ

กรอก 

 

 

 

4.  เลอืกประเภท/ดาน *บังคับกรอก 

 

 

 

 

 

5.  เลอืกรางวัล ประจําปงบประมาณ *บังคับกรอก 

 

 

6.  ระบเุบอรติดตอผูประสานงาน 

7.  สามารถอัพโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของได (PDF/JPG/PNG โดยขนาดจะตองไมเกิน 4MB) 

1. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงาน ขอมูลรางวัล อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหา ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไข ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการขอมลู ขอมูลรางวลั อปท. ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูล ขอมูลรางวัล อปท. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบ ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ศูนยชวยเหลือประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลศูนยชวยเหลอืประชาชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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283 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 
1. ระบกุารจัดต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น จากนั้นกดบันทึกขอมูล 

2. เพิ่มขอมูลการจัดต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. กรอกขอมูลสถานท่ีต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4. แนบรูปภาพสถานที่ต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตองการอยาง

นอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

5. แนบรูปภาพปายศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตองการอยางนอย 1 

รูปแตไมเกิน 3 รูป 

6. กดเพ่ิมขอมูลระบบจะกลับสูหนาขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ศูนยปฏิบติัการรวมในการชวยเหลอืประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลศูนยปฏิบตักิารรวมในการ

ชวยเหลือประชาชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูลศูนยปฏิบัตกิารรวมในการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 
1. ระบกุารจัดต้ังศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สถานที่กลาง) จากน้ันกดบันทึกขอมูล 

2. เพ่ิมขอมูลการจดัตัÊงศูนยป์ฏิบติัการร่วมในการช่วยเหลือประชาชนขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉน (สถานทีÉกลาง) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. กรอกขอมูลสถานที่ต้ังศูนยปฏิบัตกิารรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น (สถานที่กลาง) 

4. แนบรปูภาพสถานที่ตั้งศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น (สถานที่กลาง) โดยตองการอยางนอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

5. แนบรปูภาพปายศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สถานที่กลาง) โดยตองการอยางนอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

6. กดเพิ่มขอมูลระบบจะกลับสูหนาขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม  

ขอมูลหมูบาน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูหมูบาน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหมูบาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหมูบาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหมูบาน 
1. ระบุชื่อหมูบาน *บงัคับกรอก 

2. เลือกตําบล *บังคับกรอก 

 

 

 

 

3. ระบุถนน 

4. ระบุหมูที ่

5.  ระบุรหัสไปรษณยี 

6.  เลอืกพกิัดที่อยู โดยจุดพิกัดท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และ

ลองจจิูดให โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

7.  ระบขุนาดพ้ืนที่ (ตร.กม) 

8.  ขอมูลพื้นที่ทับซอน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
8.   “เพิ่มขอมูล”ประชากร/ครัวเรือน 

 
2. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

3. ระบุจํานวนประชากร(ชาย) (คน) 

4. ระบุจํานวนประชากร(หญงิ) (คน) 

5. ระบุจํานวนครัวเรือน (ครัวเรอืน) 

6. ระบุชื่อ-นามสกุลผูนําหมูบาน 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล จากน้ันใหกดปุมบันทึกขอมูลในหนา

ขอมูลหมูบาน 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
291 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหมูบาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหมูบาน 

1. เลือกรายการขอมลูหมูบาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหมูบาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การลบขอมูลหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูชุมชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลชมุชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลชุมชน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลชุมชน 
1. เลือก การจัดต้ังชุมชน 

2. ระบ ุชื่อชุมชน *บังคับกรอก 

3. ระบ ุหมูที่ 

4. ระบ ุรหัสชุมชน *บังคับกรอก  โดยมีเง่ือนไขการกรอกคือเปนตัวเลข 3 หลักเทานั้น และไม

สามารถกรอกเลขซ้ําใน อปท. ได 

 
5. เลือก คณะกรรมชุมชนที่พึงม ี*บงัคับกรอก (จํานวนคณะกรรมการชุมชนท่ีเทศบาลได

ประกาศกําหนด ซ่ึงมีจํานวนไมนอยกวา 5 คน แตไมเกนิ 9 คน) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
6. เลือกตําบล *บังคับกรอก 

7. ระบ ุถนน 

8. ระบุ ในเขตชุมชนมีพ้ืนที่ที่อยูในเขตหมูบานตาม พ.ร.บ. ลักษณะการปกครองทองที่ พ.ศ. 

2457 และที่แกไขเพ่ิมเติม หรือไม ? 

 มี 

 ไมมี 

9. ระบ ุรหัสไปรษณีย *บังคับกรอก 

10. เลือก พิกัดที่อยู โดยจุดพิกัดที่อยูสามารถคลกิไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคาํนวณละติจูด 

และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตนจะอิงกับที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

11. ระบ ุขนาดพ้ืนที่ (ตร.กม) 

12. เลือก จัดต้ังชุมชน ณ วันท่ี 

13. ระบ ุอาณาเขต *บงัคับกรอก 

 ทิศเหนอื ติดกับ *บงัคับกรอก 

 ทิศใต ติดกับ *บังคับกรอก 

 ทิศตะวันออก ติดกับ *บังคับกรอก 

 ทิศตะวันตก ติดกับ *บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

14. อพัโหลดไฟลประกาศจัดต้ังชุมชน (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

15. เพ่ิมขอมูลประชากร/ครัวเรือน 

 
1. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ระบุจํานวนประชากร(ชาย) (คน) *บงัคับกรอก 

3. ระบุจํานวนประชากร(หญงิ) (คน) *บังคับกรอก 

4. ระบุจํานวนครัวเรือน (ครัวเรอืน) *บงัคับกรอก 

5. ระบุชื่อ-นามสกุลประธานคณะกรรมการชุมชน 

6. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล จากน้ันใหกดปุมบันทึกขอมูลในหนา

ขอมูลชุมชน 

 

การออกรายงานขอมูลชุมชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูชมุชน 

1. เลือกรายการขอมลูชมุชน ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลชมุชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การลบขอมูลชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 

 

หมายเหตุ กรณีการลบขอมลูชมุชนให อปท. แจงเหตุผลหรือความจําเปนตอเจาหนาที่ เพื่อทาํการลบขอมูล

ชมุชน โดยสามารถติดตอเจาหนาที่ ไดที่เบอร 02-241-9000 ตอ 1107-1109  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูคณะกรรมการชุมชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. คลิกปุมแกไขหลังชื่อชุมชนที่ตองการเพิ่มคณะกรรมการชุมชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

1. เลือกวันเร่ิมแตงต้ัง และวันส้ินสุดการแตงต้ัง *บงัคับกรอก 

2. เพ่ิมขอมูลคณะกรรมการชมุชน (จํานวนคณะกรรมการชุมชนที่ยังคงดํารงตําแหนง จํานวนไมนอย

กวา 5 คน แตไมเกิน 9 คน) 

 - ระบรุายชื่อคณะกรรมการชุมชน *บังคับกรอก 

 - เลอืกตําแหนง 

  
 - ระบเุบอรติดตอ *บงัคับกรอก 

 - เลอืกวันที่เร่ิมดํารงตําแหนง *บงัคับกรอก 

 - เลอืกวันที่ส้ินสุดการดาํรงตําแหนง *บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 - เลอืกสถานะการดํารงตําแหนง 

  
 - หากตองการลบขอมูล สามารถคลิกที่ปุมถังขยะสีแดง 

3. เพ่ิมขอมูลไฟลประกาศแตงตั้งคณะกรรมการชมุชน (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

 - คลิกปุมเลือกไฟลเพ่ิมอัพโหลดไฟล 

4. เพ่ิมขอมูลคณะทาํงาน 

 
  - เลอืกคณะทํางานดาน 

   
 5. “เพ่ิมขอมูล”รายชื่อคณะทํางาน 

  - ระบรุายชื่อคณะทํางาน *บังคับกรอก 

  - เลอืกตําแหนง *บังคับกรอก 

  - ระบุเบอรติดตอ *บงัคับกรอก 

  - เลอืกวันที่แตงต้ัง *บงัคับกรอก 

 - หากตองการลบขอมูล สามารถคลิกที่ปุมถังขยะสีแดง 

 - หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดกดปุมบันทึกขอมูล 

6. เลือกการจัดทําแผนชมุชน *บังคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดกดปุมบนัทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูลหากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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306 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูการดําเนนิงานของคณะกรรมการชมุชน

ของเทศบาล 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของ

เทศบาล 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
307 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
308 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. เลือกชุมชน *บงัคับกรอก 

3. เลือกปงบประมาณที่ดําเนินการ *บังคับกรอก 

4. ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

5. เลือกดานของโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

 
6. ระบวุตัถุประสงค 

7. ระบกุลุมเปาหมาย 

8. เลือกวันที่เริ่มโครงการ และ วันที่สิ้นสุดโครงการ *บงัคับกรอก 

9. เม่ือเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีส้ินสุดโครงการเรียบรอยแลว ระบบจะกําหนดระยะเวลาดําเนินการ

เปน วัน,เดือน,ป มาใหอัตโนมัติ 

10. ระบงุบประมาณท่ีดําเนินการ (บาท) 

11. ระบแุหลงงบประมาณ 

12. ระบปุระโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

13. เลือกหนวยงานท่ีดําเนินการ *บังคับกรอก 

 
14. เลือกบรรจไุวในแผนพัฒนาทองถิ่น 

 
15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลการดาํเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
309 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
310 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. ระบุชื่อชุมชน/ปงบประมาณ ที่ตองการคนหา 

2. คลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. เลือกรายการขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล ที่ตองการแกไข โดยกด

ปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการดําเนนิงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
311 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลการดาํเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
312 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูการจัดต้ังกองทนุวิสาหกิจชุมชน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการจัดต้ังกองทุนวิสาหกจิชุมชน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
313 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการจัดตั้งกองทุนวสิาหกจิชุมชน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

2. เลือกชุมชน *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทกองทุน/วิสาหกิจชุมชน 

 กองทุน 

- ระบชุื่อกองทุน *บังคับกรอก 

- ระบจุํานวนสมาชิก (คน) *บังคับกรอก 

- เลอืกจัดต้ัง ณ วันที ่*บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค/การดําเนินงาน 

 วิสาหกิจชุมชน 

- ระบชุื่อวิสาหกิจชุมชน *บังคับกรอก 

- ระบกุลุมกิจการ 

- ระบปุระเภทกิจการ 

- ระบจุํานวนสมาชิก 

- เลอืกจัดต้ัง ณ วันที ่*บังคับกรอก 

- ระบรุหัสทะเบียน *บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค/การดําเนินงาน 

4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
314 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกจิชมุชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. ระบุขอมูล ที่ตองการคนหา  

2. คลิกปุมคนหา 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
315 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูการจัดตั้งกองทุนวิสาหกจิชุมชน 

1. เลือกรายการขอมลูการจัดต้ังกองทนุวิสาหกิจชุมชนที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการจดัต้ังกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
316 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
317 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล พรฏ. 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลู พรฏ. 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล พรฏ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล พรฏ. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
318 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล พรฏ. 
1. เลือกขอมูล ณ ปงบประมาณปงบประมาณ 

 

 

 

2. เลือกพระราชบัญญัติ 

 

 

 

3. เลือกประเภทใบอนุญาต 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
319 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4.  เลอืกการถายโอนภาระกจิ 

 มี 

 ไมมี 

5.  หากเลอืกม ีจะตองเลือกไดรับการถายโอนเมื่อป และระบุจํานวน (แหง) 

6.  เลอืกการจัดทําขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ *บงัคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

7. เลือก พ.ศ. 

 

 

 

8. อพัโหลดไฟลขอมูล(การจัดขอบัญญัติหรือเทศบญัญัติ) (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

9. เลือกการจัดทําประกาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น *บังคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

10. เลือกวันที่ 

 

 

 

 

 

 

 

11. อพัโหลดไฟลขอมูล(ประกาศขององคกรปกครองทองถิ่น)(PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

12. เลือกชองทางการชําระคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตแทนการย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาต 

(เลือกไดมากกวา 1 ชองทาง) *บังคับกรอก 

 สถานที่ทําการของผูอนุญาต 

 จุดบรกิารรับชําระคาธรรมเนียม 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
320 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ธนาคาร (หากเลือกขอนี้ตองระบุธนาคาร) 

 ศูนยบริการรวมหรือศูนยรับคําขออนุญาต (หากเลือกขอนี้ตองระบุสถานท่ี) 

 ชองทางอิเลก็ทรอนิกส (หากเลือกขอนี้ตองระบุชองทาง) 

 ชองทางอ่ืนใดที่เปนการอํานวยความสะดวกแกประชาชน (หากเลอืกขอนี้ตองระบุ

ชองทาง 

13. ระบจุํานวนผูใชบริการ (ราย) 

14. ระบปุญหาหรืออุปสรรคในการดําเนินงาน  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล  

 

การออกรายงานขอมูล พรฏ. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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321 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูล พรฏ. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลู พรฏ. 

1. เลือกรายการขอมลู พรฏ. ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูล พรฏ. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล พรฏ. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. เลือกปงบระมาณ *บังคับกรอก 

3. ระบุชื่อโครงการ/กจิกรรมวัฒนธรรม *บังคับกรอก 

4. ระบสุถานท่ีต้ัง ของชองทางการติดตอ/การสืบคนเพ่ือการเรียนรู 

5. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
6. ระบชุื่อเจาของ *บงัคับกรอก 

7. ระบเุบอรโทรศัพทที่ใชในการติดตอ *บังคับกรอก 

8. ระบชุื่อผูประสานงาน 

9. ระบเุบอรโทรศัพทที่ใชในการติดตอ 

10. ระบชุองทางการติดตอออนไลน 

- Website 

- Email 

- Facebook 

- เบอรติดตอ 

- IG 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- Fax 

- Line 

- อื่นๆ 

11. ระบลุงิกที่เผยแพรในเว็บไซตหลักของ อปท. 

12. ระบลุงิกที่เผยแพรในชองทางออนไลนอ่ืนของ อปท. 

13. เลือกตั้งแตวันที่ 

14. เลือกถึงวันที่ 

15. เลือกความเกี่ยวของของโครงการ/กิจกรรม 

 ศาสนา 

- เลอืกระบุศาสนา *บงัคับกรอก 

 
- เลอืกวันเร่ิม 

- เลอืกวันส้ินสุด 

- ระบจุํานวนผูเขารวม (คน) 

 ศิลปะ 

-  ศิลปกรรม   ระบสุาขา *บังคับกรอก 

 
- ศิลปหัตกรรม 

- ศิลปะประยุกต 

 วฒันธรรมและประเพณีทองถิ่น 

- ระบชุื่อเครือขายวฒันธรรม *บงัคับกรอก 

- ระบจุํานวนเครือขายวัฒนธรรม 

- เลอืกดานวัฒนาธรรมและประเพณีทองถิ่น *บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 ภูมิปญญาทองถิ่น 

- เลอืกระดับของภูมิปญญาทองถิ่น *บังคับกรอก 

 
- เลอืกสาขาของภูมิปญญาทองถ่ิน *บังคับกรอก 

 
- เลอืกประเภทของการถายทอดและการเผยแพรภมิูปญญาทองถ่ิน 

 
16. ระบงุบประมาณท่ีใชในการดําเนินการ (บาท) *บงัคับกรอก 

17. ระบแุหลงงบประมาณ *บังคับกรอก 

18. จํานวนคนที่เขารวมโครงการ/กิจกรรม 

- ระบุจํานวนบุคลากรภาครัฐ/รัฐวิสาหกิจ (คน) 

- ระบุจํานวนบุคลากรภาคเอกชน/ประชาสังคม (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป (คน) 

19. ชวงอายุผูเขารวมโครงการ/กิจกรรม 
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329 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน (อายไุมเกิน 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป (อายุ 25-60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ (อายุเกนิ 60 ปบริบูรณข้ึนไป) (คน) 

20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลศาสนา ศลิปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโครงการประชาคม 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูโครงการประชาคม 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโครงการประชาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโครงการประชาคม 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโครงการประชาคม 
1.   เลอืกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2.   ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

3. ระบุชื่อโครงการประชาคม *บังคับกรอก 

4. เลือกวันที่ลงความคดิเห็น 

5. เลือกวันที่เริ่มโครงการ 

6. ระบุผูรับผิดชอบ 

7. ระบุหนวยงานที่เกี่ยวของ 

8. ระบุงบประมาณ (บาท) 

9. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลโครงการประชาคม 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการขอมูลโครงการประชาคม ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโครงการประชาคม 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

การลบขอมูลโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสถานธนานุบาล 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูสถานธนานุบาล 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานธนานบุาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสถานธนานุบาล 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานธนานุบาล 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อสถานธนานุบาล *บังคับกรอก 

3. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

4. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

5. ระบุเบอรติดตอ 

6. ระบุจํานวนพนักงาน 

7. ระบุเวลาเปด-ปด 

8. ระบุที่อยูของสถานธนานุบาล 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
340 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
10. กดปุมเพ่ิมขอมูลสีฟาเพ่ืออัพโหลดรูปภาพสถานธนานุบาลและระบุรายละเอยีดของรูปภาพ 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสถานธนานุบาล 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลสถานธนานบุาล 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูสถานธนานุบาล 

1. เลือกรายการขอมูลสถานธนานุบาล ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานธนานุบาล 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลสถานธนานุบาล 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลงักาย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

 1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

2. ระบุชื่อชื่อสถานที่ *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทสถานที่ *บงัคับกรอก 

 
4. ระบชุนิดกีฬา 

5. เลือกเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. เลือกปดบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

7. ระบุที่อยู 

8. ระบเุบอรติดตอสถานที่ *บงัคับกรอก 

9. ระบผุูรับผิดชอบ 

10. ระบเุบอรติดตอผูรับผิดชอบ *บังคับกรอก 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
 

12. ระบุขนาดพื้นที่ (ตร.กม.) 

13. เลือกสถานะสถานท่ี 

  

14. ระบเุวลาเปดใหบริการ 

15. ระบเุวลาปดใหบริการ 

16. เลือกสถานะการจัดต้ัง 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   

17. ระบปุที่โอนยาย 

18. ระบหุนวยงานถายโอน 

19. เลือกหนวยงานถายโอน 

 มี  *บังคับใหอัพโหลดไฟล 

 ไมมี 

20. เพ่ิมขอมูลโครงการ/กิจกรรมท่ี อปท. ดาํเนินการ 

- ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาเร่ิมโครงการ/กจิกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาสิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- ระบุวตัถุประสงค 

- ระบงุบประมาณท่ีใชดําเนินการ 

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน(อายุไมเกนิ 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป(อายุเกิน 25-60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ(อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) (คน) 

21. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. เลือกรายการขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. ระบุชื่อสวนสาธารณะ/ลานกีฬา ที่ตองการคนหา  

2. คลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหองสมุด/ท่ีอานหนงัสือทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูหองสมุด/ที่อานหนงัสอืทองถิ่น 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหองสมดุ/ที่อานหนังสอืทองถ่ิน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อสถานที่ *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทสถานที่ 

 หองสมุด 

 ที่อานหนังสือทองถิ่น 

4. ระบุปที่เปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

5. ระบุปที่ปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบุที่อยู 

7. ระบุผูรับผิดชอบ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
352 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

8. ระบเุบอรติดตอ 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
10. ระบุขนาดพื้นที ่(ตร.ม.) 

11. ระบจุํานวนหนงัสือในหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถิ่น (เลม) 

12. ระบุเวลาเปดใหบริการ 

13. ระบเุวลาปดใหบริการ 

14. เพ่ิมขอมูลจํานวนผูใชบรกิาร (ตอป) 

- เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ เด็ก/เยาวชน (อายุไมเกิน 25 ปบริบูรณ) 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ ประชาชนท่ัวไป (อายุเกิน 25 - 60 ปบริบูรณ) 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ ผูสูงอายุ(อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) 

15. เพ่ิมขอมูลโครงการ/กิจกรรมท่ี อปท. ดาํเนินการ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
353 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาเร่ิมโครงการ/กจิกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาสิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค 

- ระบงุบประมาณท่ีใชดําเนินการ (บาท) 

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน (อายไุมเกิน 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป(อายุเกิน 25 - 60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ (อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) (คน) 

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลตลาด 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูตลาด 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลตลาด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลตลาด 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลตลาด 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อตลาด *บังคับกรอก 

3. เลือกโครงสรางตลาด 

 มีโครงสราง 

 ไมมีโครงสราง 

4. เลือกประเภทตลาด 

 ตลาด อปท. 

 ตลาดเอกชน 

5. เลือกการต้ังขอบัญญัติ/เทศบัญญัติ 

 มี (หากเลือกมีใหอัพโหลดไฟล) 

 ไมมี 

6. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) , ปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

7. ระบุเวลาเปด-ปด 

8. ระบุที่อยู 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
10. เลือกขนาดตลาด 

 
11. ระบจุํานวนแผง  

12. ระบจุํานวนรานคา 

a. ระบจุํานวนสถานที่จําหนายอาหารในตลาด (อาหารปรุงประกอบ) (ราน) 

b. ระบจุํานวนกิจการอื่นๆ (ราน) 

c. ผลรวมท้ังหมด (ราน) 

13. ระบุคาเชาราน (ตอหอง/เดือน) (บาท) 

14. เพ่ิมขอมูลคณะกรรมการตลาด 

- ระบชุื่อ-นามสกุล 

- ระบตํุาแหนง 

- เลือกวันที่ไดรับแตงต้ัง 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- เลือกวันที่ส้ินสุดการดาํรงตําแหนง 

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานขอมูลตลาด 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลตลาด 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูตลาด 

1. เลือกรายการขอมูลตลาด ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลตลาด 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลตลาด 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศาสนสถาน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูศาสนสถาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศาสนสถาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลศาสนสถาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศาสนสถาน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบชุื่อศาสนสถาน 

3. ระบเุบอรโทรศัพทศาสนสถาน 

4. ระบผุูนําสูงสุดในศาสนสถาน 

5. ระบเุบอรโทรศัพทมือถือ 

6. เลือกศาสนา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. ระบนุกิายของศาสนา 

8. ระบปุระเภทศาสนสถาน 

9. ระบุเปดเมื่อป (พ.ศ.) ปดเมื่อป (พ.ศ.) 

10. ระบุที่อยู 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
12. เพ่ิมขอมูลจํานวนศาสนสถานประกอบพิธีทางศาสนา 

- ระบศุาสนสถานประกอบพิธีทางศาสนา 

- ระบจุํานวน 

13. เพ่ิมขอมูลจํานวนศาสนบุคคล 

- ตําแหนง 

- จํานวน 

14. เพ่ิมขอมูลอัพรูปภาพ 

- อพัโหลดไฟล 

- ระบุรายละเอียด 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. เลือกขอมูลการเขารวมโครงการวัด ประชา รัฐ สรางสุข 

 ศาสนสถานนี้ไมไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

- ระบุเหตุผล 

 ศาสนสถานนี้ไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

- เพ่ิมขอมูลศาสนสถานน้ีไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

 
- เลือกปที่เขารวมโครงการ 

- เลือกการประเมินตามโครงการ 

 
หากเลือก ไดรับการประเมินตามโครงการแลว จะตองเพ่ิมขอมูลดังนี้ 

-  ระบเุม่ือป พ.ศ. 

-  เลอืกผลการประเมินที่ไดรับ

 
- เพ่ิมขอมูลรางวัลจากการประเมนิตามโครงการ 

-  เลอืกปท่ีไดรางวัล (พ.ศ) 

-  ระบชุื่อรางวัล 

-  ระบรุะดับ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล และกดบันทกึขอมูลในขอมูลศาสน

สถาน 

 

การออกรายงานขอมูลศาสนสถาน 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศาสนสถาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศาสนสถาน 

1. เลือกรายการขอมูลศาสนสถานที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศาสนสถาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศาสนสถาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลกลอง CCTV 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม  > ขอมูลกลอง CCTV 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลกลอง CCTV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลกลอง CCTV 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลกลอง CCTV 
1. ระบุเลือกปงบประมาณ *บงัคับกรอก 

2. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

3. ระบุย่ีหอ * บังคับกรอก 

4. ระบุรุน * บังคับกรอก 

5. ระบุตําแหนงที่ตั้ง * บังคับกรอก 

6. ระบุเลือกประเภทมุมมอง  

   
7. ระบุเลือกประเภทติดตั้งแบบ 

   
8. ระบุเลือกประเภทวเิคราะหภาพ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   
9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
11. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อัพโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลกลอง CCTV 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลกลอง CCTV 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูกลอง CCTV 

1. เลือกรายการขอมูลกลอง CCTV ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลกลอง CCTV 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลกลอง CCTV 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม  > ขอมูลกจิกรรมตลาดนัด 

รายการดงักลาวเกดิจาก สถจ. เปนผูเพ่ิมขอมูล อปท. สามารถแกไขไดเทานั้น 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลกจิกรรมตลาดนัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 
1. เลือก ความกาวหนาในการดําเนินกิจกรรมการจดัทําตลาดนัดฯ * บังคับกรอก

 
2. ระบุชื่อกิจกรรมตลาดนัด * บังคับกรอก 

3. เลือกรูปแบบตลาด

 
4. ระบุที่อยูตลาดนดั * บังคับกรอก 

5. เลือก สถานท่ีที่ดาํเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัด 

 
8.1 กรณี ถาเลือกจดักิจรรมในสถานที่ของหนวยงานอ่ืน  

- หนวยงานภาครัฐ 

- หนวยงานภาคเอกชน 

 
8.1.1 กรณี เลือก หนวยงานภาครัฐ  

- ระบุ ชื่อหนวยงานภาครัฐ * บังคับกรอก 

 
                     8.1.2 กรณี เลือก หนวยงานภาคเอกชน 

                               -  ระบุ ชื่อหนวยงานภาคเอกชน * บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

9. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน

 
10. วนั/เดือน/ป ท่ีดาํเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัด * บังคับกรอก  

  10.1 คลิกปุม เพิ่มขอมูล 

 
 10.2 เลอืกวัน 

 
 10.3 ระบ ุวันที่เร่ิม *บังคับกรอก 

 10.4 ระบ ุวันที่ส้ินสุด *บังคับกรอก 

 10.5 ระบ ุเวลาที่เริ่ม *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
380 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 10.6 ระบ ุเวลาที่ส้ินสุด *บังคับกรอก 

 10.7 คลิกปุม บันทึก 

 
 

11. เลือกรูปแบบการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัดฯ 

11.1 การอํานวยความสะดวกและความปลอดภัย
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

11.2 เลือกการดูแลรักษาส่ิงแวดลอม

 
11.3 เลือกการเสริมสรางการรับรูและการประชาสัมพันธ

 
12. ระบุ การจดักิจกรรมการแสดงอัตลักษณของทองถิ่น 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. ระบุ ผลการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดฯ 

- ระบุ จํานวนผูประกอบการ 

- ระบุ จํานวนประชาชนและนักทองเที่ยว 

- ระบุ รายไดจากการจําหนายสินคา 

 
14. ระบงุบประมาณท่ีใชในการดําเนินกจิกรรม  

 
15. ใหเลือกงบประมาณที่ใชในการดําเนินกิจกรรม * บังคับกรอก

 
16. เลือกงบประมาณจากหนวยงานอ่ืนใหระบุชื่อหนวยงาน * บังคับกรอก 

17. ระบุจํานวนเงิน * บงัคับกรอก 

18. เพ่ิมรูปภาพประกอบการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดฯ  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

19. อพัโหลดไฟล 

20. ระบเุจาหนาที่ อปท. ผูบันทึกขอมูล 

21. ระบุชื่อ * บังคับกรอก 

22. ระบุนามสกุล * บังคับกรอก 

23. ระบุตําแหนง * บังคับกรอก 

24. ระบุเบอรโทรศัพท * บังคับกรอก 

 
25. หลังจากที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

การออกรายงานขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

          1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

          2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การแกไขขอมลูกิจกรรมตลาดนัด 

1. เลือกรายการขอมูลกจิกรรมตลาดนัด ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

ขอมูลแหลงทองเที่ยว 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงทองเที่ยว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (ขอมูลทั่วไป) 
1. ระบุชื่อแหลงทองเที่ยว  *บังคับกรอก 

2. เลือก หนวยงานเจาของสถานท่ี 

3. ระบุ ประวัตคิวามเปนมา 

4. ระบ ุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  *บังคับกรอก 

5. ระบุป ดใหบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบ ุที่อยู 

7. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
8. ระบ ุขอมูลการติดตอ 

 
 

9. เลือก เดือนท่ีเปดใหบริการ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

10. ระบ ุเวลาเปดบรกิาร 

11. ชวงเวลา (เดือน) ท่ีเหมาะสมตอการทองเที่ยว 

 เดือน 

 หมายเหตุ 

12. เลือก การจองลวงหนา 

 มี 

 ไมมี 

13. เลือก วธิีการจองลวงหนา 

 โทรศัพท 

 Website 

 อื่นๆ ระบุ 

14. เลือก หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 หนวยงานราชการ (ระบุ) 

 หนวยงานเอกชน (ระบุ) 

 อื่นๆ (ระบุ) 

15. ระบ ุขนาดพ้ืนที่ (ตร.กม.)  *บังคับกรอก 

16. เลือกคาใชบริการ 

 มี 

-  ระบรุาคาเด็ก (บาท) 

-  ระบรุาคาผูใหญ (บาท) 

-  ระบรุาคาชาวตางชาติ (เด็ก) (บาท) 

-  ระบรุาคาชาวตางชาติ (ผูใหญ) (บาท) 

 ไมมี 

17. เลือกการจํากัดนักทองเท่ียว 

 มี 

-  ระบุจาํนวน (คน/วัน) 

 ไมมี 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

18. ถามรีางวัลดานการทองเท่ียวที่ไดรับ คลกิปุม “เพ่ิมขอมูล” เพ่ือระบุขอมูลรางวัลดานการ

ทองเที่ยว 

 
19. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” สถิตินักทองเที่ยวตอป  

 
20. เลือกผลกระทบจากภัยธรรมชาติ 

 
21. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” เพ่ือแนบไฟลรูปภาพสถานที่ทองเที่ยว 

 
22. ระบุ ชื่อ *บังคับกรอก 

23. ระบุ นามสกุล *บังคับกรอก 

24. ระบุ ตําแหนง(ผูกรอก) *บังคับกรอก 

25. ระบุ เบอรโทรศัพท *บังคับกรอก 

26. คลิก ปุม บันทึก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (ประเภทแหลงทองเที่ยวและกิจกรรม) 

1. คลิก แทบ ประเภทแหลงทองเที่ยวและกิจกรรม 

2. เลือก ประเภทหลักของแหลงทองเที่ยว สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

3. เลือก กิจกรรมการทองเที่ยวเพ่ือรองรับและสรางแรงดึงดูดนักเทองเท่ียวสามารถเลือกไดมากกวา 

1 ขอ 

4. เล ือก มีแผนงานโครงการพัฒนาแหลงท องเที ่ยว พ ัฒนาระบบการดูแลความปลอดภัย 

สาธารณูปโภคและสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ บรรจุไวในแผนพัฒนาทองถิ่น ขอบัญญัติ/เทศ

บัญญตั หรือไม 

5. เพ่ิม งบประมาณท่ีใชในการดําเนินกิจกรรม  

 เลือก งบประมาณ 

 ระบุ จํานวนเงิน  

6. คลิกปุม บนัทึก 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (สิ่งอํานวยความสะดวก) 

1. คลิก แทบ ส่ิงอํานวยความสะดวก 

2. เลือกขอมูลดานการบริการ สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

3. เลือกขอมูลการดําเนินการอํานวยความสะดวกและดูแลความปลอดภัยนักทองเที่ยวของ อปท.  

สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

 การพัฒนาและปรับปรุงสิ่งอํานวยความสะดวกในแหลงทองเที่ยว 

 การจัดใหมีระบบความปลอดภัยในแหลงทองเที่ยว 

 การบูรณาการรวมกับหนวยงานตาง ๆ ในการอํานวยความสะดวกและดูแลความ

ปลอดภัยนักทองเที่ยว 

 เตรียมความพรอมกิจกรรมการทองเที่ยวเพื่อรองรับและสรางแรงดึงดูดนักทองเที ่ยว 

(เชน การทองเที่ยวเชิงนิเวศ การทองเที่ยวเชิงสุขภาพ การทองเที่ยวเชิงอนุรักษ เปนตน 

ทั้งในดานสถานที่พัก รานอาหาร รานจําหนายสินคาที่ระลึก การนําเที่ยว รวมถึงงาน

เทศกาลประจําถิน่ เปนตน) 

 สรางการรับรูและประชาสัมพันธการทองเที่ยวในทองถิ่นผานชองทางที่หลากหลาย 

4. คลิก ปุมบันทึก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงทองเที่ยว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

การคนหาขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงทองเที่ยว ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงทองเที่ยว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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400 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรานคาพาณิชย 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลรานคาพาณิชย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรานคาพาณิชย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหนาจอรานคาพาณิชย 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
401 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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402 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรานคาพาณิชย 
1. ระบชุื่อรานคา *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของรานคา) *บังคับกรอก 

4. ระบเุลขทะเบียนพาณิชย *บังคับกรอก 

5. เลือกวันเดือนป (ท่ีเปดธรุกิจ) *บังคับกรอก 

6. เลือกสถานะใบประกอบธุรกิจ  

 ยังไมหมดอายุ 

 หมดอายุ 

7. เลือกเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. เลือกปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
403 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

11. ระบุจํานวนอาคาร (หอง) 

12. ระบุเวลาเปดบริการ 

13. ระบุจํานวนพนักงาน (คน)  

14. ระบรุายไดประมาณการ (บาท/ป) 

15. ระบุขอมูลการติดตอ 

 - Website   -  Email 

 -  Facebook   -  เบอรติดตอ 

 -  IG   -  Fax 

 -  Line   -  อ่ืนๆ 

16. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

17. เพ่ิมขอมูลรายการสินคา  

- ระบชุื่อรายการสนิคา 

- ระบรุาคา (บาท)  

18. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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404 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรานคาพาณิชย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรานคาพาณิชย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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405 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรานคาพาณชิย 

1. เลือกรายการขอมูลรานคาพาณิชย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรานคาพาณิชย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
406 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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407 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรานคาพาณิชย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงงาน 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลโรงงาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโรงงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโรงงาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโรงงาน 

1. ระบุชื่อโรงงาน *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 
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410 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของโรงงาน) *บังคับกรอก 

4. ระบุเลขท่ีใบอนุญาต *บงัคับกรอก 

5. ระบุวันเดือนป (วันที่เปดโรงงาน)  

6. เลือกสถานะใบประกอบธุรกิจ 

 ยังไมหมดอายุ 

 หมดอายุ 

7. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

9. ระบุที่อยู *บงัคับกรอก 

10. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 
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411 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
11. ระบุเบอรติดตอ *บังคับกรอก 

12. ระบุจํานวนอาคาร (หลัง) *บังคับกรอก 

13. ระบุพื้นท่ี (ตร.ม.) *บังคับกรอก 

14. เลือกเวลาเปด – ปดบริการ *บังคับกรอก 

15. ระบุจํานวนพนักงาน (คน) *บังคับกรอก 

16. ระบุรายได (ประมาณการ) (บาท) *บังคับกรอก 

17. ระบุประกอบกจิการ *บังคับกรอก 

18. ระบุปริมาณนํ้าเสีย (ลบ.ม./วัน) *บงัคับกรอก 

19. ระบุจํานวนบอดักไขมัน (บอ) *บังคับกรอก 

20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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412 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลโรงงาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลโรงงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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413 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูโรงงาน 

1. เลือกรายการขอมูลโรงงาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโรงงาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลโรงงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรานบริการ 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลรานบริการ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรานบริการ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลรานบริการ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรานบริการ 

1. ระบุชื่อรานบริการ *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
417 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของแหลงบริการ) *บงัคับกรอก 

4. เลือกวันที่เปดธุรกิจ *บงัคับกรอก 

5. เลือกการจดทะเบียนพาณิชย 

 จดทะเบียนพาณิชย 

 
 ไมจดทะเบียนพาณิชย 

 
6. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. ระบุที่อยูรานใหบริการ 

8. ระบุจํานวนอาคาร 

9. ระบเุวลาเปด-ปดบริการ 

10. ระบุจํานวนพนักงาน (คน) 

11. ระบุรายได (ประมาณการ) บาท 

12. ขอมูลการติดตอ 

 - Website 

 -  Facebook 

 -  IG 

 -  Line 

 -  Email 

 -  เบอรติดตอ 

 -  Fax 

 -  อ่ืนๆ 

13. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

14. เพ่ิมขอมูลรายการการใหบริการ 

- ระบชุื่อรายการการใหบริการ 

- ระบรุาคา (บาท) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานขอมูลรานบริการ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรานบรกิาร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรานบริการ 

1. เลือกรายการขอมูลรานบริการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรานบริการ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรานบริการ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเกษตร 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลเกษตร 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลเกษตร 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเกษตร 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเกษตร 

1. เลือกปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. เลือกหมูบาน/ชุมชน 

3. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” เพ่ือเพิ่มขอมูลการเกษตร 

 
4. เลือกประเภทการเกษตร 

   
5. เลือกประเภทการเกษตรกอนแลวจึงสามารถเลือกการเกษตรในหมวดยอย 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. ระบจุํานวนครัวเรือนที่เพาะปลูก 

7. ระบุขนาดพื้นที่ (ไร,งาน และ ตร.วา) 

8. ระบุผลผลติเฉล่ีย (กก./ไร) 

9. ระบตุนทุนการผลิตเฉล่ีย (บาท/ไร) 

10. ราคาขายโดยเฉล่ีย (บาท/ไร) 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมเพิ่มขอมูล และกดบันทึกขอมลูในหนาขอมูลเกษตร 

 

การออกรายงานขอมูลเกษตร 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเกษตร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูเกษตร 

1. เลือกรายการขอมูลเกษตร ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเกษตร 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลเกษตร 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงที่พัก 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลแหลงที่พัก 

1.  คลิกเมนูดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงที่พัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงที่พัก 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงที่พัก 

1. ระบุชื่อแหลงท่ีพัก *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทแหลงที่พัก 

 
3. ระบเุจาของแหลงที่พัก 

4. ระบุเปดบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) *บังคับกรอก 

5. ระบุปดบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบุที่อยู 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

7. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
8. ระบุจํานวนหองพัก (หอง) 

9. จํานวนผูเขาพัก (รับรองได) (คน) 

10. ระบขุอมูลการติดตอ 

- Website  -   Email 

- Facebook  -   เบอรติดตอ 

- IG   -   Fax 

- Line  -   อื่นๆ 

16. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงที่พัก 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงที่พัก ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงที่พกั 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสินคา OTOP 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลสินคา OTOP 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสนิคา OTOP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสินคา OTOP 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสินคา OTOP 

1. ระบุชื่อสินคา OTOP *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทสินคา OTOP 

 
3. ระบุรายละเอียด 

4. เลือกระดับดาว 

 
5. ระบุราคาสนิคา (บาท) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. ระบุชื่อบริษัท/รานจัดจําหนาย 

7. ระบุเบอรโทรศัพท 

8. ระบุ Email 

9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
17. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสินคา OTOP 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสินคา OTOP 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูสินคา OTOP 

1. เลือกรายการขอมูลสนิคา OTOP ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสินคา OTOP 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลสินคา OTOP 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 1. คลิกเมนูดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. ระบุชื่อสถานีขนสงผูโดยสาร *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท. จดัต้ัง/สรางเอง 

 ถายโอน 

- เลอืกสถานะการถายโอน 

 
- ระบปุที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก  

- เลอืกหนวยงานถายโอน 

 
- เลอืกเอกสารรับการถายโอน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบเุลขท่ี 

4. ระบหุมูที่ 

5. ระบซุอย 

6. ระบถุนน 

7. เลือกจังหวัด 

8. เลือกอําเภอ 

9. เลือกตําบล 

10. จํานวนขาราชการ 

 ระบุจํานวนขาราชการท่ีถายโอนมาพรอมภารกิจ (คน) 

 ระบุจํานวนขาราชการท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

11. จํานวนลูกจาง 

 ระบุจํานวนลูกจางท่ีถายโอนมาพรอมภารกิจ (คน) 

 ระบุจํานวนลูกจางท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

12. ระบุจํานวนสามารถรองรับผูโดยสารสูงสุด (ตอวัน) 

13. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการขอมลูสถานีขนสงผูโดยสาร ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

การลบขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การรองรบัขอมูลระดับ อปท.  

ขั้นตอนการรับรองขอมูล 8 ดานของ อปท.  

การรับรองขอมูลของ อปท. นั้น สามารถรับรองขอมูลไดเฉพาะ ผูใชงาน INFO อปท. เทานั้น โดย

ผูใชงาน INFO อปท. จะสามารถรับรองขอมูลไดนั้นก็ตอเมื่อทาง ผูใชงาน INFO อปท. บันทึกขอมูลแตละดาน

เรียบรอยแลว โดยผูใชงาน INFO อปท. กดบนัทึกการยืนยนัขอมูลทีละดานจบครบทั้ง 8 ดานเสรจ็ส้ิน ก็ถือเปน

การรบัรองขอมูล อปท. สมบรูณ โดยดําเนนิการตามขั้นตอนดังนี้ 

1. กดไปท่ีเมนูการรับรองขอมูล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยบันทึกการรบัรองขอมูล 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบบจะแสดงหนาจอการรับรองขอมูล คลิกที่เคร่ืองหมาย   เพื่อยืนยันขอมูล 

 
 

4. สถานะการแสดงผลการรับรองผลของ อปท. แตละดานขอมูล มี 2 สถานะคือ 

6.1 สถานะ “ยังไมไดยืนยันขอมูล” หมายถึง ผูใชงาน INFO อปท. ยังไมไดรับรองผลขอมูล 

6.2 สถานะ “ยืนยันขอมูลแลว” หมายถึง ผูใชงาน INFO อปท. รับรองผลขอมูลแลว 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แบบสํารวจ 2564 

แบบฟอรมแจงท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล แบบฟอรมแจงที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

 ขั้นตอนการบันทึกขอมูล แบบสํารวจรายชื่อ e-mail ที่ใชในการรับสงหนังสืออเิล็กทรอนิกส ของ 

อปท. ในการรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) 

พ.ศ. 2564 มีดังนี้ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 1. ขอมูลทั่วไป 

 1.1 อบต./ทต./ทม./ทน./อบจ. ช่ีอ อปท. ระบบดึงขอมูลมาแสดงอัตโนมัติไมสามารถแกไขได 

 1.2 ที่อยู ระบบดึงขอมูลมาแสดงใหอัตโนมัติและสามารถแกไขได 

  
 

2. ทานตองการในการใช e-mail ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (@dla.go.th) ในการรับสง

หนังสอือิเล็กทรอนิกส หรือไม กรณีไมตองการ (ตัวอยาง : saraban .....@..... .go.th) 

 
3. ช่ือท่ีอยู e-mail กลางของหนวยงาน ที่ใชสําหรับการรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกส (ตัวอยาง : saraban 

.....@dla.go.th) 

- กรณีที่เลือกตองการ ระบบจะระบุ Email ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน มาให 

 
- กรณีที่เลือกไมตองการ จะตองกรอกขอมูล Email เอง ตามตัวอยางที่ระบุไวในขอ 2. (*บงัคับกรอก) 

 
4. เจาหนาท่ีสารบรรณไดรับมอบหมายใหเปนผูรับสงหนังสืออิเล็กทรอนกิสตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ 

4.1 คํานําหนานาม (*บังคับกรอก)  

4.2 ชื่อ–นามสกุล (*บงัคับกรอก) 

4.3 ตําแหนง, ระดบั (*บังคับกรอก) 

4.4 เลขประจําตัวประชาชน (*บังคับกรอก) 

4.5 หมายเลขโทรศัพท (*บังคับกรอก) 

4.6 หมายเลขโทรศัพทเคล่ือนที่ 

4.7 e-mail : (*บงัคับกรอก) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
5. หัวหนาหนวยงานงานที่มอบหมาย (ผูมอบหมาย : นายก,ปลัด อปท.,ผูรกัษาราชการแทน,ผูปฏิบัติ

หนาท่ีแทน) ใหเจาหนาท่ี (ขอ 4) เปนผูรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกสตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 ของหนวยงาน 

 5.1 ผูลงนาม (*บังคับกรอก) 

5.2 คํานําหนานาม (*บังคับกรอก) 

5.3 ชื่อ-นามสกุล (*บงัคับกรอก) 

5.4 ตําแหนง ระบบกดหนดใหตามขอมูล ผูลงนางในขอ 5.1  

5.5 เลขประจําตัวประชาชน (*บังคับกรอก) 

5.6 หมายเลขโทรศัพท (*บังคับกรอก) 

5.7 หมายเลขโทรศัพทเคล่ือนที่ 

5.8 e-mail : (*บงัคับกรอก) 

 
 หลังจากที่ทําการกรอกขอมูลทุกอยางจนครบถวนแลว คลิกที่ปุม “ ” ระบบจะแสดง สถานะ 

: บันทึกขอมูลแลว และขอมลูในสวนของการ ดาวนโหลดหนังสือ และ แบบฟอรมขอใช e-mail ข้ึนมาดังภาพ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

โดยหากผูใชงานทํารายการโดยเลอืกขอมูล 2. ทานตองการในการใช e-mail ของกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น (@dla.go.th) ในการรับสงหนังสืออเิล็กทรอนกิส หรือไม กรณีไมตองการ (ตัวอยาง : 

saraban .....@..... . go.th) เปนไมใชงาน ระบบจะแสดงเพียงขอมูล ดาวนโหลดหนังสือขอใช e-mail เทานั้น 

 
หลังจากนั้นเม่ือทําการ ดาวนโหลดหนังสือ หรือ แบบฟอรมขอใช e-mail ระบบจะแสดงสถานะ : 

ดาวนโหลดเอกสารแลว ข้ึนมาดังภาพ 

 
หลังจากดาวนโหลดหนังสือ และ แบบฟอรมขอใช e-mail ที่ตองการและคลิก “ ” ระบบจะ

แสดงขอมูลในสวนของการ อัพโหลดเอกสาร ขึ้นมา ดังภาพ 

 
 1. เลขท่ีหนังสือราชการ (*บังคับกรอก) 

 2. วันที่ระบุในหนังสอืราชการ (*บงัคับกรอก) 

 3. สวนราชการเจาของหนังสือ (*บังคับกรอก) 

4. แนบไฟลหนังสือ: (รองรับไฟลสกุล pdf เทานั้น) 

5. แนบไฟลแบบฟอรมขอใช e-mail (รองรับไฟลสกุล pdf เทานั้น) 

 หลังจาก กรอกขอมูล และ อัพโหลดเอกสารท่ีตองการครบถวน และคลิก “ ” ระบบจะแสดง 

สถานะ : สงขอมูลแลว ขึ้นมา แสดงวาระบบทําการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว  

  
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการแกไขขอมูล แบบฟอรมแจงที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

 1. คลิกปุม “ ” 

 
 ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลข้ึนมาใหแกไข ดังภาพ 

 
 เม่ือทําการแกไขขอมูลที่ตองการเรียบรอยแลวใหคลิกที่ปุม “ ” เปนอันเสร็จสิ้นขั้นตอน 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแสดงผลรายงานผูบรหิาร (BI) 

การดูรายงาน 

การเขาใชงาน 

ผูใชงานสามารถเขาใชงานไดท่ี URL https://info.dla.go.th/onepage/info01.jsp 

เพ่ือเขาสูหนาจอดังนี้ 

1. แสดงรายละเอียดดานตาง ๆ ภายในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2. กดเพื่อไปสูหนารายงานผูบริหาร ตามดานที่ไดแสดงไวในขอ 1. 

3. แสดงขอมูลดานตาง ๆ ภายในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 

  

3 

2 

1 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

หนาจอรายงานผูบริหาร 

1. ผูใชงานสามารถเลือก Tab ของ Dashboard เพื่อเลือกมุมมองการวิเคราะหในรูปแบบตาง ๆ 

ภายในรายงานสําหรับผูบริหาร 

2. ผูใชงานสามารถกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได โดยการกรองขอมูลมีหลายรูปแบบ เปนแบบ 

Multiple Values (Drop Down) สามารถเลือก ป, จงัหวัด, อาํเภอ, ตําบล ได 

 

 
 

  

1 

2 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การกรองขอมูล 

1. ผูใชงานสามารถกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได เปนแบบ Multiple Values (Drop Down) 

(ตวัอยางรายงานนี้ สามารถเลือก ป ,จังหวัด ,อําเภอ ,ตําบล ได ) 

 

 
 

  

1 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเลือกขอมูลและการแสดงผลขอมูล 

1. ผูใชงานสามารถเลือกขอมูลกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได ดังภาพดานบน โดยทําการนําเมาส

คลิกที่จังหวัด ‘กาญจนบุรี’ ภายในแผนที่ เพื่อทําการแสดงขอมูลภายในจังหวัด ‘กาญจนบุรี’ ดัง

หมายเลข 2 

 

 
 

 

 

  

1 

2 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูล (Dash Board Report) 

ดานการจดัการภายในและธรรมาภิบาล 

 

รายงานขอมูลความชวยเหลือ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานทะเบียนทองถ่ิน 

 
ดานนวัตกรรมและการศึกษา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

รายงานขอมูลดานนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิน่ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการศึกษา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานโรงเรียน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 
ดานสาธารณภัย 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานการประกาศภัย 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลอุปกรณดานสาธารณภัย 

 
ดานโครงสรางพ้ืนฐาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานคมนาคม 

 
ดานการบริหารจัดการนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานการบริหารจัดการนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานศาสนา สังคม และวัฒนธรรม 

 
 

รายงานขอมูลสังคมและคุณภาพชีวิต 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 

รายงานขอมูลสาธารณะดานสาธารณสุข 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
470 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลหองนํ้า 

 
 

ดานเศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
471 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการทองเที่ยว 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
472 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการเกษตร 

 

การใชงาน Mobile Application 

การเขาสูระบบ INFO 

ขั้นตอนการเขาสูระบบ INFO 

1. ดาวนโหลดและติดต้ังโปรแกรม DLA Application แลวเปดใชงานโปรแกรม 

2. หลังจากเขาสูโปรแกรม ใหคลิกท่ีเมน ู“ขอมูลกลาง อปท.” 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
473 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
474 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูล อปท.” จากนั้นคลิกท่ีเคร่ืองหมาย  ดานหลังรายชื่อ อปท. ที่

ตองการ ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของ อปท. โดยทานสามารถดูขอมูลแตละดานไดโดยคลิกที่ไอคอน

วงกลมดานบน 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
475 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

โดยขอมูลจะแบงเปน 8 ดาน ดังนี้  

 ขอมูลดานที ่1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
476 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
477 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 3 สาธารณภัย 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
478 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 4 โครงสรางพื้นฐาน 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
479 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 5 บริหารจัดการน้ํา 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
480 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
481 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 7 ศาสนา สังคม และวัฒนธรรม 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
482 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเท่ียว 

 
 



 

 

 

 

 


