
                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสําหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

สารบัญ 

สญัลักษณและปุมตาง ๆในระบบ .................................................................................................................... 1 

ความหมายของปุมและสัญลักษณตาง ๆ ................................................................................................... 1 

การเขาใชงานระบบ ........................................................................................................................................ 2 

ชองทางการเขาใชงาน ............................................................................................................................... 2 

กลุมผูใชงานในระบบ INFO ....................................................................................................................... 4 

ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม .............................................................................................................. 4 

ขอมูลสถานบริการสาธารณสุข .................................................................................................................. 4 

ขอมูลหองนํ้าสาธารณะ ........................................................................................................................... 15 

ขอมูลเหตุรําคาญ .................................................................................................................................... 22 

ขอมูลขยะ ............................................................................................................................................... 27 

ขอมูล อสบ. ............................................................................................................................................ 29 

ขอมูลโครงการสตัวปลอดโรค คนปลอดภัยโรคพษิสุนัขบา ...................................................................... 35 

ขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน ...................................................................................................................... 43 

ขอมูลโรงฆาสัตว ...................................................................................................................................... 48 

ขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภฯ.................................................................................................................. 54 

ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา ................................................................................................................. 75 

ขอมูล ศพด. ............................................................................................................................................ 75 

ขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิ่น .................................................................................................... 77 

ขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย .......................................................................................................................... 83 

ขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย ............................................................................................................ 85 

ขอมูลแหลงการเรียนรูทองถ่ิน ................................................................................................................. 87 

ดานที่ 3 สาธารณภัย ..................................................................................................................................... 96 

ขอมูล อปพร. .......................................................................................................................................... 96 



                                                                                     คูมือการใชงานสําหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลอุปกรณ ....................................................................................................................................... 100 

ขอมูลรถ ................................................................................................................................................ 107 

ขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัย................................................................................................................................ 113 

ขอมูลศูนยพักพิง ................................................................................................................................... 117 

ขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ............................................................................................ 123 

ขอมูลหอกระจายขาว ............................................................................................................................ 127 

ดานที่ 4 โครงสรางพื้นฐาน .......................................................................................................................... 133 

ขอมูลคมนาคม-ถนน ............................................................................................................................. 133 

ขอมูลสะพาน ........................................................................................................................................ 150 

แผนพัฒนาถนน 5 ป ............................................................................................................................. 163 

ดานที่ 5 การบริหารจัดการนํ้า..................................................................................................................... 168 

แบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน ................................................................................................... 168 

ขอมูลแหลงนํ้า ...................................................................................................................................... 179 

ขอมูลประปาหมูบาน ............................................................................................................................. 196 

ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป ............................................................................................................. 204 

ขอมูลชวยเหลือภัยแลง.......................................................................................................................... 211 

ขอมูลส่ิงกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า(ถายโอน) ................................................................................. 217 

ดานที่ 6 การจดัการภายในและธรรมาภิบาล ............................................................................................... 223 

ขอมูลทะเบียนทองถิ่น ........................................................................................................................... 223 

ขอมูลการชวยเหลือประชาชน ............................................................................................................... 229 

ขอมูล LPA ............................................................................................................................................ 236 

ขอมูลบุคลากรทองถิ่น (LHR) ................................................................................................................ 238 

ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป ............................................................................................................... 240 

ขอมูลรายรบัจริง – รายจายจรงิของ อปท. ............................................................................................ 242 



                                                                                     คูมือการใชงานสําหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การจดัทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. ............................................................... 247 

แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนภาษาอังกฤษ ................................. 251 

บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง ................................................................................ 254 

แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) ............................................................................................. 262 

ขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ................................................................................. 269 

ขอมูลรางวัล อปท. ................................................................................................................................ 276 

ศูนยชวยเหลือประชาชน ....................................................................................................................... 282 

ศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลอืประชาชน ...................................................................................... 285 

ดานที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม .............................................................................................................. 288 

ขอมูลหมูบาน ........................................................................................................................................ 288 

ขอมูลชุมชน .......................................................................................................................................... 294 

ขอมูลคณะกรรมการชุมชน .................................................................................................................... 301 

ขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล ................................................................... 306 

ขอมูลการจัดต้ังกองทุนวิสาหกจิชุมชน .................................................................................................. 312 

ขอมูล พรฏ. .......................................................................................................................................... 317 

ขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น .......................................................................................... 324 

ขอมูลโครงการประชาคม ...................................................................................................................... 333 

ขอมูลสถานธนานุบาล ........................................................................................................................... 338 

ขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย .......................................................................................... 343 

ขอมูลหองสมุด/ท่ีอานหนงัสือทองถิ่น .................................................................................................... 350 

ขอมูลตลาด ........................................................................................................................................... 357 

ขอมูลศาสนสถาน .................................................................................................................................. 363 

ขอมูลกลอง CCTV ................................................................................................................................ 370 



                                                                                     คูมือการใชงานสําหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว ........................................................................................................ 386 

ขอมูลแหลงทองเท่ียว ............................................................................................................................ 386 

ขอมูลรานคาพาณิชย ............................................................................................................................. 400 

ขอมูลโรงงาน ........................................................................................................................................ 408 

ขอมูลรานบริการ ................................................................................................................................... 415 

ขอมูลเกษตร ......................................................................................................................................... 423 

ขอมูลแหลงที่พัก ................................................................................................................................... 428 

ขอมูลสินคา OTOP ............................................................................................................................... 434 

ขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร ................................................................................................................... 440 

การรองรับขอมูลระดับ อปท. ...................................................................................................................... 446 

แบบสํารวจ 2564 ....................................................................................................................................... 448 

แบบฟอรมแจงท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) ................................................................... 448 

การแสดงผลรายงานผูบริหาร (BI) ............................................................................................................... 453 

การดูรายงาน ........................................................................................................................................ 453 

รายงานขอมูล (Dash Board Report) ........................................................................................................ 457 

ดานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล ................................................................................................ 457 

ดานนวัตกรรมและการศึกษา................................................................................................................. 458 

ดานสาธารณภัย .................................................................................................................................... 462 

ดานโครงสรางพ้ืนฐาน ........................................................................................................................... 465 

ดานการบริหารจัดการนํ้า ...................................................................................................................... 466 

ดานศาสนา สังคม และวัฒนธรรม ......................................................................................................... 468 

ดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ............................................................................................................ 469 

ดานเศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว ......................................................................................................... 470 

การใชงาน Mobile Application ............................................................................................................... 472 

การเขาสูระบบ INFO ............................................................................................................................ 472 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
1 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

สัญลักษณและปุมตาง ๆในระบบ 

ความหมายของปุมและสัญลักษณตาง ๆ 

สญัลักษณ ความหมาย 

 
ปุมเพ่ือคนหาขอมูล 

 
ปุมเพื่อแสดงขอมูลทั้งหมด 

 
ปุมเพื่อเพิ่มขอมูล 

 

ปุมเพ่ือเพิ่มขอมูลที่เปนการลงรายละเอียดมากขึ้น

เชนรูปภาพ 

 
ปุมเพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ 

 
ปุมเพื่อยกเลิกการลบขอมูล 

 
ปุมเพื่อยอนกลับสูเมนูกอนหนา 

 
ปุมเพ่ือดูขอมูลที่ไดทาํการกรอกไปแลว 

 
ปุมเพ่ือแกไขขอมูลที่ไดทําการกรอกไปแลว 

 
ปุมเพ่ือลบขอมูล 

 

ปุมเพื่อเลือกพิกัดบนแผนท่ี ระบบจะคํานวณคา

ละติจูด และ ลองจิจูด 
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การเขาใชงานระบบ 

ชองทางการเขาใชงาน 

1. สามารถเขาใชงานได 2 วิธ ี

วิธีที่ 1 เขาเว็บไซตกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน www.dla.go.th  ไปที่หัวขอ “ขอมูลสารสนเทศ”  

         เลือกเมนู “ระบบขอมูลกลาง อปท. ระยะที่ 2” (หมายเลข 1) หรือเขาสู ระบบดวย 
info.dla.go.th 

วิธ ีที ่ 2 เขาเว็บไซตกรมสงเสร ิมการปกครองทองถ ิ ่น www.dla.go.th  ไปที ่ห ัวขอ “ระบบ

สารสนเทศ”  

         เล ือกเมนู “ระบบย ืนย ันต ัวบ ุคคล (SSO)” (หมายเลข 2) หร ือเข าส ู  ระบบดวย 
lsso.dla.go.th 

 

 
2. เลือก “เขาสูระบบ” (หมายเลข 3)  
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3. โดยสามารถเขาใชงานได 2 วิธ ี

    วิธีที่ 1 กรอก “ชื่อผูใชงาน ดวย หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก” และ “รหัสผาน หรือ 

Password” (หมายเลข 4)  แลวคลิกปุม  “เขาสูระบบ”  (หมายเลข 5) 

    วิธีที่ 2 คลิกปุม “เขาสูระบบดวย ThaiD” (หมายเลข 6) โดยจะตองสแกน QR Code ดวย application 

ThaiD  

 
 

 

4. คลิก “เขาใชระบบ” (หมายเลข 7) 
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กลุมผูใชงานในระบบ INFO  

กลุมผูใชงานในระบบ INFO ของ อปท. แบงออกเปน 1 กลุม ดงัตอไปนี ้

ลําดับ 
รหสักลุม 

ผูใชงาน SSO 
ชื่อกลุมผูใชงาน 

จัดการสิทธิ ์

กําหนดสทิธิ์การ

เขาถึงขอมลู 

เพ่ิม/แกไข/

ลบขอมลู 
ยืนยันขอมูล ดูขอมูล ออกรายงาน 

1 INFO_ORG ผูบันทึกขอมูลระบบ

ขอมูลกลาง อปท. 

(INFO)           

 

ดานที่ 1 สาธารณสขุและสิ่งแวดลอม 

ขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 
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การเพ่ิมขอมูลสถานบริการสาธารณสุข  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. ระบุชื่อสถานบริการสาธารณสุข  *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทสถานบริการ 

 
3. เลือกประเภทการใหบริการ 

 

 

 

4. ระดับสถานบริการ 

 

 

5. เลือกสังกัดหนวยงาน 

 
6. เลือกประเภทการจัดต้ังสถานบริการ 

 
7. เลือกสถานะการถานโอน 

 
8. ระบปุที่ถายโอน (พ.ศ.) ถาไมมีเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

9. เลือกหนวยงานถายโอน หากเลือก อ่ืนๆใหระบุ 
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10. เลือกเอกสารการรับถายโอน หากเลือก มี ใหแนบไฟลเอกสารรับถายโอน 

 
11. เลือกทะเบียนหนวยบริการ สปสช. หากเลือก ขึ้นทะเบียนแลว ใหใส เลขทะเบียน 

 

12. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  *บังคับกรอก 

13. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

14. ระบุทีต้ั่งสถานบริการสาธารณสุข 

 

15. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบัท่ีตั้ง อปท. ของผูใชงาน 
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16. เลือก Service Plan 

 
17. ระบุ Website ของสถานบริการสาธารณสุข 

18. ระบุเบอรติดตอของสถานบริการสาธารณสุข 

19. ระบุจํานวนบุคลากร โดยสามารถคลิกปุมเพ่ิมตําแหนงอื่นๆ หรือหากไมตองการก็สามารถลบออก

ไดดังรูป  

- จํานวนแพทย ที่โอนมาพรอมภารกจิ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจบุัน (คน) 

- จํานวนทันตแพทย ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏบิัติงานในปจจุบัน (คน) 

- จํานวนเภสชักร ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจุบนั (คน) 

- จํานวนพยาบาลวิชาชีพ ที่โอนมาพรอมภารกจิ และจํานวนที่ปฏิบัตงิานในปจจบุัน (คน) 

- จํานวนนักวิชาการสาธารณสุข ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่ปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน)  

- จํานวนนักกายภาพบําบัด ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจาํนวนที่ปฏิบติังานในปจจุบัน (คน) 

- จํานวนแพทยแผนไทย ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

20. ระบจุํานวนพนักงานจาง (แบงตามตําแหนง) 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- จํานวนสายวชิาชีพ (แพทย, พยาบาล, นักวชิาการ) ที่โอนมาพรอมภารกิจ และจํานวนที่

ปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

- สายสนับสนุน (ธุรการ, บญัชี, พัสด,ุ คอมพิวเตอร, ผูชวยเหลือคนไข) ท่ีโอนมาพรอมภารกิจ 

และจํานวนท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

21. ระบุจํานวนเตียง (เตียง) 

22. ระบจุํานวนรถพยาบาล (คัน) 

23. ระบจุํานวนประชากรท่ีเขามาใชบริการ(ตอป) (คน) 

24. จํานวนประชากรที่คาดวาเขามารับบริการ(ตอป) (คน) 

25. ระบหุมายเหตุ/ขอเสนอแนะ 

26. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การเลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณะสุข 

1. คลิกที่ปุมเลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณะสุข 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. หลังจากนั้นจะมีหนาตางการคนหาขึ้นมา ใหเลือกรายการที่ตองการแลวกดปุมเลือก 

 
 

3. เม่ือเลือกรายการเรียบรอยแลวรายการที่เลือกก็จะปรากฏอยูในหนารายการขอมูล 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการขอมูลสถานบริการสาธารณสุข ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลสถานบริการสาธารณสุข 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. ระบุชื่อหองนํ้าสาธารณะ  *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทสถานที่ตั้งบริการ 

 
3. ระบุจํานวนหอง (หอง) 

4. เลือกสถานะผลการดําเนินการ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5. เลือกมาตรฐานหองนํ้า 

6. เลือกหองน้ําคนพิการ 

 มีหรือไมมี 

7. เลือกหองน้ําเพศทางเลือก 

 มีหรือไมมี 

8. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  * บังคับกรอก 

9. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

10. ระบุที่อยูของหองน้ําสาธารณะ 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
12. ระบุวันที่รายงาน 

13. ระบุรายละเอียดของหองนํ้าสาธารณะ 

14. อปัโหลดรูปภาพ โดยคลิกเพิ่มขอมูล เพ่ือแนบไฟลรูปภาพ 

 
15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการขอมูลหองนํ้าสาธารณะ ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหองนํ้าสาธารณะ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหองน้ําสาธารณะ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเหตุรําคาญ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลเหตรุําคาญ 

1.  คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2.  คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลเหตุรําคาญ 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเหตุรําคาญ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. กรอกจํานวนผูที่มารองทุกขประเภทเหตุรําคาญ ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทกล่ินเหม็น ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทเสียงดังเสียงรบกวน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทนํ้าเสีย ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทความสั่นสะเทือน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทฝุนละออง, เขมา, ควัน ในแตละเดือนของทุกป 

- จํานวนผูที่มารองทุกขประเภทของเสียอันตราย/สารเคมี ในแตละเดือนของทุกป 

- จ ํานวนผู ท ี ่มาร องทุกข ประเภทแหลงเพาะพันธุ ส ัตว น ํ ้ า, พาหะนําโรค ในแตละเด ือน 

ของทุกป 

- กรอกจํานวนผูที่มารองทกุขประเภทอ่ืนๆ ในแตละเดือนของทุกป 

3. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลเหตุรําคาญ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการขอมูลเหตุรําคาญ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเหตุรําคาญ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลเหตุรําคาญ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลขยะ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลขยะ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลขยะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลขยะ 

ขอมูลขยะในระบบ Info นั้นจะดึงขอมูลจากระบบสารสนเทศดานการจัดการขยะมูลฝอยขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นมาแสดงในระบบ Info โดยจะทําการดึงขอมูลปละ 1 ครั้ง ซึ่งผูใชงานสามารถดูขอมูล

เทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได โดยขั้นตอนการกดดูขอมูล สามารถทําไดดังนี้ 

1. คลิกที่ปุมแวนขยายในหัวขอที่ตองการตรวจสอบ 

2. ระบบจะปรากฏหนาจอรายละเอียดข้ึนมา 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
28 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การคนหาขอมูลขยะ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล อสบ. 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูล อสบ. 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล อสบ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล อสบ. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
30 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
31 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล อสบ. 

 เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

 ระบกุารจัดจางอสบ. 

o มี 

o ไมมี 

 ระบขุอมูล อสบ. ในพ้ืนท่ี  

- ชาย (คน) 

- หญิง (คน) 

 ระบจุํานวน อสบ. ที่ไดรับวัคซีนแลว(คน) 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 1 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 2 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 3 

- ฉีดวัคซันเขม็ที่ 4 

- ยังไมไดรับวคัซีน 

 ระบุงบประมาณคาฝกอบรม (บาท) 

 ระบุงบประมาณคาตอบแทน อสบ. (บาท) 

 ระบุขอมูลผูปวยติดเตียง (คน) 

 ระบขุอมูลผูสูงอายุ 60 ปบริบูรณขึ้นไป 

- จํานวนทั้งหมด (คน) 

- จํานวนผูมีภาวะพึ่งพิงที่ผานการคัดกรอง ADL ท้ังชายและหญิง (คน) 

- จํานวนผูไดรบัการดูแลจาก อสบ. (คน) 

 เลือกการออกขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

o มี 

o ไมมี 

 หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูล อสบ. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูล อสบ. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  

 
 

การแกไขขอมลู อสบ. 

1. เลือกรายการขอมูลอสบ. ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลอสบ. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
33 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
34 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล อสบ. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยโรคพษิสุนัขบา 

การเขาสูเมนูดานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > โครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา   

การเพ่ิมขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล  

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยโรคพิษสุนัขบา 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. เลือกการต้ังขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

 มี 

 ไมมี 

 อยูระหวางจัดทํา 

3. ระบุขอมูลสถานสงเคราะหสัตว/ศูนยพักพิงสัตว โดยการคลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล”  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- ระบุชื่อศูนยพักพิงสัตว *บงัคับกรอก 

- ระบุเบอรโทรติดตอศูนยพักพิงสัตว *บังคับกรอก 

- ระบุจํานวนสุนัข (ตัว) 

- ระบุจํานวนแมว (ตัว) 

- ระบุจํานวนงบประมาณ (บาท) 

- หากตองการระบชุื่อผูดูแลศูนยพักพิงสัตวสามารถทําไดโดยคลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล” 

- ระบุชื่อชื่อผูดูแลศูนยพักพิงสัตว 

- หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมูล 

4. ระบุขอมูลสนุัขในพื้นที่ 

- จํานวนสุนัขมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนสุนัขไมมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (สนุัขมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (สนุัขไมมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (สุนัขมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (สุนัขไมมเีจาของ) (ตัว) 

5. ระบุขอมูลแมวในพ้ืนที่ 

  - จํานวนแมวมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนแมวไมมีเจาของ (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (แมวมเีจาของ) (ตัว) 

- จํานวนวัคซีนปองกันพิษสุนัขบา (แมวไมมีเจาของ) (ตัว) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- จํานวนการทําหมัน (แมวมีเจาของ) (ตัว) 

- จํานวนการทําหมัน (แมวไมมีเจาของ) (ตัว) 

6. ระบุงบประมาณแผนการจัดซื้อวัคซีน คลิกที่ปุม “เพิ่มขอมูล”   

- เลอืกชวงเวลา (เริ่มตน) 

- เลอืกรายชวงเวลา (สนสุด) 

- ระบจุํานวนวัคซีน (โดส) 

- ระบุงบประมาณ 

- เลอืกสถานะ 

7. หลงัจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

การคนหาขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1.  เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2.  ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

การแกไขขอมลูโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1.  เลอืกรายการขอมูล ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2.  แกไขขอมูลโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

3.  หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทกึขอมูล 

 
 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลโครงการสตัวปลอดโรค คนปลอดภัย โรคพิษสุนัขบา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 

1. เลือกขอมูลปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. เลือกการต้ังขอบัญญัต/ิเทศบัญญัติ 

 มี 

 ไมมี 

3. ระบุชื่อแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมที่ดําเนินการ *บังคับกรอก 

4. เลือกแหลงงบประมาณ *บังคับกรอก 

 

5. ระบุจํานวนงบประมาณ *บังคับกรอก 

6. หลงัจากกรอกขอมลูจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการต้ังครรภในวัยรุน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 
 

การลบขอมูลการตั้งครรภในวัยรุน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงฆาสัตว 

การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลโรงฆาสัตว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโรงฆาสัตว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโรงฆาสัตว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโรงฆาสัตว 

1. ระบุชื่อโรงฆาสัตว *บงัคับกรอก 

2. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

3. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

4. ระบุเบอรติดตอ 

5. เลือกประเภทสังกัด 

 
6. ระบุเวลาเปด - ปด 

7. ระบุที่อยู 

8. ระบุพิกัดท่ีตั้ง สามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
9. เลือกระบบการระบายน้ํา 

 มี 

 ไมมี 

 เลือกรั้ว 

 มี 

 ไมมี 

 เลือกสาธารณูประโภค 

 มี 

 ไมมี 

 ระบุจํานวนพนักงาน (คน) 

 เลือกประเภทสัตว 

 

 เพ่ิมขอมูลชนดิสัตว โดยคลกิปุม “เพิ่มขอมูล” 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- เลอืกชนิดสัตว *บงัคับกรอก  

- ระบุกําลังผลิต (ตัว/วัน) *บังคับกรอก จากน้ัน คลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

 หลงัจากกรอกขอมลูจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลโรงฆาสัตว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
52 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการขอมลูโรงฆาสัตวที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโรงฆาสัตว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลโรงฆาสัตว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภฯ 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลทะเบียนหญงิตั้งครรภ 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลทะเบยีนหญิงตั้งครรภ 

1. เลือก ปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ระบ ุวันท่ีตรวจสอบขอมูล *บังคับกรอก 

3. เลือก ประวัติการต้ังครรภคร้ังท่ี *บังคับกรอก 

4. ระบ ุหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน*บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5. ระบ ุชื่อ *บังคับกรอก 

6. ระบ ุนามสกุล *บังคับกรอก 

7. ระบ ุวัน/เดือน/ปเกิด(พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. ระบ ุเลขที ่ 

9. ระบ ุหมูที่ 

10. ระบ ุซอย 

11. ระบ ุถนน 

12. เลือก จังหวดั *บังคับกรอก 

13. เลือก อําเภอ *บังคับกรอก 

14. เลือก ตําบล *บงัคับกรอก 

15. ระบ ุรหัสไปรษณีย *บังคับกรอก 

16. ระบ ุเบอรตดิตอ(หญิงต้ังครรภ) *บังคับกรอก 

17. ระบ ุอายุครรภ ณ วนัท่ีสํารวจขอมูล 

18. เลือก ชวงระยะเวลาในการฝากครรภ *บงัคับกรอก 

19. เลือก สถานท่ีฝากครรภ  *บังคับกรอก   (เลือกเฉพาะกรณีที่เลือก ชวงระยะเวลาในการฝากครรภ 

เปน ภายใน 12 สปัดาห (กอน 3 เดือน) หรือ หลังจาก 12 สัปดาห (หลัง 3 เดือน)  

20. เลือก สถานะยากจนหรือยากไร(เฉล่ียรายไดสามชิกในครัวเรือน)  

21. เลือก สถานะการคลอดบุตร 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

22. เลือก การชวยเหลือหญิงต้ังครรภ 

23. ระบ ุชื่อ *บังคับกรอก 

24. ระบ ุนามสกุล *บังคับกรอก 

25. ระบ ุตําแหนง 

26. ระบุ หมายเลขโทรศัพท *บงัคับกรอก 

27. หลงัจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลทะเบียนหญิงต้ังครรภ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

1. เลือกรายการขอมลูทะเบียนหญิงต้ังครรภที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลทะเบียนหญิงตั้งครรภ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลทะเบียนหญงิตั้งครรภ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศูนยคัดกรอง 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยคัดกรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. 1.ระบุ ชื่อ*บังคับกรอก 

2. ระบ ุนามสกุล*บังคับกรอก 

3. ระบ ุตําแหนง  

4. ระบ ุเบอรโทรศัพท 

5. ระบ ุเบอรโทรศัพทสาํนักงาน 

6. การจดัต้ังศูนยคัดกรอง  

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- กรณี เลือก ดําเนินการจดัต้ัง 

 
7. ระบุ ทะเบียนเลขที่*บงัคับกรอก 

8. ระบุ ชื่อสถานท่ีศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

9. ระบุ วันที่ข้ึนทะเบียน*บงัคับกรอง 

10. ระบุ เลขที่ 

11. ระบุ หมูที่ 

12. ระบุ ซอย 

13. ระบุ ถนน 

14. ระบุ จังหวัด 

15. ระบุ อาํเภอ 

16. ระบุ ตําบล 

17. ระบุ รหัสไปรษณีย 

18. แนบไฟลเอกสารคําส่ัง*บงัคับแนบไฟล 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

19. เลือกลักษณะของสถานที่ศูนยคัดกรอง*บงัคับกรอก 

 
20. เลือกวัสดุอุปกรณในการคดักรองและประเมินความรนุแรงของการติดยาเสพติด*บังคับกรอก

 
21. ระบุ จํานวนเจาท่ีปฏิบัติติงานประจําศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

22. ระบุ การถอดบนเรียน(link url) 

23. การดําเนินกจิกรรมของศนูยคัดกรอง 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

24. เลือกปงบประมาณ*บังคับกรอก 

25. เลือกรอบไตรมาส*บงัคับกรอก 

26. ระบุ จํานวนผูที่เขารับการคัดกรองการใชยาเสพติด*บังคับกรอก 

27. ระบุ เริ่มตั้งแตวันท่ี*บังคับกรอก 

28. ระบุ ถึงวันที่*บงัคับกรอก 

29. เลือกแหลงท่ีมางบประมาณ 

 
30. อพัโหลดรปูภาพ*บังคับ 

 
 

 

 

- กรณี เลือก ยังไมดําเนินการจัดต้ัง 

 
 31.เลือกสาเหตทุี่ไมดําเนินการ 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  

การคนหาขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูศูนยคัดกรอง 

1.เลือกรายการขอมลูศูนยคัดกรองที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยคัดกรอง 

 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  
      

 
 

การลบขอมูลศูนยคัดกรอง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

 การเขาสูเมนดูานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม > ขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. คลิกเมนู ดานที่ 1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การเพ่ิมขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม 

1.ระบ ุชื่อ*บังคับกรอก 

2.ระบ ุนามสกุล*บังคับกรอก 

3.ระบ ุตําแหนง  

4.ระบ ุเบอรโทรศัพท 

5.ระบ ุเบอรโทรศัพทสํานักงาน 

6.การจัดต้ังศูนยฟนฟู  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   -กรณีเลอืกดาํเนินการจัดต้ัง 

 
1. ระบุ ทะเบียนเลขที่*บงัคับกรอก 

2. ระบุ ชื่อสถานท่ีศูนยคัดกรอง*บังคับกรอก 

3. ระบุ วันที่ข้ึนทะเบียน*บงัคับกรอง 

4. ระบุ เลขที่ 

5. ระบุ หมูที่ 

6. ระบุ ซอย 

7. ระบุ ถนน 

8. ระบุ จังหวัด 

9. ระบุ อาํเภอ 

10. ระบุ ตําบล 

11. ระบุ รหัสไปรษณีย 

12. แนบไฟลเอกสารคําส่ัง*บงัคับแนบไฟล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. เลือกประเภทของการชวยเลือกสงเคราะห*บังคับกรอก

 
14. ระบุ ศักยภาพในการรองรับผูเขารับการฟนฟูสภาพทางสังคม*บงัคับกรอก 

15. ระบุ จํานวนเจาหนาที่ปฏิบัตงิานประจําศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม*บังคับกรอก 

16. ระบุ การถอดบนเรียน(link url) 

17. การดําเนินกจิกรรมของศนูยฟนฟูสภาพทางสังคม

 
18. เลือกปงบประมาณ*บังคับกรอก 

19. เลือกรอบไตรมาสของปที่รายงาน*บังคับกรอก 

20. ระบุ จํานวนผูที่เขารับการฟนฟูสภาพทางสังคม*บังคับกรอก 

21. ระบุ เริ่มตั้งแตวันท่ี*บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

22. ระบุ ถึงวันที่*บงัคับกรอก 

23. ระบุ รายละเอียดกิจกรรม 

24. ระบุ แหลงที่มางบประมาณ 

 
25. อพัโหลดรปูภาพ*บังคับ

 
   -กรณีเลือกยังไมดําเนินการจัดต้ัง 

26.เลือกสาเหตทุี่ไมดําเนินการ 

 
  

  

 

 

 

การออกรายงานขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1.คลิกที่ปุมออกรายงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  

  

 

การคนหาขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

การแกไขขอมลูศูนยฟนฟูสภาพทางสงัคม 

1.เลือกรายการขอมลูศูนยคัดกรองที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  
      

 
 

 

การลบขอมูลศูนยฟนฟูสภาพทางสังคม 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา  

ขอมูล ศพด. 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูล ศพด. 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล ศพด. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** ขอมูล ศพด. ในระบบ Info นั ้น จะเปนขอมูลท่ีมาจากระบบสารสนเทศทางการศึกษาทองถิ่น 

(LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว)  ซึ่ง อปท.จะเปนผูอัพเดทขอมูลเอง 

โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC มาแสดงในระบบ Info 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูล ศพด. 

ขอมูล ศพด. จะไมสามารถเพิ่มขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียงคนหาขอมูลและออก

รายงาน เทานั้น โดยข้ันตอนการคนหาขอมลูมีดังตอไปนี ้

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  

 
 

การออกรายงานขอมูล ศพด. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

ขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถิ่น 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถ่ิน 
1. ระบุชื่อนวัตกรรมฯ/โครงการ  *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภท 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบุชื่อผูรับผิดชอบนวัตกรรมฯ/โครงการ 

4. ระบุเบอรติดตอ 

5. ระบุปที่ทํา 

6. เพ่ิมขอมูลรางวัลที่ไดรับ โดยคลกิปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา 

- ระบุปท่ีไดรบัรางวัล 

- ระบุชื่อรางวัลที่ไดรับ 

7. ระบุวัตถุประสงค 

8. ระบุรายละเอียด 

9. อพัโหลดรปูภาพ โดยคลิกปุมเพิ่มขอมูลสีฟา เพ่ือแนบไฟลรูปภาพนวัตกรรมฯ/โครางการ 

10. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถ่ินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูโรงเรียน/วิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

** ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย ในระบบ Info นั้น จะเปนขอมูลที่มาจากระบบสารสนเทศทางการศึกษา

ทองถิ่น (LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว)  ซึ่ง อปท.จะเปนผูอัพเดท

ขอมูลเอง โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC มาแสดงในระบบ Info 

 

การคนหาขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

ขอมูลโรงเรียน/วทิยาลัย จะไมสามารถเพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียงคนหาขอมูล

และออกรายงาน เทานั้น โดยขั้นตอนการคนหาขอมูลมีดังตอไปนี้ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การออกรายงานขอมูลโรงเรียน/วิทยาลัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

** ขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย ในระบบ Info นั้น จะเปนขอมูลที่มาจากระบบสารสนเทศทาง

การศึกษาทองถิ่น (LEC) ซึ่งจะดึงขอมูล 1 ครั้ง/เทอม (ดึงเฉพาะขอมูลที่มีการยืนยันแลว) ซึ่ง อปท.จะเปนผู

อัพเดทขอมูลเอง โดยคลิกที่ปุม “อัพเดทขอมูลจาก LEC” เพื่อดึงขอมูลจากระบบ LEC        มาแสดงใน

ระบบ Info 

 

การคนหาขอมูลพ้ืนฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

ขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย จะไมสามารถเพิ่มขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได ทําไดเพียง

คนหาขอมลูและออกรายงาน เทานั้น โดยขั้นตอนการคนหาขอมูลมีดังตอไปนี้ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา”  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 
 

การออกรายงานขอมูลพื้นฐานสถานศึกษาปฐมวัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานนวัตกรรมและการศึกษา > ขอมูลแหลงการเรยีนรูทองถ่ิน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลนวัตกรรมและภูมปิญญาทองถ่ิน 
1. ระบุที่ตั้ง เลขที่ 

2. ระบุชื่อหมูบาน/ชุมชน *บังคับกรอก 

 

 

 

 

 

 

3. พิกัดท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให โดยจดุเริ่มตน

จะอิงกบัท่ีตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

4. ระบุชื่อแหลงการเรียนรู *บังคับกรอก 

5. เลือกประเภทของแหลงการเรียนรู 

6. เลือกดานของแหลงการเรียนรู 

7. ระบุผูดูแล/รบัผิดชอบ 

8. ระบุเบอรติดตอ 

9. เลือกวันที่กอต้ัง 

10. ระบุเวลาท่ีเปดบริการและเวลาปดบริการ 

11. ระบุวัตถุประสงค 

12. เลือกสถานะแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 ปดดําเนินการ 

 เปดดําเนินการ 

13. ระบุจํานวนที่สามารถรองรับผูเขาชมตอวัน 

14. เพ่ิมขอมูลกิจกรรมที่ดําเนินการของแหลงการเรยีนรูทองถิ่น 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
- ระบุชื่อกิจกรรม 

- เลอืกประเภทกําหนดการใหบริการ/จัดกิจกรรม 

 ตลอดป/เปดใหบริการเปนประจํา 

 
 ชวงระยะเวลาหนึ่ง 

 
                 - ระบุงบประมาณท่ีใช (บาท) 

- “เพิ่มขอมูล”ผูเขาใชบริการ 

- จากนั้นคลกิปุมบันทกึขอมูล 

15. เม่ือใสรายละเอียดทั้งหมดเรียบรอยแลวคลิกปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงการเรียนรูทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลนวัตกรรมและภมูิปญญาทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมลูนวัตกรรมและภมูปิญญาทองถิ่นที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 3 สาธารณภัย  

ขอมูล อปพร. 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูล อปพร. 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล อปพร. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล อปพร. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล อปพร. 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อ – นามสกุล เจาหนาที่ อปพร. *บงัคับกรอก 

3. ระบุเลขบัตรประชาชน *บงัคับกรอก 

4. เลือกสถานะเจาหนาที่ *บังคับกรอก 

5. ระบุความรูเฉพาะทาง 

6. ระบุหลักสูตรที่ผานการอบรม 

7. ระบุที่อยู  

8. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูล อปพร. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 

การคนหาขอมูล อปพร. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลู อปพร. 

1. เลือกรายการขอมูล อปพร.ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 
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99 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูล อปพร. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 
 

 
 

การลบขอมูล อปพร. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขอมูลอุปกรณ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลอปุกรณ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลอปุกรณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลอุปกรณ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลอุปกรณ 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุย่ีหออุปกรณ *บังคับกรอก 

3. ระบุรุน 

4. เลือกประเภทอุปกรณ  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

5. เลือกประเภทยอย * ตองทําการระบุประเภทอุปกรณกอน ถึงสามารถเลือกประเภทยอยได 

  6. “เพ่ิมขอมูล”รายละเอียด 

            - ระบุเลข S/N 

            - ระบุเลขพัสดุ 

            - ระบุปที่จัดซื้อ (พ.ศ.) 

            - เลอืกสถานะ 

 

 

 

            - อัพโหลดรูปภาพ 

  7. “เพ่ิมขอมูล”การจําหนายครุภัณท 

   - ระบุเลขใบจําหนาย 

   - ระบุเลขพัสดุ 

   - เลอืกวันที่จําหนายออก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   - อัพโหลดรูปภาพ 

 
  8. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลอุปกรณ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 

การคนหาขอมูลอุปกรณ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูอุปกรณ 

1. เลือกรายการขอมูลอปุกรณ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลอุปกรณ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลอุปกรณ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรถ 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลรถ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลรถ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรถ 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุย่ีหอรถ *บังคับกรอก 

3. ระบุรุน *บงัคับกรอก 

4. ระบุเลขตัวถัง *บงัคับกรอก 

5. ระบุเลขพัสดุ *บังคับกรอก 

6. ระบุทะเบียนรถ *บังคับกรอก 

7. ระบุปที่จัดซื้อ *บังคับกรอก 

8. เลือกประเภทรถ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  

9. เลือกประเภทยอยรถ 

  

10. เลือกสถานะการใชงาน 

  
11. ระบุชื่อเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

12. ระบุสังกัดหนวยงาน 

13. ระบุเบอรติดตอ 

14. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ โดยทําการอัพโหลดเลือกไฟลรูปภาพประกอบขอมูล 

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรถ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรถ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรถ 

1. เลือกรายการขอมูลรถ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรถ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรถ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัย 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภยั 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

การเพิ่มขอมูล ระบบจะกําหนดประเภทพ้ืนที่เสี่ยงภัยให อปท. ในพ้ืนที่สํารวจแตละหมูบาน 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลพ้ืนที่เสี่ยงภัย 
1. ระบุเลือกประเภทพื้นที่เสี่ยงภัยแลง พื้นที่เสี ่ยงภัยนํ้าทวม พื้นที่เสี่ยงภัยดินถลม พื้นที่เสี ่ยงภัย

หนาว พ้ืนท่ีเส่ียงภัยคลื่นสนึามิ พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยแผนดินไหว 

2. กดที่ปุมแกไขขอมูล  

3. เลือกคลิกกลองขางหนาชื่อหมูบาน/ชุมชน ท่ีอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยนั้น ๆ  

4. หลังจากนั้น ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

5. ระบบจะบันทึกหมูบาน/ชมุชน ที่ถูกคลิกใหไปอยูในพ้ืนที่เส่ียงภัยประเภทน้ัน ๆ  

 

การออกรายงานขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 

การแกไขขอมลูพื้นที่เส่ียงภัย 

1. เลือกรายการขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลพ้ืนที่เส่ียงภัย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
117 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศูนยพักพิง 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลศูนยพักพิง 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศูนยพักพิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลศูนยพักพิง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยพกัพิง 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. เลือกศูนยพักพิง 

 มี   

 ไมมี 

3. ระบุชื่อศูนยพักพิง *บังคับกรอก  

4. เลือกชุมชน/หมูที่ 

 

5. ระบุประเภท 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 วดั 

 โรงเรียน 

 อื่นๆ 

6. เลือกสถานะของศูนยพักพิง 

 
7. เพ่ิมขอมูลการใหบริการ 

- ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  

- ระบปุดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

8. ระบุขนาดพื้นที่ใชสอย (ตร.ม.) 

9. ระบุศักยภาพที่รองรบัผูประสบภัยได (คน) 

10. ระบุเจาหนาที่ประจําศูนย (ชื่อ – นามสกุล) 

11. ระบุเบอรติดตอ 

12. ระบุที่อยูศูนยพักพิง 

13. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
14. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ โดยทําการอัพโหลดไฟลรูปภาพและใสรายละเอยีดประกอบขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลพื้นที่เสี่ยงภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศูนยพักพงิ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยพักพิง 

1. เลือกรายการขอมูลศูนยพักพิง ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศูนยพักพิง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศูนยพักพิง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

การเขาสูเมนดูานสาธารณภยั > ขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. คลิกเมนูดานท่ี 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

3. ระบชุื่อแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย *บังคับกรอก 

4. อพัโหลดไฟลขอมูล โดยทําการคลิกเลือกไฟล 

5. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลแผนปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการขอมูลแผนปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหอกระจายขาว 

การเขาสูเมนดูานสาธรณภัย > ขอมูลหอกระจายขาว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 3 สาธารณภัย 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหอกระจายขาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลหอกระจายขาว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลขอมูลหอกระจายขาว 
1. เลือกหอกระจายขาว 

 มี   

 ไมมี 

 2. “เพ่ิมขอมูล”หอกระจายขาว 

- เลอืกชุมชน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 

 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ใชได (แหง) 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ใชไมได (แหง) 

- ระบจุํานวนหอกระจายขาวที่ตองการ ปรับปรุง/ซอมแซม (แหง) 

- ระบุงบประมาณในการ ปรับปรุง/ซอมแซม (บาท) 

3. เลือกสรางหอกระจายขาว 

 ตองการสรางหอกระจายขาว 

 ไมตองการสรางหอกระจายขาว 

4. เลือกเสียงตามสายในชุมชนของ อปท. 

 มี   

 ไมมี 

5. เพ่ิมขอมูลเสียงตามสายในชุมชนของ อปท. 

- เลอืกชุมชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีใชได (แหง) 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีใชไมได (แหง) 

- ระบุจํานวนเสียงตามสายท่ีตองการ ปรับปรุง/ซอมแซม (แหง) 

- ระบุงบประมาณในการ ปรับปรุง/ซอมแซม (บาท) 

6. สรางหอเสยีงตามสาย 

 ตองการสรางเสียงตามสาย 

 ไมตองการสรางเสียงตามสาย 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลหอกระจายขาว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูหอกระจายขาว 

1. เลือกรายการขอมลูหอกระจายขาวที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหอกระจายขาว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหอกระจายขาว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

ขอมูลคมนาคม-ถนน  

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > ขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. คลิกเมนูดานที่ 4 โครงสรางพื้นฐาน  

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลคมนาคม-ถนน 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

การบันทึกขอมูลถนนในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น เริ่มตนระบบจะดึงขอมูล

ถนนที่เคยสํารวจไปกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น หากเปดเมนูขึ้นมาระบบจะแสดงรายการถนนของ อปท. 

ทั้งหมด ให อปท. ดาํเนินการปรับปรุงแกไข โดยถนน 1 เสน อปท. สามารถกําหนดถนนยอย ๆ ภายในไดหลาย

พื้นผิวจราจร และสามารถระบุพิกัดแตละพื้นผิวจราจรได ซ่ึงความยาวของถนนยอย ๆภายใน ตองไมเกินความ

ยาวของถนนเสนหลัก หาก อปท. ตรวจสอบขอมูลดูแลววายังไมมีถนนในระบบก็สามารถเพิ่ม ถนนเสนใหมได

ดังนี ้

การเพ่ิมขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. ระบบจะดึงจังหวัด อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. ระบุชื่อถนน *บงัคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. เลือกทะเบียนทางหลวงทองถิ่น *บงัคับกรอก (หากเลือก ม ีใหระบุเลขรหัสทางหลวงทองถิ่น) 

 
4. เลือกประเภทสายทางของถนน วาเปนสายหลักหรือสายรอง 

5. เลือกหมูบาน/ชุมชน/หมู ที ่ ระบบจะดึงขอมูลหมู บาน/ชุมชน/หมู ที ่ ที่อยูภายใน อปท. ของ

ผูใชงานใหอัตโนมัติ *บงัคับกรอก 

6. ระบุความกวางโดยเฉล่ีย (รวมไหลทาง) ของสายทางท้ังหมด *บังคับกรอก 

7. เลือกจํานวนเลน *บงัคับกรอก 

8. เลือกประเภทของพ้ืนผิวถนน ใหกดที่ปุมเพิ่มขอมลูสฟีา เพ่ือเพิ่มขอมูล *บังคับกรอก 

8.1  เลือกเภทผิวถนน 

8.2  ระบุระยะทาง(กิโลเมตร)  

8.3  พกิัดของถนน (พิกัดแบบเสน) 

 
 

การใชงานพิกัดของถนน ระบบกําหนดใหระบุพิกัดแบบเสน ลากตอกันไปแบบตอเนื ่อง 

เริ่มตนให คลิกปุมแผนที่ หนาจอก็จะปรากฏแผนที่ประเทศไทย จึงจะมีเครื่องมือวัดระยะทาง โดย

คลิกปุม วัดระยะทาง จากสีแดงใหเปนสีเขียว แลวนําเมากําหนดพิกัดลงบนแผนที่ ตรงจุดตําแหนง

เริ่มตนของพื้นผิวถนนถนน ไปตามเสนทางจนถึงจุดสิ้นสุดของพื้นผิวถนนโดยขณะลากพิกัดหากเรา

ลากพิกัดไปจนจุดสุดทายของพิกัดถนนแลว ใหคลิกจุดพิกัดจุดสุดทายจุดเดิมอีกครั้ง ก็เสร็จสิ้นการ

ระบุพิกัดถนน ระบบจะคํานวณระยะทางของพื้นผิวของเสนทาง กดปุม “เพิ่มขอมูล” และขอมูลจะ

ปรากฏขอมลูในชองพิกัด 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 กรณีหากวาดเสนทางพ้ืนผิวถนนผิด คลิกปุม ลบ เสนทางพื้นผิวถนนน้ันก็จะหายไป 

 
9. เม่ือระบุพิกัดเสร็จส้ินใหคลิกปุม ปด ดานลางขวามือบนแผนที่ 

10. ระบบจะแสดงเลขพิกัดขึ้นมาเพื่อใหผูใชงานทราบวาไดดําเนินการระบุพิกัดเรียบรอยแลว 

หลังจากนั้นใหคลิกปุม “เพ่ิมขอมูล” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
11. ระบุระยะทางของถนนท้ังหมด (กโิลเมตร) 

12. เลือกวาถนน มีทอ/รางระบายนํ้าหรือไม  

13. เลือกวาถนน มีไฟฟาสองสวางหรือไม 

14. เลือกวาถนน มตีนไมที่ปลูกสองขางทางหรือไม 

15. เลือกไฟล รูปภาพถนน ใหกดที่ปุ มเพิ่มขอมูลสีฟา กดที่ปุ ม Choose File เพื่อเลือกรูปภาพบน

คอมพิวเตอรของผูใชงานและกดปุม OK (JPEG,PNG) สามารถพมิพรายละเอียดของรูปไดทางชอง

รายละเอียด  

 
16. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

 ระบุหนวยงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

 เลือกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
17. ระบจุุดพิกัดเร่ิมตน *บงัคับกรอก 

18. ระบจุุดพิกัดส้ินสุด *บังคับกรอก 

19. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุม บันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

การออกรายงานขอมูลคมนาคม-ถนน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูคมนาคม-ถนน 

1. เลือกรายการขอมูลคมนาคม-ถนน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลคมนาคม-ถนน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการขอมูลคมนาคม-ถนน ที่ตองการเพิ่มขอมูลการซอมแซมถนน  โดยกดปุมแกไข 

2. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมถนน จะอยูในหนาจอเดียวกับ ขอมูลคมนาคม-ถนน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมถนน 
1. เลือกโครงการแผนพัฒนา 5 ป *บังคับกรอก  

(ระบบดึงขอมูลจากเมนู แผนพัฒนาถนน 5 ป มาแสดง โดยหากตองการเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน 

จะตองมีการขอมูล แผนพฒันาถนน 5 ป กอน) 

 
2. เลือกปที่ทําการซอมแซม(พ.ศ.)*บังคับกรอก 

(ดงึขอมูลอางอิงจาก แผนพัฒนาถนน 5 ป ท่ีเลือก) 

 
3. ระบุจํานวนงบประมาณที่ใชจริง *บงัคับกรอก 

4. ระบุ แหลงงบประมาณที่ใช *บังคับกรอก 

5. ระบุ จํานวนระยะทางที่ทาํการซอมแซม 

6.  ระบพุิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

7.  ระบพุิกัดสิ้นสุด ท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. อัพโหลด รูปภาพถนน (กอนซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุ รายละเอียด 

 

 

10. อพัโหลดรปูภาพถนน (หลงัซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุ รายละเอียด 

 

 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

12. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมถนนแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู คมนาคม-ถนน อกีคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการขอมลู คมนาคม-ถนน ที่ตองการแกไขขอมูลการซอมแซมถนน โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไขรายการซอมแซมถนน 

3. แกไขขอมูลซอมแซมถนน 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมลูซอมแซมถนนแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมูล คมนาคม-ถนน อกีคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน  

 

 

ปุมแกไข 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมถนน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. เมื่อลบขอมูลซอมแซมถนนแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล คมนาคม-ถนน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมถนน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ คมนาคม-ถนน 

 

 

 

การลบขอมูลคมนาคม-ถนน 

1. เลอืกรายการท่ีตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

ปุมลบขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
150 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขอมูลสะพาน 

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > ขอมูลสะพาน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสะพาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสะพาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสะพาน 
1. เลือกหมูบาน/ชุมชน/เลขที่ *บงัคับกรอก 

 

 

 

 

2. เลือกชื่อถนน *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อถนน ทั้งที่ มีขอมูล คมนาคม-ถนน แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลถนน แลวบันทึกขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลับมาตรวจสอบการแสดงชื่อถนน 

ในหนาเพ่ิมขอมลูสะพานอีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

3.  ระบุชื่อสะพาน 

4. เลือกประเภทสะพาน 

 

 

 

5. ระบุความกวางเฉล่ีย (เมตร) 

6. ระบุระยะทางของสะพาน (กิโลเมตร) 

7. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน *บังคับกรอก 

8. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. “เพ่ิมขอมูล”อัพโหลดรูปภาพ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 คลิกเพิ่มขอมูล 

 คลิกเลือกไฟล 

 

 10. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

- ระบุหนวยงาน 

 

 

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

6.1 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

6.2 เลือกหนวยงานถายโอน 

  

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
154 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6.3 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
  12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสะพาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูสะพาน 

1. เลือกรายการขอมลูสะพานที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสะพาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการขอมูลสะพานที่ตองการเพ่ิมขอมูลการซอมแซมถนน  โดยกดปุมแกไข 

2. คลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมสะพาน จะอยูในหนาจอเดียวกับ ขอมูลสะพาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมสะพาน 
1. ระบุ ระยะทางที่ทําการซอมแซม 

2. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

3. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

4. ระบุ แหลงงบประมาณ 

5. ระบุ ปที่ทําการซอมแซม (พ.ศ.) 

6. ระบุ จํานวนงบประมาณที่ใช 

7. อพัโหลด รูปภาพสะพาน (กอนซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด  

 

 

8. อพัโหลด รูปภาพสะพาน (หลังซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด 
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160 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

9. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

10. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมสะพานแลว ใหกดปุมบนัทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการขอมูลสะพานที่ตองการแกไขขอมูลซอมแซมสะพาน โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไขรายการซอมแซมสะพาน 

3. แกไขขอมูลซอมแซมสะพาน 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมลูซอมแซมสะพานแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. . เม่ือลบขอมลูซอมแซมสะพานแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล สะพาน อีกคร้ังเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมสะพาน เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ สะพาน 

 

 
 

การลบขอมูลสะพาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

แผนพัฒนาถนน 5 ป 

การเขาสูเมนดูานโครงสรางพ้ืนฐาน > แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. คลิกเมนู ดานที่ 4 โครงสรางพ้ืนฐาน 

2. คลิกเลือกเมนูยอย แผนพัฒนาถนน 5 ป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาถนน 5 ป 
1. เลือกหมูบาน/ชุมชน *บงัคับกรอก 

 

 
 

2. เลือกชื่อถนน *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อถนน ทั้งที่ มีขอมูล คมนาคม-ถนน แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลถนน แลวบันทึกขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลับมาตรวจสอบการแสดงชื่อถนน 

ในหนาเพ่ิมขอมลูแผนพัฒนาถนน 5 ปอีกคร้ัง 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

3.  ระบุชื่อโครงการ *บังคับกรอก 

1. ระบุวัตถุประสงคโครงการ 

2. เลือก ประเภทโครงการ 

3. ระบุ ความกวาง ความยาว ความหนา ไหลทาง(ขางละ) *บังคับกรอก 

4. ระบุเปาหมาย 

5. ระบุผลที่คาดวาจะไดรับ 

6. เลือกที่อยู *บงัคับกรอก 

 
7. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน *บังคับกรอก 

8. ระบุพิกัดสิ้นสุด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. เลือกปงบประมาณที่เริ่มโครงการ *บังคับกรอก 

 
10. เพ่ิมขอมูลปงบประมาณ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงาน แผนพัฒนาถนน 5 ป 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูล แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

การแกไขขอมลู แผนพัฒนาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการขอมลู แผนพัฒนาถนน 5 ป ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

ปุมคนหาขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูล แผนพัฒนาถนน 5 ป 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  

 

 

 

ปุมแกไขขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
168 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล แผนพฒันาถนน 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

 

ดานที่ 5 การบริหารจดัการน้ํา 

แบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการนํ้า > แบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. คลิกเมนู ดานที่ 5 การบริการจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การเพ่ิมแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 
1. ระบุ ชื่อบอ *บังคับกรอก 

2. เลือก หมูบาน/ชุมชน/หมูที่ของบอนํ้า *บังคับกรอก 

 
3. ระบุจุดพิกัด ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน  

4. เลือกวันที่ดําเนินการกอสรางแลวเสร็จ 

5. เลือกปงบประมาณที่ไดรับจัดสรรงบ *บงัคับกรอก 

 

 

 

 

 

6. เลือกและระบุจํานวนโครงการที่ไดรบัการจัดสรรจากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น (โครงการ) 

 เลือกลักษณะการใชจายงบประมาณ  

 

 

- จํานวนเงิน (บาท) 

 ระบุระบบปด (บอ) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

 ระบุระบบเปด (เปด) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

7. เลือกและระบุจํานวนโครงการที่ดําเนินการเอง 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เลือกลักษณะการใชจายงบประมาณ  

 

 

- จํานวนเงิน (บาท) 

 ระบุระบบปด (บอ) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

 ระบุระบบเปด (เปด) 

- อยูในสภาพที่สามารถใชงานได (บอ) 

8.  เลือกความตองการจดัทําธนาคารใตดินเพ่ิมเติมของพื้นที่ 

 ระบุจํานวนระบบปด (บอ) 

 ระบุจํานวนระบบเปด (บอ) 

9.  ระบุจํานวนพ้ืนที่ที่ไดรับประโยชน 

 ระบุจํานวนหมูบาน 

 ระบุจํานวนครัวเรือน 

 ระบุจํานวนคน 

10. เลือกลักษณะของโครงการในการแกไขปญหาในพ้ืนที ่โดยสามารถเลอืกไดมากกวา 1 ตัวเลือก 

11. เลือกความเปล่ียนแปลงเชิงประจักษภายหลงัการดําเนินโครงการ โดยสามารถเลือกไดมากกวา 1 

ตัวเลือก 

 นํ้าทวมขังลดลง 

 สามารถขุดพบแหลงนํ้าใตดินไดงายกวาเดิม 

 ระดับนํ้าใตดินมคีวามต้ืนขึ้น 

 อื่นๆ 

12. เลือกศูนยการเรียนรู 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เปนศูนยการเรียนรู 

 

 

 

 ไมเปนศูนยการเรียนรู 

13. เลือกปญหาอุปสรรคในการดําเนินการ 

 ความรวมมือของประชาชนในพ้ืนท่ี 

- มาก 

- ปานกลาง 

- นอย 

 การจัดหาพื้นที่ดําเนินการ 

- หาพ้ืนที่ยาก 

- ปานกลาง 

- หาไดงาย 

 การกําหนดรูปแบบมาตรฐาน 

- เหมาะสม 

- ไมเหมาะสม 

- ควรมีรูปแบบที่หลากหลายตามสภาพพื้นท่ี 

 ความรูเชิงวิศวกรรมในการกอสราง 

- ความรูดานพ้ืนฐานเพยีงพอ 

- ตองอาศัยความรูเชิงเทคนิคเฉพาะทาง 

 ความรูเชิงวิศวกรรมในการกอสราง 

- ขุด/เจาะไดงาย 

- ยากปานกลาง 

- นอย 

 อื่นๆ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

14. ระบุแผนการดําเนินการในระยะตอไป 

15. ระบุขอเสนอแนะตอการพัฒนาโครงการ 

16. ระบุผูประสานงาน *บังคับกรอก 

 ชื่อ-สกลุ 

 ตําแหนง 

 โทรศัพท 

17. ใสรูปกอนดาํเนินการ *ขนาดรูปไมเกิน 512 KB 

18. ใสรูปหลังดําเนินการ *ขนาดรูปไมเกิน 512 KB 

19. เพ่ิมขอมูลธนาคารนํ้าใตดิน 

 เลือกวันที่ 

 ระบุปริมาณนํ้า(ลบ.ม) 

 ระบุคา BOD (มลิลิกรัม/ลิตร) 

 ระบุคา COD (มิลลิกรัม/ลติร) 

 
20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดนิ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาแบบสํารวจการสรางธนาคารน้ําใตดิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

1. เลือกรายการแบบสํารวจการสรางธนาคารนํ้าใตดินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบแบบสาํรวจการสรางธนาคารนํ้าใตดิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงนํ้า 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลแหลงนํ้า 

1. คลิกเมนูดานที่ 5 การบริหารจัดการนํ้า  

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงนํ้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงน้ํา 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงน้ํา 

1. ระบบจะดึงขอมูล อปท. ของผูใชงาน 

2. ระบุชื่อแหลงน้ํา 

3. เลือกหมูบาน/ชุมชน/หมูที ่ครอบคลุมแหลงนํ้าที่ระบุขางตนในขอที่ 2  ***ในกรณีที่แหลงนํ ้า

ครอบคลุมพ้ืนที่มากกวา 1 หมูบาน/ชุมชน/หมู สามารถเลือกไดมากกวา 1 หมูบาน/ชุมชน/หมู 

4. เลือกประเภทแหลงนํ้า 

5. ระบุปริมาตรนํ้าความจุสูงสุดของแหลงนํ้า หนวยเปน ลานลูกบาศกเมตร 

6. เลือกประเภทการใชประโยชนจากแหลงนํ้า  

 เกษตร 

 อปุโภค/บริโภค 

7. ระบุเนื้อที่ของแหลงน้ําวาขนาดกี่ไร กี่งาน และก่ีตารางวา 

8. กดปุมเลือกพิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

 
9. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุหนวยงาน 

 

 ถายโอน 

-    เลือกประเภทถายโอน 

 

 

 

 ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปที่ถายโอน 

 เลือกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

 เลือกเอกสารรับถายโอน  

 
10. ระบุปที่มีการจัดต้ัง/ถายโอน หนวยเปนป พ.ศ. 

11. เลือกสถานะของแหลงนํ้าวาใชการไดหรือใชการไมได 

12. ระบปุญหา/อุปสรรค/ขอเสนอแนะ  

13. ระบหุมายเหตุ  

14. เลือกนํ้าเพียงพอตลอดป 

- เพียงพอ 

- ไมเพียงพอ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. การเพิ่มขอมูลปริมาตรนํ้า (รายเดือน) ใหคลิกที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา 

 
 

 
16. ระบุปริมาตรนํ้าปจจุบันของแหลงน้ําในเดือนนั้น ๆ หนวยเปน ลูกบาศกเมตร  

17. ระบุชื่อผูบันทึกขอมลูนํ้า 

18. ระบุเบอรติดตอของผูบันทึก 

19. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงน้ํา 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงนํ้าที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงนํ้า 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิมขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงนํ้าที่ตองการเพิ่มขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า โดยกดปุมแกไข 

2. คลิกที่ปุม “เพ่ิมขอมูล”  

3. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

หมายเหตุ การเพิ่มขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า จะอยูในหนาจอเดียวกบั ขอมูลแหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการซอมแซมแหลงน้ํา 
1. เลือกโครงการแผนพัฒนา 5 ป *บังคับกรอก  

(ระบบดึงขอมูลจากเมนู ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป มาแสดง โดยหากตองการเพ่ิมขอมูลการ

ซอมแซมถนน จะตองมีการขอมูล แผนพัฒนาแหลงนํ้า5 ป กอน) 

 
2. เลือกปที่ทําการซอมแซม(พ.ศ.)*บังคับกรอก 

(ขอมลูจะเชื่อมโยงกับแถบเมนู แผนพีฒนาถนน 5 ป) 

 
3. ระบุจํานวนงบประมาณที่ใชจริง *บังคับกรอก 

4. ระบุ แหลงงบประมาณที่ใช *บังคับกรอก 

5. ระบุพิกัดเริ่มตน ที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจดูให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

6.  ระบพุิกัดสิ้นสุด ท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให 

โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกบัท่ีต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

9. อัพโหลด รูปภาพแหลงนํ้า (กอนซอม) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุรายละเอียด 

 

 

10. อพัโหลด รูปภาพแหลงนํ้า (หลังซอม) 

- คลิกเพิ่มขอมูล 

- คลิกเลือกไฟล 

- ระบุ รายละเอียด 

 

21. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

22. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู แหลงน้ํา อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูการซอมแซมแหลงนํ้า 

1. เลือกรายการขอมลูแหลงนํ้าที่ตองการแกไขขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า โดยกดปุมแกไข 

2. กดปุมแกไข รายการซอมแซมแหลงนํ้า 

3. แกไขขอมูลซอมแซมแหลงนํ้า 

4. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

  5. หลังจากบันทึกขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหกดปุมบันทึก ในหนาขอมลู แหลงนํ้า อีกคร้ัง

เนื่องจากขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมลูยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการซอมแซมแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 

3. เมื่อลบขอมูลซอมแซมแหลงนํ้าแลว ใหคลิกปุมบันทึก ในหนาขอมูล แหลงนํ้า อกีครั้งเนื่องจาก

ขอมูลการซอมแซมแหลงนํ้า เปนขอมูลยอยอยูในหนาจอ แหลงนํ้า 

 

 
 

 

ปุมลบขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงน้ํา 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลประปาหมูบาน 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลประปาหมูบาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลประปาหมูบาน    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลประปาหมูบาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลประปาหมูบาน 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกชุมชน/หมูบาน *บงัคับกรอก 

3. จํานวนระบบประปาหรือแหลงนํ้าอ่ืนๆ  

- ระบุจํานวนการประปาสวนภูมิภาค (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนการประปานครหลวง (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนประปาเชิงพาณิชย (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนตอทอลําเลียงนํ้าประปาจากหมูบาน/ชุมชนอื่น(ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนภาชนะกกัเก็บน้ํากลาง (water bank) ประจําหมูบาน (ครัวเรือน) 

- ระบุจํานวนแหลงนํ้าที่สรางข้ึนเอง เชน บอบาดาล, บอนํ้าตื้น, สระเก็บนํ้า, อางเก็บนํ้า, ฝาย, 

แกมลิง, คลองชลประทาน (ครัวเรอืน) 

- ระบุจํานวนแหลงนํ้าธรรมชาติ เชน แมนํ้า, หวย/ลําธาร, คลอง, หนอง/บึง, นํ้าตก (ครัวเรอืน) 

4. เลือกวาหมูบาน/ชุมชน นี้มีประปาหมูบานหรือไม ***ถามี กดปุมเพิ่มขอมูลตามภาพประกอบ

ดานลาง ถาไมมีเลือกไมมีประปาหมูบานและกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

5. ระบชุื่อระบบประปา *บังคับกรอก 

6. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของประปาหมูบานบนแผนที่  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. หลังจากเลือกจุดพิกัดที่ตั้งของประปาหมูบานแลวกดปุมปดดานลางขวาของจอ และระบบจะดึง

คาละติจูด และลองจิจูดมาให 

8. เลือกเจาของกรรมสิทธิ์ทรัพยสิน (ปจจุบัน) ถาเปนของหมูบานหรือหนวยงานอื่น ระบุชื่อของ

หนวยงานน้ัน ๆ เพ่ิมเติม *บังคับกรอก 

9. เลือกประเภทของประปาหมูบาน 

 
10. ระบอุตัราการผลิต หนวยเปนลูกบาศกเมตรตอชั่วโมง 

11. เลือกประเภทการใชประโยชน *บงัคับกรอก 

 การเกษตร 

 อปุโภคบริโภค 

12. ระบจุํานวนครัวเรือนที่รับนํ้า (ครัวเรือน) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. ระบปุ พ.ศ. ที่กอสรางเสร็จ (เชน 2538-ปจจุบัน) 

14. ระบอุายุการใชงาน (ป) 

15. เลือกสถานะปจจุบันของประปาหมูบาน วาใชการไดหรือใชการไมได *บงัคับกรอก 

16. เลือกคุณภาพนํ้าสําหรับการอุปโภค วาใชการไดหรือใชการไมได *บงัคับกรอก 

17. เลือกคุณภาพนํ้าสําหรับการบริโภค วาคุณภาพนํ้าประปาด่ืมไดหรือไม กรณีไมผานเกณฑคุณภาพ

นํ้าประปาด่ืมไดระบบจะแสดงคาที่ตรวจได  

 
18. เลือกปริมาณการใชนํ้าของผูรับนํ้า วาเพียงพอหรือไมเพียงพอ *บังคับกรอก 

19. เลือกมีการใชนํ้ารวมกับหมูบาน/ชมุชนอ่ืน วามีหรือไมม ี*บังคับกรอก 

20. เลือกการดูแลและควบคุมคุณภาพนํ้า วาใครคือผูดูแลและควบคุมคุณภาพนํ้าประกอบดวยโดย

ผูดูแลระบบประปาหมูบาน, โดยเจาหนาท่ี อปท และไมมเีจาหนาที่ดูแลควบคุมคุณภาพนํ้า

โดยตรง 

21. เลือกการรับรองคุณภาพนํ้าจากหนวยงานอ่ืน วามีการรับรองคุณภาพนํ้าจากหนวยงานอ่ืนหรือไม 

และวันที่ที่ไดรับรองคือวันที่เทาไร 

 
22. เลือกประเภทการจัดต้ัง *บังคับกรอก 

 อปท.จัดต้ัง/สรางเอง 

 รับมอบตามระเบียบพัสดุ 

- ระบุหนวยงาน 

 

 ถายโอน 

- ระบุปท่ีถายโอน (พ.ศ.) หรือเลอืก ไมทราบปที่ถายโอน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- เลอืกหนวยงานถายโอน 

 

 

 

 

 

- เลอืกเอกสารรับถายโอน  

 
23. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลประปาหมูบาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการขอมูลประปาหมูบาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลประปาหมูบาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

การลบขอมูลประปาหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนพฒันาแหลงนํ้า 5 ป    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 
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206 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. เลือกหมูบาน/ชุมชน *บงัคับกรอก 

 
3. เลือกชื่อแหลงนํ้า *บงัคับกรอก 

หมายเหตุ กรณีระบบไมแสดงชื่อแหลงนํ้า ทั้งที่ มีขอมลู แหลงน้ํา แลว ใหเจาหนาท่ี ทําการเขาไป

แกไขขอมูลแหลงนํ้า แลวบันทกึขอมูล เพ่ือเปนการอัปเดตขอมูล แลวกลบัมาตรวจสอบการแสดง

ชื่อแหลงนํ้า ถนน ในหนาเพ่ิมขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ปอกีคร้ัง 

 
4. ระบุชื่อโครงการ *บังคับกรอก 

5. ระบุวัตถุประสงคโครงการ 

6. เลือกประเภทโครงการ *บังคับกรอก 

7. เลือกประเภทแหลงนํ้า *บังคับกรอก 

 
8. ระบุปริมาตรนํ้าความจสุงูสุด (ลูกบาศกเมตร) 

9. ระบุความกวาง (เมตร) 

10. ระบุความยาว (เมตร) 

11. ระบุความลึก (เมตร) 

12. ระบุเปาหมาย  

13. ระบุผลที่คาดวาจะไดรับ 

14. ระบุงบประมาณโครงการที่ไดต้ังไว และปงบประมาณนั้น ๆ ของแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

15. ระบุที่อยู 

16. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของแหลงนํ้าที่จะเนินการพัฒนา  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
17. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูลแผนพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. เลือกรายการขอมูลพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลพัฒนาแหลงนํ้า 5 ป 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
210 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแผนพัฒนาแหลงน้ํา 5 ป 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
211 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูขอมูลยอยชวยเหลือภยัแลง    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

การเพ่ิมขอมูลชวยเหลอืภัยแลง 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
212 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลชวยเหลือภยัแลง 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกประเภทของภยั *บังคับกรอก 

 
3. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
213 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4. ระบุวันที่ใหความชวยเหลือ *บังคับกรอก 

5. ระบุถึงวันที่ 

6. เพ่ิมรายการประเภท/กิจกรรมการใหความชวยเหลือ ใหกดที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา เพื่อเพ่ิมขอมูล 

6.1. เลือกประเภท/กิจกรรมการใหความชวยเหลือ 

6.2. ระบุจํานวน/ปริมาณความชวยเหลือ 

6.3. ระบุจํานวนประชาชนที่ไดรับความชวยเหลือ (คน) 

6.4. ระบุจํานวนครัวเรือนท่ีไดรับความชวยเหลือ (ครัวเรือน) 

6.5. ระบุจํานวนตําบลที่ไดรับความชวยเหลือ (ตาํบล) 

6.6. ระบุจํานวนหมูบาน/ชุมชนท่ีไดรับความชวยเหลือ (หมูบาน/ชุมชน) 

6.7. ระบุงบประมาณท่ีใช (บาท) *บังคับกรอก 

 
7. เลือกไฟลรูปภาพกิจกรรม (ขนาดไมเกิน 500 kb) 

8. เพ่ิมหนวยงานที่เขารวม ใหกดท่ีปุมเพิ่มขอมลูสีฟา เพ่ือเพิ่มขอมูล 

8.1. ระบุหนวยงานที่เขารวมกิจกรรม 

 
9. ระบุจํานวนผูเขารวมกิจกรรม (คน) 

10. ระบุสถานที่จัดกิจกรรม 

11. ระบุชื่อผูบันทึกขอมลู 

12. ระบุเบอรโทรศัพทผูบันทึกขอมูล 

13. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
214 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
215 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูชวยเหลือภัยแลง 

1. เลือกรายการขอมูลชวยเหลือภัยแลง ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลชวยเหลือภัยแลง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
216 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลชวยเหลือภยัแลง 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
217 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลส่ิงกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า(ถายโอน) 

การเขาสูเมนดูานการบริหารจัดการน้ํา > ขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกัดเก็บน้ํา(ถายโอน) 

1. คลิกเมนูดานท่ี 5 การบริหารจัดการนํ้า 

2. คลิกเลือกเมนูยอยชวยเหลือภัยแลง    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล” 

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
218 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. ระบบจะดึงขอมูล จังหวดั อําเภอ และ อปท. ของผูใชงาน 

2. เลือกประเภทสิ่งกอสราง/อุปกรณ *บังคับกรอก 

 
3. ระบุจํานวน 

4. กดที่ปุมเลือกพกิัดที่ตั้งของสิ่งกอสราง/อุปกรณบนแผนที่  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
219 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
5. หลังจากเลอืกจุดพิกัดที่ตั้งของส่ิงกอสราง/อุปกรณแลวกดปุมปดดานลางขวาของจอ และระบบจะดึงคา

ละติจูด และลองจิจูดมาให 

6. เลือกสถานการณถายโอนวาเปนสถานะถายโอนแลวหรืออยูระหวางถายโอน 

7. ระบุปที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก ไมทราบปปที่ถายโอน 

8. เลือกหนวยงานถายโอน 

 
9. เลือกเอกสารการรับถายโอนวามีหรือไมมี กรณีมีเอกสารการถายโอน ใหกดเลือกไฟลเพื่ออัพโหลดไฟล

เอกสาร  

 
10. เลือกสถานะการใชงานปจจุบันวาใชงานไดหรือใชงานไมได 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
220 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

11. เลือกหมูบาน/ชุมชนท่ีต้ัง ใหกดที่ปุมเพ่ิมขอมูลสีฟา เพื่อเพ่ิมขอมูล 

11.1. เลือกจังหวัด 

11.2. เลือกอําเภอ 

11.3. เลือกตําบล 

11.4. เลือก อปท. 

11.5. เลือกหมูบาน/ชุมชน 

11.6. เลือกชื่อหมูบาน/ชุมชน 

 
12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
221 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลูสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

1. เลือกรายการขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกกัเก็บนํ้า (ถายโอน) ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บนํ้า (ถายโอน) 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบนัทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
222 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลสิ่งกอสรางและอุปกรณกักเก็บน้ํา (ถายโอน) 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
223 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภบิาล  

ขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูทะเบยีนทองถิ่น 

1. คลิกที่ปุมแวนขยายในหัวขอที่ตองการตรวจสอบ 

2. ระบบจะปรากฏหนาจอรายละเอียดข้ึนมา 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
224 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
225 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูทะเบียนทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลทะเบียนทองถิ่น ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลทะเบียนทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
226 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
227 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลทะเบยีนทองถิ่น 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบเุวบ็ไซตของ อปท. *บังคับกรอก 

3. เลือกพิกัดที่อยู สามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดย

จุดเร่ิมตนจะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
4. ระบุที่ต้ังสํานักงาน เลขที่  

5. ระบหุมูที ่

6. ระบุถนน 

7. ระบุตําบล 

8. ระบุรหัสไปรษีย 

9. ระบุเบอรตดิตอ 

10. ระบุ ป พ.ศ. ท่ีจัดต้ัง * บังคับกรอก 

11. ระบุขนาดพื้นท่ี (ตร.กม.) 

12. ระบุพื้นท่ีเต็มหนวยงาน (หมูบาน) 

13. ระบุพื้นท่ีบางสวนในเขตเทศบาล (หมูบาน) 

14. ระบรุะยะหางจากศาลากลางจงัหวัด (กม.) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. ระบรุะยะหางจาก กทม. (กม.) 

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การคนหาขอมูลทะเบียนทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลการชวยเหลือประชาชน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. ระบุเลขบัตรประจําตัวประชาชน *บงัคับกรอก  

2. ปุม ตรวจสอบเลขบตัรประชาชน คอืปุมที่สามารถตรวจสอบไดวาเลขบัตรท่ีกรอกไปเคยมีขอมูล

ขอความชวยเหลอืเขามาในระบบแลวหรือไม  

3. ระบุชื่อ - นามสกุล *บงัคับกรอก 

4. ระบุเพศ 

 ชาย 

 หญิง 

5. ระบุเชื้อชาติ 

6. ระบุสัญชาติ 

7. เลือกศาสนา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
231 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
8. ระบุอาชีพ 

9. เลือกหมูโลหิต 

 
10. ระบุวัน/เดือน/ปเกิด 

11. เลือกสังกัดหนวยงาน 

 
ขอมูลที่อยูตามบัตรประจําตัวประชาชน 

12. ระบุเลขท่ีบาน 

13. ระบุหมูท่ี 

14. เลือกจังหวัด  

15. เลือกอําเภอ/เขต 

16. เลือกตําบล/แขวง 

17. ระบรุหัสไปรษณีย 

ขอมูลที่อยูจริง 

18. หากเปนท่ีอยูตามบัตรประชาชนใหเลือก  

19. ระบุเลขท่ีบาน 

20. ระบุหมูท่ี 

21. เลือกจังหวัด  

22. เลือกอําเภอ/เขต 

23. เลือกตําบล/แขวง 

24. ระบุรหัสไปรษณีย 

25. ระบุเบอรโทรศัพท 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

26. ระบุเพิ่มขอมูลขอความชวยเหลือ โดยที่คลิกปุมเพ่ิมขอมูลขอความชวยเหลือสีฟา 

 
27. ระบุเลขรับเรื่องชวยเหลอื 

28. ระบเุร่ืองขอความชวยเหลอื 

29. เลือกดานขอความชวยเหลือ 

 
30. เลือกที่มาของขอมูล 

 
31. ระบผุูบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

32. ระบเุบอรโทรศัพท (ผูบันทึกขอมูล) 

33. เลือกวันเดือนป ที่รับเร่ือง 

34. ระบงุบประมาณท่ีใช (บาท) 

35. เลือกสถานะการดําเนินงาน ของ อปท. 

 
36. ระบแุนวทางการชวยเหลือ 

37. อพัโหลดไฟลขอมูล 

38. รูปภาพอางอิง 

39. ระบรุะยะเวลาการใหความชวยเหลอื 

- เริ่มดําเนินการเม่ือ (วันที่) 

- เสร็จสิ้นการดําเนินการ (วนัท่ี) 

40. เลือกการแจงผลใหผูรองทราบ 

 แจงผลเรียบรอย 

 ยังไมแจงผล 

41. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล และกดบันทกึขอมูลอีกครั้งในหนา

ขอมูลผูขอความชวยเหลือ 

 

การออกรายงานขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

การแกไขขอมลูการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการขอมูลการชวยเหลือประชาชน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. แกไขขอมูลการชวยเหลือประชาชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล LPA 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูล LPA 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล LPA 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูล LPA 
ขอมูล LPA สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได การจะเพิ่มขอมูล LPA หรือ

แกไขขอมูล ตองทําการบนัทกึในระบบขอมลูประสิทธ์ิภาพองคกรปกครองสวนทองถิ่น (LPA)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

การคนหาขอมูล LPA 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลบุคลากรทองถ่ิน (LHR) 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลบุคลากรทองถ่ิน (LHR) 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลบคุลากรทองถิ่น (LHR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลบคุลากรทองถิ่น (LHR) 
ขอมูลบุคลากรทองถิ่น (LHR) สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลไดเนื่องจาก

ระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดดึงนํามาแสดงผลเทานั้น การจะเพิ่มขอมลูบุคคล (LHR) หรือ

แกไขขอมูล ตองทําการบนัทกึขอมูผานระบบศูนยบริการขอมลูบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแผนพฒันาทองถิ่น 5 ป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 
ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป สามารถดูขอมลูเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได การจะเพ่ิม

ขอมูลแผนพัฒนาทองถิ่น 5 ป หรอืแกไขขอมูล ตองทําการบันทึกในระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและ

ประเมนิผลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การคนหาขอมูลแผนพัฒนาทองถ่ิน 5 ป 
1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลรายรบัจริง - รายจายจริงของ 

อปท. 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูขอมูลรายรบัจริง – รายจายจริงของ อปท. 
ขอมูลรายรับจริง - รายจายจริงของ อปท. สามารถดูขอมูลเทานั้น ไมสามารถแกไข หรือลบขอมูลได 

การจะเพ่ิมขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. หรือแกไขขอมูล ตองทําการบันทึกในระบบสถิติการคลัง 

(รายรับ – รายจาย) 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 เม่ือคลิกปุมแวนขยายระบบจะปรากฏขอมูลตารางบันทึกรายรับ หากตองการตรวจสอบขอมูลบนัทึก

รายจายสามารถคลิกท่ีปุม ไปหนาบันทึกรายจาย 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูล 

 
 

 3. หากตองการออกรายงานขอมูลรายรับจริง – รายจายจริง ของเฉพาะปทีต่องการก็สามารถทําได

เชนกนั 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลรายรับจริง – รายจายจริงของ อปท. 
1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การจดัทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > การจัดทําความตกลงความรวมมือ

ระหวางประเทศของ อปท. 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย การจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ 

อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท.  

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท.  
1. ปงบประมาณ * บังคับกรอก 

2. เลือกการจัดทําความตกลงความรวมมือ 

 ไมมีการจัดทํา 

 มีการจดัทํา 

3. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานการจัดทําความตกลงความรวมมอืระหวางประเทศของ อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขการจดัทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

1. เลือกรายการการจัดทาํความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. ทีต่องการแกไข โดยกด

ปุมแกไข 

2. แกไขการจัดทําความตกลงความรวมมือระหวางประเทศของ อปท. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

การเขาสูเมนูดานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย แบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาแบบสํารวจความประสงคการใชช่ือองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขแบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนภาษาองักฤษ 

1. เลือกรายการแบบสํารวจความประสงคการใชช่ือองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนภาษาอังกฤษ ที่

ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขแบบสาํรวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนภาษาอังกฤษ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 1. เลือกชื่อ อปท. เปนภาษาอังกฤษที่ สถ. จดัทําขึ้น Nong Hua Fan Subdistrict Administrative 

Organization หรือ เลือกชื่อ อปท. เปนภาษาอังกฤษที่ อปท.จดัทําข้ึนใหม 

 2. ระบุชื่อผูรับรอง * บังคับกรอก 

 3. เลือกตําแหนงผูรบัรอง * บังคับกรอก 

   
 4. ระบุเบอรโทรศัพท 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 5. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานแบบสํารวจความประสงคการใชชื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปน

ภาษาอังกฤษ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > บนัทึกขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและ

สิ่งปลูกสราง 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาบันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

1. เลือกรายการขอมลูการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการจดัเก็บภาษีที่ดนิและส่ิงปลูกสราง 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

หมวดที่ 1 ขอมูลเก่ียวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ป2564 (ณ วันที่ 30 กันยายน 2564) 

1.1 ระบจุํานวนผูเสยีภาษีทั้งหมดตามหนังสือแจงประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง(ภ.ด.ส.6) (ราย) 

1.2 ระบจุํานวนเงินภาษทีั้งหมด ตามหนังสือแจงประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง (ภ.ด.ส.6) (ราย) 

1.2.1 ระบจุํานวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

(ภ.ด.ส.7) 

- กอนลดภาษ ี(บาท) 

1.2.2 ระบจุํานวนเงินภาษี ตามแบบแสดงรายการคํานวณภาษีอาคารชุด/หองชดุ (ภ.ด.ส.

8)(ถาไมมี ใหเตมิ 0) 

- กอนลดภาษี (บาท) 

1.3 ระบจุํานวนเงินภาษทีี่จัดเก็บไดจรงิ (บาท) 

1.4 ระบจุํานวนผูคางชําระภาษี (ถาไมมี ใหเติม 0) (ราย) 

หมวดที่ 2 ขอมูลแบบแสดงรายการประเมินและคํานวณภาษี (อัพโหลดไฟล excel เทานั้น) 

2.1 อพัโหลดไฟลราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1) 

2.2 อพัโหลดไฟลราคาประเมินทุนทรัพยหองชุดตามกฏหมายวาดวยอาคารชดุ (ภ.ด.ส.2) 

2.3 อพัโหลดไฟลแบบแสดงรายการคํานวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.7) 

2.4 อพัโหลดไฟลแบบแสดงรายการคํานวณรายการภาษีอาคารชุด/หองชุด (ภ.ด.ส.8) 

2.5 กรณีไฟลตาม 2.1-2.4 มีขนาดใหญไมสามารถ browse ได ใหรวมไฟลทั้งหมดเปนไฟล ZIP หรือ 

RAR แลวฝากไฟลขึ้นเว็ปที่ใหบริการ แลว copy link ท่ีฝากไฟลนั้น วางลงในชองขอมูลนี้ 

หมวดที่ 3 การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

3.1 เลือกการจัดทําแผนที่แมบท 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 เสร็จแลว 

3.2 เลือกการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

 อยูระหวางดําเนินการ 

 เสร็จแลว 

หมวดที่ 4 ประเด็นปญหาทางกฎหมาย ทางปฏิบัติและขอเสนอแนะ 

6.4 เลือกปญหาทางกฎหมาย (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 4.1.1 นิยามส่ิงปลูกสรางไมชัดเจน ไมครอบคลุมสิ่งปลูกสรางท่ีเคยเสยีภาษีโรงเรือน 

(มาตรา 5) 

 4.1.2 ยกเวนภาษีไมครบถวน เปนธรรม (มาตรา 8 มาตรา 40 และมาตรา 73) 

 4.1.3 ระยะเวลาการสํารวจ ไมสอดคลองกับขอเท็จจริง (มาตรา 9 มาตรา 39 มาตรา 

53 มาตรา 54 และมาตรา 73) 

 4.1.4 การแจงหนังสือ คําส่ัง (มาตรา 13) 

 4.1.5 ไมมีเจาหนาที่ยดึอายัด (มาตรา 63) 

 4.1.6 อัตราภาษีไมเปนธรรม (มาตรา 94) 

 4.1.7 ไมใหปดเงินภาษีที่มีเศษสตางค 

 4.1.8 กรณีเปนกรรมสิทธิรวม 

 4.1.9 อ่ืนๆ ระบุ 

6.5 เลือกปญหาในทางปฏิบัติ (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 

 4.2.1 ไมมีเครื่องมือที่ชวยจัดเก็บภาษี 

 4.2.2 มภีาระคาใชจายเพ่ิมข้ึน 

 4.2.3 แนวเขต อปท. ไมชัดเจน และทับซอนกัน 

 4.2.4 การคํานวณภาษียุงยาก ซับซอน 

 4.2.5 ขอมูลที่ อปท. ไดรับจากหนวยงานอ่ืน ไมเปนปจจุบัน 

 4.2.6 หลักเกณฑการประเมิณราคาทุนทรัพยไมชัดเจน 

 4.2.7 ผูเสียภาษีขาดความรูความเขาใจมีขอโตแยงกับเจาหนาที ่

 4.2.8 บุลคลากรไมเพียงพอและไมมีความรูดานสารสนเทศภูมิศาสตร 

 4.2.9 อ่ืนๆ ระบุ 

6.6 ขอเสนอแนะ 

4.3.1 ระบุขอเสนอแนะดานกฎหมาย 

4.3.2 ระบุขอเสนอแนะทางปฏิบตั ิ

4.3.3 ระบชุื่อ - สกลุ ผูรายงานขอมูล 

4.3.4 ระบเุบอรมือถือ 

หมวดที่ 5 การเตรียมความพรอมเพ่ือใชงาน LTAX Online 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

5.1 ขอมูลทะเบียนทรัพยสินในเขต อปท. 

5.1.1 ระบจุํานวนเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครอง (ตามกฎหมายภาษีที่ดินฯ) (ราย) 

5.1.2 ระบจุํานวนเจาของกรรมสิทธิ์ (ตามกฎหมายภาษีปาย) (ราย) 

5.1.3 ระบจุํานวนท่ีดิน (มีเอกสารสิทธิและไมมีเอกสารสทิธ)ิ (แปลง) 

5.1.4 ระบจุํานวนส่ิงปลกูสราง (หลัง) 

5.1.5 ระบจุํานวนอาคารชุด/หองชุด (หอง) 

5.1.6 ระบจุํานวนปาย (ปาย) 

 5.2 ขอมูลแผนท่ีแมบทและรูปแปลงที่ดิน 

  5.2.1 เลือกแผนที่แมบทขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   
  5.2.2 เลือกการปรับปรุงขอมูลที่มีการโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองหรือการจดทะเบยีน

การเชาในท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ตามมาตรา 10) 

 ดําเนินการเปนประจําทุกเดือน 

 ดําเนินการเปนประจําทุกป 

 ยังไมดําเนินการ 

5.3 เลือกระบบการจดัทําแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ) 

 จัดทําในระบบ LTAX 3000 V.4 ของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

 จางเอกชนดําเนนิการ ระบชุื่อโปรแกรม ระบุ 

 จัดทําในระบบเอกสาร (Manual) 

 ยังไมไดดําเนนิการ 

6. หลังจากแกไขขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
261 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

(LTAX) 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย บันทึกขอมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

1. เลือกรายการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

หมวดที่ 1 หมวดท่ี 1 การเตรียมความพรอมเพื่อใชงาน LTAX Online 

 1. ขอมูลทะเบียนทรัพยสินในเขต อปท. 

1.1 ระบุ จาํนวนเจาของกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครอง (ตามกฎหมายภาษีที่ดินฯ) 

1.2 ระบุ จํานวนเจาของกรรมสิทธิ์ (ตามกฎหมายภาษีปาย) 

1.3 ระบุ จํานวนที่ดิน (มีเอกสารสทิธิและไมมีเอกสารสิทธิ) 

1.4 ระบุ จํานวนส่ิงปลูกสราง 

1.5 ระบุ จํานวนอาคารชุด/หองชุด 

1.6 ระบุ จํานวนปาย 

 2. ขอมูลแผนที่แมบทและรูปแปลงที่ดิน (เฉพาะขอมูลอปท. ที่ยังไมได Upload ขอมูลปกอนหนา) 

      2.1 เลอืก แผนท่ีแมบทขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
2.2 เลือก การปรับปรุงขอมูลที่มีการโอนกรรมสิทธิ์หรอืสทิธิครอบครองหรือการจดทะเบียนการเชาใน

ที่ดินและส่ิงปลูกสราง (ตามมาตรา 10) 

2.2.1 ดําเนินการเปนประจําทุกเดือน 

2.2.2 ดําเนินการเปนประจําทุกป 

2.2.3 ยงัไม่ดาํเนินการ 

 3. ระบุ ระบบการจดัทําแผนท่ีภาษแีละทะเบียนทรัพยสิน *บังคับกรอก (สามารถเลือกไดมากกวา 1 

ขอ) 

  3.1  จัดทําในระบบ LTAX 3000 V.4 ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  

  3.2 จางเอกชนดําเนนิการ ระบุชื่อโปรแกรม 

  3.3 จัดทําในระบบเอกสาร (Manual) 

  3.4 ยังไมไดดําเนนิการ 

 

หมวดที่ 2 การใหความยินยอมเกบ็รวบรวมใชและเผยแพรการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

2.1 เลือก การยินยอมใหเปดเผยขอมูลการประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง  

 
2.2 ขอมูลการรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางผานธนาคาร 

2.2.1 ระบุ รหัสประจําตัวผูเสียภาษีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (13 หลัก) *บังคับกรอก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2.2.2 ระบุ เลขที่บัญชกีรุงไทยสําหรับการรับชําระภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรางขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น (10 หลัก) 

2.2.3 ระบุ Company Code ที่ไดรับจากธนาคารกรุงไทย (6 หลัก) 

2.3  ขอมูลการประเมินภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

 
หมวดที่ 3 การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเลือกการจัดทําแผนที่แมบท 

3.1 เลือก การจัดทําแผนที่แมบท *บงัคับกรอก 

3.2 เลือก การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน  *บังคับกรอก 

หลังจากแกไขขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน (LTAX) 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

3. โดยรูปแบบรายงาน สามารถแบงออกได 4 รายงาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน 

 1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
1. กรณีเลือกสถานะการกูเงินเปน ไมไดกูเงิน 

    1.2. เลือกปงบประมาณที่รายงานผล *บังคับกรอก 

    1.3. เลือกรอบการรายงานผล *บงัคับกรอก 

 
    1.4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

2. กรณีเลือกสถานะการกูเงินเปน กูเงนิ 

    2.1.  เลอืกปงบประมาณท่ีกู *บังคับกรอก 

    2.2.  เลอืกปงบประมาณท่ีรายงานผล *บังคับกรอก 

    2.3.  เลอืกรอบการรายงานผล *บังคับกรอก 

 
    2.4.  ระบรุายไดจัดเกบ็เอง (บาท) 

3. คลิกเพิ่มขอมูลการกูเงิน 

    3.1. เลือกแหลงเงินกูหลัก *บังคับกรอก 

 
    3.2. เลือกแหลงเงินกูยอย *บังคับกรอก 

    3.3. ระบเุลขท่ีสัญญาเงินกู *บังคับกรอก 
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    3.4. เลือกวัตถุประสงคของเงินกู *บังคับกรอก 

 
    3.5. เลือกประเภทโครงการเงินกู *บังคับกรอก 

 
    3.6. ระบวุันที่ลงนามในสญัญา (วว/ดด/ปปปป) *บังคับกรอก 

    3.7. ระบวุันที่สิ้นสุดสัญญา (วว/ดด/ปปปป) *บังคับกรอก 

    3.8. ระบรุะยะเวลาชําระหนี ้(ป) *บังคับกรอก 

    3.9. ระบวุงเงินกูตามสัญญา (บาท) *บังคับกรอก 

    3.10. ระบวุงเงินกูที่เบกิจริง (บาท) *บังคับกรอก 

    3.11. เลือกอัตราดอกเบี้ย 

 คงที่ 

- ระบอัุตราดอกเบ้ียคงท่ี (%) *บงัคับกรอก 

 ลอยตัว 

- ระบอัุตราดอกเบ้ียอางอิง *บงัคับกรอก 

- ระบสุวนตาง (+,-) (%) *บังคับกรอก 

    3.12. ระบหุมายเหตุ 

    3.13. ระบชุาํระคืนตนเงินกูไตรมาสน้ี (บาท) *บังคับกรอก 

4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเก่ียวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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การแกไขขอมลูเกี่ยวกบัหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

1. เลือกรายการขอมลูเกี่ยวกับหน้ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเกี่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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การลบขอมูลเก่ียวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 การลบขอมูลเกี ่ยวกับหนี้ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น จะสามารถเริ่มลบไดตั ้งแตรายการ

ปงบประมาณที่รายงานผลลาสุดเปนตนไป และตองเปนรอบการรายงานผลไตรมาสลาสุด โดยขั้นตอนการลบ

ขอมูลมีวิธีการดังน้ี 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรางวัล อปท. 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลรางวัล อปท. 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลรางวัล อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเพ่ิม ขอมูลรางวัล อปท. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึก ขอมูลรางวัล อปท. 
1. ระบุชื่อผลงาน *บังคับกรอก 

2. เลือกหนวยงานท่ีมอบรางวัล *บังคับกรอก 

 

 

3. เลือกรางวัล *บังคับ

กรอก 

 

 

 

4.  เลอืกประเภท/ดาน *บังคับกรอก 

 

 

 

 

 

5.  เลอืกรางวัล ประจําปงบประมาณ *บังคับกรอก 

 

 

6.  ระบเุบอรติดตอผูประสานงาน 

7.  สามารถอัพโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของได (PDF/JPG/PNG โดยขนาดจะตองไมเกิน 4MB) 

1. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงาน ขอมูลรางวัล อปท. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหา ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไข ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการขอมลู ขอมูลรางวลั อปท. ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูล ขอมูลรางวัล อปท. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบ ขอมูลรางวัล อปท. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ศูนยชวยเหลือประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลศูนยชวยเหลอืประชาชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 
1. ระบกุารจัดต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น จากนั้นกดบันทึกขอมูล 

2. เพิ่มขอมูลการจัดต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. กรอกขอมูลสถานท่ีต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4. แนบรูปภาพสถานที่ต้ังศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตองการอยาง

นอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

5. แนบรูปภาพปายศูนยชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตองการอยางนอย 1 

รูปแตไมเกิน 3 รูป 

6. กดเพ่ิมขอมูลระบบจะกลับสูหนาขอมูลศูนยชวยเหลือประชาชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ศูนยปฏิบติัการรวมในการชวยเหลอืประชาชน 

การเขาสูเมนดูานการจัดการภายในและธรรมาภิบาล > ขอมูลศูนยปฏิบตักิารรวมในการ

ชวยเหลือประชาชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

2. คลิกเลือกเมนูยอย ขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคนหาขอมูลศูนยปฏิบัตกิารรวมในการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 

1. เลือกรายการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 
1. ระบกุารจัดต้ังศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สถานที่กลาง) จากน้ันกดบันทึกขอมูล 

2. เพ่ิมขอมูลการจดัตัÊงศูนยป์ฏิบติัการร่วมในการช่วยเหลือประชาชนขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉน (สถานทีÉกลาง) 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. กรอกขอมูลสถานที่ต้ังศูนยปฏิบัตกิารรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น (สถานที่กลาง) 

4. แนบรปูภาพสถานที่ตั้งศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น (สถานที่กลาง) โดยตองการอยางนอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

5. แนบรปูภาพปายศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สถานที่กลาง) โดยตองการอยางนอย 1 รูปแตไมเกิน 3 รูป 

6. กดเพิ่มขอมูลระบบจะกลับสูหนาขอมูลศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม  

ขอมูลหมูบาน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูหมูบาน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหมูบาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหมูบาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหมูบาน 
1. ระบุชื่อหมูบาน *บงัคับกรอก 

2. เลือกตําบล *บังคับกรอก 

 

 

 

 

3. ระบุถนน 

4. ระบุหมูที ่

5.  ระบุรหัสไปรษณยี 

6.  เลอืกพกิัดที่อยู โดยจุดพิกัดท่ีอยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละติจดู และ

ลองจจิูดให โดยจุดเร่ิมตนจะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 

7.  ระบขุนาดพ้ืนที่ (ตร.กม) 

8.  ขอมูลพื้นที่ทับซอน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
8.   “เพิ่มขอมูล”ประชากร/ครัวเรือน 

 
2. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

3. ระบุจํานวนประชากร(ชาย) (คน) 

4. ระบุจํานวนประชากร(หญงิ) (คน) 

5. ระบุจํานวนครัวเรือน (ครัวเรอืน) 

6. ระบุชื่อ-นามสกุลผูนําหมูบาน 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล จากน้ันใหกดปุมบันทึกขอมูลในหนา

ขอมูลหมูบาน 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหมูบาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหมูบาน 

1. เลือกรายการขอมลูหมูบาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหมูบาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การลบขอมูลหมูบาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูชุมชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลชมุชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลชุมชน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลชุมชน 
1. เลือก การจัดต้ังชุมชน 

2. ระบ ุชื่อชุมชน *บังคับกรอก 

3. ระบ ุหมูที่ 

4. ระบ ุรหัสชุมชน *บังคับกรอก  โดยมีเง่ือนไขการกรอกคือเปนตัวเลข 3 หลักเทานั้น และไม

สามารถกรอกเลขซ้ําใน อปท. ได 

 
5. เลือก คณะกรรมชุมชนที่พึงม ี*บงัคับกรอก (จํานวนคณะกรรมการชุมชนท่ีเทศบาลได

ประกาศกําหนด ซ่ึงมีจํานวนไมนอยกวา 5 คน แตไมเกนิ 9 คน) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
6. เลือกตําบล *บังคับกรอก 

7. ระบ ุถนน 

8. ระบุ ในเขตชุมชนมีพ้ืนที่ที่อยูในเขตหมูบานตาม พ.ร.บ. ลักษณะการปกครองทองที่ พ.ศ. 

2457 และที่แกไขเพ่ิมเติม หรือไม ? 

 มี 

 ไมมี 

9. ระบ ุรหัสไปรษณีย *บังคับกรอก 

10. เลือก พิกัดที่อยู โดยจุดพิกัดที่อยูสามารถคลกิไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคาํนวณละติจูด 

และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตนจะอิงกับที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

11. ระบ ุขนาดพ้ืนที่ (ตร.กม) 

12. เลือก จัดต้ังชุมชน ณ วันท่ี 

13. ระบ ุอาณาเขต *บงัคับกรอก 

 ทิศเหนอื ติดกับ *บงัคับกรอก 

 ทิศใต ติดกับ *บังคับกรอก 

 ทิศตะวันออก ติดกับ *บังคับกรอก 

 ทิศตะวันตก ติดกับ *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

14. อพัโหลดไฟลประกาศจัดต้ังชุมชน (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

15. เพ่ิมขอมูลประชากร/ครัวเรือน 

 
1. เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2. ระบุจํานวนประชากร(ชาย) (คน) *บงัคับกรอก 

3. ระบุจํานวนประชากร(หญงิ) (คน) *บังคับกรอก 

4. ระบุจํานวนครัวเรือน (ครัวเรอืน) *บงัคับกรอก 

5. ระบุชื่อ-นามสกุลประธานคณะกรรมการชุมชน 

6. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล จากน้ันใหกดปุมบันทึกขอมูลในหนา

ขอมูลชุมชน 

 

การออกรายงานขอมูลชุมชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูชมุชน 

1. เลือกรายการขอมลูชมุชน ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลชมุชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การลบขอมูลชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 

 

หมายเหตุ กรณีการลบขอมลูชมุชนให อปท. แจงเหตุผลหรือความจําเปนตอเจาหนาที่ เพื่อทาํการลบขอมูล

ชมุชน โดยสามารถติดตอเจาหนาที่ ไดที่เบอร 02-241-9000 ตอ 1107-1109  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูคณะกรรมการชุมชน 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. คลิกปุมแกไขหลังชื่อชุมชนที่ตองการเพิ่มคณะกรรมการชุมชน 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

1. เลือกวันเร่ิมแตงต้ัง และวันส้ินสุดการแตงต้ัง *บงัคับกรอก 

2. เพ่ิมขอมูลคณะกรรมการชมุชน (จํานวนคณะกรรมการชุมชนที่ยังคงดํารงตําแหนง จํานวนไมนอย

กวา 5 คน แตไมเกิน 9 คน) 

 - ระบรุายชื่อคณะกรรมการชุมชน *บังคับกรอก 

 - เลอืกตําแหนง 

  
 - ระบเุบอรติดตอ *บงัคับกรอก 

 - เลอืกวันที่เร่ิมดํารงตําแหนง *บงัคับกรอก 

 - เลอืกวันที่ส้ินสุดการดาํรงตําแหนง *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 - เลอืกสถานะการดํารงตําแหนง 

  
 - หากตองการลบขอมูล สามารถคลิกที่ปุมถังขยะสีแดง 

3. เพ่ิมขอมูลไฟลประกาศแตงตั้งคณะกรรมการชมุชน (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

 - คลิกปุมเลือกไฟลเพ่ิมอัพโหลดไฟล 

4. เพ่ิมขอมูลคณะทาํงาน 

 
  - เลอืกคณะทํางานดาน 

   
 5. “เพ่ิมขอมูล”รายชื่อคณะทํางาน 

  - ระบรุายชื่อคณะทํางาน *บังคับกรอก 

  - เลอืกตําแหนง *บังคับกรอก 

  - ระบุเบอรติดตอ *บงัคับกรอก 

  - เลอืกวันที่แตงต้ัง *บงัคับกรอก 

 - หากตองการลบขอมูล สามารถคลิกที่ปุมถังขยะสีแดง 

 - หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดกดปุมบันทึกขอมูล 

6. เลือกการจัดทําแผนชมุชน *บังคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

7. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดกดปุมบนัทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
304 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลคณะกรรมการชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูลหากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูการดําเนนิงานของคณะกรรมการชมุชน

ของเทศบาล 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของ

เทศบาล 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

2. เลือกชุมชน *บงัคับกรอก 

3. เลือกปงบประมาณที่ดําเนินการ *บังคับกรอก 

4. ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

5. เลือกดานของโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

 
6. ระบวุตัถุประสงค 

7. ระบกุลุมเปาหมาย 

8. เลือกวันที่เริ่มโครงการ และ วันที่สิ้นสุดโครงการ *บงัคับกรอก 

9. เม่ือเลือกวันท่ีเร่ิมและวันท่ีส้ินสุดโครงการเรียบรอยแลว ระบบจะกําหนดระยะเวลาดําเนินการ

เปน วัน,เดือน,ป มาใหอัตโนมัติ 

10. ระบงุบประมาณท่ีดําเนินการ (บาท) 

11. ระบแุหลงงบประมาณ 

12. ระบปุระโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

13. เลือกหนวยงานท่ีดําเนินการ *บังคับกรอก 

 
14. เลือกบรรจไุวในแผนพัฒนาทองถิ่น 

 
15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลการดาํเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. ระบุชื่อชุมชน/ปงบประมาณ ที่ตองการคนหา 

2. คลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. เลือกรายการขอมูลการดําเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล ที่ตองการแกไข โดยกด

ปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการดําเนนิงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
311 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลการดาํเนินงานของคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมลูการจัดต้ังกองทนุวิสาหกิจชุมชน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลการจัดต้ังกองทุนวิสาหกจิชุมชน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลการจัดตั้งกองทุนวสิาหกจิชุมชน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

2. เลือกชุมชน *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทกองทุน/วิสาหกิจชุมชน 

 กองทุน 

- ระบชุื่อกองทุน *บังคับกรอก 

- ระบจุํานวนสมาชิก (คน) *บังคับกรอก 

- เลอืกจัดต้ัง ณ วันที ่*บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค/การดําเนินงาน 

 วิสาหกิจชุมชน 

- ระบชุื่อวิสาหกิจชุมชน *บังคับกรอก 

- ระบกุลุมกิจการ 

- ระบปุระเภทกิจการ 

- ระบจุํานวนสมาชิก 

- เลอืกจัดต้ัง ณ วันที ่*บังคับกรอก 

- ระบรุหัสทะเบียน *บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค/การดําเนินงาน 

4. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกจิชมุชน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. ระบุขอมูล ที่ตองการคนหา  

2. คลิกปุมคนหา 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูการจัดตั้งกองทุนวิสาหกจิชุมชน 

1. เลือกรายการขอมลูการจัดต้ังกองทนุวิสาหกิจชุมชนที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลการจดัต้ังกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลการจัดตั้งกองทุนวิสาหกิจชุมชน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูล พรฏ. 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลู พรฏ. 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วฒันธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูล พรฏ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูล พรฏ. 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล พรฏ. 
1. เลือกขอมูล ณ ปงบประมาณปงบประมาณ 

 

 

 

2. เลือกพระราชบัญญัติ 

 

 

 

3. เลือกประเภทใบอนุญาต 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

4.  เลอืกการถายโอนภาระกจิ 

 มี 

 ไมมี 

5.  หากเลอืกม ีจะตองเลือกไดรับการถายโอนเมื่อป และระบุจํานวน (แหง) 

6.  เลอืกการจัดทําขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ *บงัคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

7. เลือก พ.ศ. 

 

 

 

8. อพัโหลดไฟลขอมูล(การจัดขอบัญญัติหรือเทศบญัญัติ) (PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

9. เลือกการจัดทําประกาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น *บังคับกรอก 

 มี 

 ไมมี 

10. เลือกวันที่ 

 

 

 

 

 

 

 

11. อพัโหลดไฟลขอมูล(ประกาศขององคกรปกครองทองถิ่น)(PDF/JPG/PNG ขนาดไมเกิน 4MB) 

12. เลือกชองทางการชําระคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตแทนการย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาต 

(เลือกไดมากกวา 1 ชองทาง) *บังคับกรอก 

 สถานที่ทําการของผูอนุญาต 

 จุดบรกิารรับชําระคาธรรมเนียม 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ธนาคาร (หากเลือกขอนี้ตองระบุธนาคาร) 

 ศูนยบริการรวมหรือศูนยรับคําขออนุญาต (หากเลือกขอนี้ตองระบุสถานท่ี) 

 ชองทางอิเลก็ทรอนิกส (หากเลือกขอนี้ตองระบุชองทาง) 

 ชองทางอ่ืนใดที่เปนการอํานวยความสะดวกแกประชาชน (หากเลอืกขอนี้ตองระบุ

ชองทาง 

13. ระบจุํานวนผูใชบริการ (ราย) 

14. ระบปุญหาหรืออุปสรรคในการดําเนินงาน  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล  

 

การออกรายงานขอมูล พรฏ. 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูล พรฏ. 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

การแกไขขอมลู พรฏ. 

1. เลือกรายการขอมลู พรฏ. ทีต่องการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูล พรฏ. 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูล พรฏ. 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพ่ิมขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. เลือกปงบระมาณ *บังคับกรอก 

3. ระบุชื่อโครงการ/กจิกรรมวัฒนธรรม *บังคับกรอก 

4. ระบสุถานท่ีต้ัง ของชองทางการติดตอ/การสืบคนเพ่ือการเรียนรู 

5. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
6. ระบชุื่อเจาของ *บงัคับกรอก 

7. ระบเุบอรโทรศัพทที่ใชในการติดตอ *บังคับกรอก 

8. ระบชุื่อผูประสานงาน 

9. ระบเุบอรโทรศัพทที่ใชในการติดตอ 

10. ระบชุองทางการติดตอออนไลน 

- Website 

- Email 

- Facebook 

- เบอรติดตอ 

- IG 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- Fax 

- Line 

- อื่นๆ 

11. ระบลุงิกที่เผยแพรในเว็บไซตหลักของ อปท. 

12. ระบลุงิกที่เผยแพรในชองทางออนไลนอ่ืนของ อปท. 

13. เลือกตั้งแตวันที่ 

14. เลือกถึงวันที่ 

15. เลือกความเกี่ยวของของโครงการ/กิจกรรม 

 ศาสนา 

- เลอืกระบุศาสนา *บงัคับกรอก 

 
- เลอืกวันเร่ิม 

- เลอืกวันส้ินสุด 

- ระบจุํานวนผูเขารวม (คน) 

 ศิลปะ 

-  ศิลปกรรม   ระบสุาขา *บังคับกรอก 

 
- ศิลปหัตกรรม 

- ศิลปะประยุกต 

 วฒันธรรมและประเพณีทองถิ่น 

- ระบชุื่อเครือขายวฒันธรรม *บงัคับกรอก 

- ระบจุํานวนเครือขายวัฒนธรรม 

- เลอืกดานวัฒนาธรรมและประเพณีทองถิ่น *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 ภูมิปญญาทองถิ่น 

- เลอืกระดับของภูมิปญญาทองถิ่น *บังคับกรอก 

 
- เลอืกสาขาของภูมิปญญาทองถ่ิน *บังคับกรอก 

 
- เลอืกประเภทของการถายทอดและการเผยแพรภมิูปญญาทองถ่ิน 

 
16. ระบงุบประมาณท่ีใชในการดําเนินการ (บาท) *บงัคับกรอก 

17. ระบแุหลงงบประมาณ *บังคับกรอก 

18. จํานวนคนที่เขารวมโครงการ/กิจกรรม 

- ระบุจํานวนบุคลากรภาครัฐ/รัฐวิสาหกิจ (คน) 

- ระบุจํานวนบุคลากรภาคเอกชน/ประชาสังคม (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป (คน) 

19. ชวงอายุผูเขารวมโครงการ/กิจกรรม 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
329 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน (อายไุมเกิน 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป (อายุ 25-60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ (อายุเกนิ 60 ปบริบูรณข้ึนไป) (คน) 

20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลศาสนา ศลิปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
330 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถิ่น 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
332 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรมทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
333 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโครงการประชาคม 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูโครงการประชาคม 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโครงการประชาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโครงการประชาคม 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
334 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโครงการประชาคม 
1.   เลอืกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

2.   ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

3. ระบุชื่อโครงการประชาคม *บังคับกรอก 

4. เลือกวันที่ลงความคดิเห็น 

5. เลือกวันที่เริ่มโครงการ 

6. ระบุผูรับผิดชอบ 

7. ระบุหนวยงานที่เกี่ยวของ 

8. ระบุงบประมาณ (บาท) 

9. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลโครงการประชาคม 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
336 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการขอมูลโครงการประชาคม ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโครงการประชาคม 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
337 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

การลบขอมูลโครงการประชาคม 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
338 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสถานธนานุบาล 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูสถานธนานุบาล 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานธนานบุาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลสถานธนานุบาล 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
339 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานธนานุบาล 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อสถานธนานุบาล *บังคับกรอก 

3. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

4. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

5. ระบุเบอรติดตอ 

6. ระบุจํานวนพนักงาน 

7. ระบุเวลาเปด-ปด 

8. ระบุที่อยูของสถานธนานุบาล 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
340 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
10. กดปุมเพ่ิมขอมูลสีฟาเพ่ืออัพโหลดรูปภาพสถานธนานุบาลและระบุรายละเอยีดของรูปภาพ 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสถานธนานุบาล 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
341 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การคนหาขอมูลสถานธนานบุาล 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

การแกไขขอมลูสถานธนานุบาล 

1. เลือกรายการขอมูลสถานธนานุบาล ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานธนานุบาล 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
342 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การลบขอมูลสถานธนานุบาล 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
343 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. คลิกเมนูดานที่ 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลงักาย 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
344 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

 1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอัตโนมัติ 

2. ระบุชื่อชื่อสถานที่ *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทสถานที่ *บงัคับกรอก 

 
4. ระบชุนิดกีฬา 

5. เลือกเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
345 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. เลือกปดบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

7. ระบุที่อยู 

8. ระบเุบอรติดตอสถานที่ *บงัคับกรอก 

9. ระบผุูรับผิดชอบ 

10. ระบเุบอรติดตอผูรับผิดชอบ *บังคับกรอก 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
 

12. ระบุขนาดพื้นที่ (ตร.กม.) 

13. เลือกสถานะสถานท่ี 

  

14. ระบเุวลาเปดใหบริการ 

15. ระบเุวลาปดใหบริการ 

16. เลือกสถานะการจัดต้ัง 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   

17. ระบปุที่โอนยาย 

18. ระบหุนวยงานถายโอน 

19. เลือกหนวยงานถายโอน 

 มี  *บังคับใหอัพโหลดไฟล 

 ไมมี 

20. เพ่ิมขอมูลโครงการ/กิจกรรมท่ี อปท. ดาํเนินการ 

- ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาเร่ิมโครงการ/กจิกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาสิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- ระบุวตัถุประสงค 

- ระบงุบประมาณท่ีใชดําเนินการ 

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน(อายุไมเกนิ 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป(อายุเกิน 25-60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ(อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) (คน) 

21. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

การออกรายงานขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
347 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

การแกไขขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. เลือกรายการขอมลูสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
348 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การคนหาขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. ระบุชื่อสวนสาธารณะ/ลานกีฬา ที่ตองการคนหา  

2. คลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
349 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การลบขอมูลสวนสาธารณะ/สถานที่ออกกําลังกาย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
350 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลหองสมุด/ท่ีอานหนงัสือทองถิ่น 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูหองสมุด/ที่อานหนงัสอืทองถิ่น 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 
1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
351 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหองสมดุ/ที่อานหนังสอืทองถ่ิน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อสถานที่ *บงัคับกรอก 

3. เลือกประเภทสถานที่ 

 หองสมุด 

 ที่อานหนังสือทองถิ่น 

4. ระบุปที่เปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

5. ระบุปที่ปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบุที่อยู 

7. ระบุผูรับผิดชอบ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
352 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

8. ระบเุบอรติดตอ 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
10. ระบุขนาดพื้นที ่(ตร.ม.) 

11. ระบจุํานวนหนงัสือในหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถิ่น (เลม) 

12. ระบุเวลาเปดใหบริการ 

13. ระบเุวลาปดใหบริการ 

14. เพ่ิมขอมูลจํานวนผูใชบรกิาร (ตอป) 

- เลือกปงบประมาณ *บังคับกรอก 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ เด็ก/เยาวชน (อายุไมเกิน 25 ปบริบูรณ) 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ ประชาชนท่ัวไป (อายุเกิน 25 - 60 ปบริบูรณ) 

- ระบจุํานวนผูเขาใชบริการ ผูสูงอายุ(อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) 

15. เพ่ิมขอมูลโครงการ/กิจกรรมท่ี อปท. ดาํเนินการ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
353 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
- ระบชุื่อโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาเร่ิมโครงการ/กจิกรรม *บังคับกรอก 

- เลือกวันที่และเวลาสิ้นสุดโครงการ/กิจกรรม *บังคับกรอก 

- ระบวุัตถุประสงค 

- ระบงุบประมาณท่ีใชดําเนินการ (บาท) 

- ระบุจํานวนเด็ก/เยาวชน (อายไุมเกิน 25 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนประชาชนทั่วไป(อายุเกิน 25 - 60 ปบริบูรณ) (คน) 

- ระบุจํานวนผูสูงอายุ (อายุเกิน 60 ปบริบูรณ) (คน) 

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
354 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
355 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ินที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
356 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลหองสมุด/ที่อานหนังสือทองถ่ิน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
357 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลตลาด 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูตลาด 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลตลาด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลตลาด 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
358 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลตลาด 
1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบุชื่อตลาด *บังคับกรอก 

3. เลือกโครงสรางตลาด 

 มีโครงสราง 

 ไมมีโครงสราง 

4. เลือกประเภทตลาด 

 ตลาด อปท. 

 ตลาดเอกชน 

5. เลือกการต้ังขอบัญญัติ/เทศบัญญัติ 

 มี (หากเลือกมีใหอัพโหลดไฟล) 

 ไมมี 

6. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) , ปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
359 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

7. ระบุเวลาเปด-ปด 

8. ระบุที่อยู 

9. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
10. เลือกขนาดตลาด 

 
11. ระบจุํานวนแผง  

12. ระบจุํานวนรานคา 

a. ระบจุํานวนสถานที่จําหนายอาหารในตลาด (อาหารปรุงประกอบ) (ราน) 

b. ระบจุํานวนกิจการอื่นๆ (ราน) 

c. ผลรวมท้ังหมด (ราน) 

13. ระบุคาเชาราน (ตอหอง/เดือน) (บาท) 

14. เพ่ิมขอมูลคณะกรรมการตลาด 

- ระบชุื่อ-นามสกุล 

- ระบตํุาแหนง 

- เลือกวันที่ไดรับแตงต้ัง 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
360 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

- เลือกวันที่ส้ินสุดการดาํรงตําแหนง 

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถูกตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานขอมูลตลาด 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลตลาด 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
361 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูตลาด 

1. เลือกรายการขอมูลตลาด ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลตลาด 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
362 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลตลาด 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลศาสนสถาน 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม > ขอมลูศาสนสถาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลศาสนสถาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลศาสนสถาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
364 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลศาสนสถาน 

1. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

2. ระบชุื่อศาสนสถาน 

3. ระบเุบอรโทรศัพทศาสนสถาน 

4. ระบผุูนําสูงสุดในศาสนสถาน 

5. ระบเุบอรโทรศัพทมือถือ 

6. เลือกศาสนา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
365 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. ระบนุกิายของศาสนา 

8. ระบปุระเภทศาสนสถาน 

9. ระบุเปดเมื่อป (พ.ศ.) ปดเมื่อป (พ.ศ.) 

10. ระบุที่อยู 

11. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
12. เพ่ิมขอมูลจํานวนศาสนสถานประกอบพิธีทางศาสนา 

- ระบศุาสนสถานประกอบพิธีทางศาสนา 

- ระบจุํานวน 

13. เพ่ิมขอมูลจํานวนศาสนบุคคล 

- ตําแหนง 

- จํานวน 

14. เพ่ิมขอมูลอัพรูปภาพ 

- อพัโหลดไฟล 

- ระบุรายละเอียด 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
366 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. เลือกขอมูลการเขารวมโครงการวัด ประชา รัฐ สรางสุข 

 ศาสนสถานนี้ไมไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

- ระบุเหตุผล 

 ศาสนสถานนี้ไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

- เพ่ิมขอมูลศาสนสถานน้ีไดเขารวมโครงการกับ อปท. 

 
- เลือกปที่เขารวมโครงการ 

- เลือกการประเมินตามโครงการ 

 
หากเลือก ไดรับการประเมินตามโครงการแลว จะตองเพ่ิมขอมูลดังนี้ 

-  ระบเุม่ือป พ.ศ. 

-  เลอืกผลการประเมินที่ไดรับ

 
- เพ่ิมขอมูลรางวัลจากการประเมนิตามโครงการ 

-  เลอืกปท่ีไดรางวัล (พ.ศ) 

-  ระบชุื่อรางวัล 

-  ระบรุะดับ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
367 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

16. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมเพ่ิมขอมูล และกดบันทกึขอมูลในขอมูลศาสน

สถาน 

 

การออกรายงานขอมูลศาสนสถาน 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลศาสนสถาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
368 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูศาสนสถาน 

1. เลือกรายการขอมูลศาสนสถานที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลศาสนสถาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
369 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลศาสนสถาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
370 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลกลอง CCTV 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม  > ขอมูลกลอง CCTV 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลกลอง CCTV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลกลอง CCTV 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
371 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลกลอง CCTV 
1. ระบุเลือกปงบประมาณ *บงัคับกรอก 

2. ขอมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาใหโดยอตัโนมัต ิ

3. ระบุย่ีหอ * บังคับกรอก 

4. ระบุรุน * บังคับกรอก 

5. ระบุตําแหนงที่ตั้ง * บังคับกรอก 

6. ระบุเลือกประเภทมุมมอง  

   
7. ระบุเลือกประเภทติดตั้งแบบ 

   
8. ระบุเลือกประเภทวเิคราะหภาพ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
372 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

   
9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
11. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อัพโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

12. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
373 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลกลอง CCTV 

1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลกลอง CCTV 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
374 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูกลอง CCTV 

1. เลือกรายการขอมูลกลอง CCTV ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลกลอง CCTV 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
375 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลกลอง CCTV 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
376 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

การเขาสูเมนดูานสังคม ศาสนา วัฒนธรรม  > ขอมูลกจิกรรมตลาดนัด 

รายการดงักลาวเกดิจาก สถจ. เปนผูเพ่ิมขอมูล อปท. สามารถแกไขไดเทานั้น 

1. คลิกเมนูดานท่ี 7 สังคม ศาสนา วัฒนธรรม 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลกจิกรรมตลาดนัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะไปยังหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
377 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
378 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 
1. เลือก ความกาวหนาในการดําเนินกิจกรรมการจดัทําตลาดนัดฯ * บังคับกรอก

 
2. ระบุชื่อกิจกรรมตลาดนัด * บังคับกรอก 

3. เลือกรูปแบบตลาด

 
4. ระบุที่อยูตลาดนดั * บังคับกรอก 

5. เลือก สถานท่ีที่ดาํเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัด 

 
8.1 กรณี ถาเลือกจดักิจรรมในสถานที่ของหนวยงานอ่ืน  

- หนวยงานภาครัฐ 

- หนวยงานภาคเอกชน 

 
8.1.1 กรณี เลือก หนวยงานภาครัฐ  

- ระบุ ชื่อหนวยงานภาครัฐ * บังคับกรอก 

 
                     8.1.2 กรณี เลือก หนวยงานภาคเอกชน 

                               -  ระบุ ชื่อหนวยงานภาคเอกชน * บังคับกรอก 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
379 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

9. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน

 
10. วนั/เดือน/ป ท่ีดาํเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัด * บังคับกรอก  

  10.1 คลิกปุม เพิ่มขอมูล 

 
 10.2 เลอืกวัน 

 
 10.3 ระบ ุวันที่เร่ิม *บังคับกรอก 

 10.4 ระบ ุวันที่ส้ินสุด *บังคับกรอก 

 10.5 ระบ ุเวลาที่เริ่ม *บังคับกรอก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
380 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 10.6 ระบ ุเวลาที่ส้ินสุด *บังคับกรอก 

 10.7 คลิกปุม บันทึก 

 
 

11. เลือกรูปแบบการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดนัดฯ 

11.1 การอํานวยความสะดวกและความปลอดภัย

 
 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
381 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

11.2 เลือกการดูแลรักษาส่ิงแวดลอม

 
11.3 เลือกการเสริมสรางการรับรูและการประชาสัมพันธ

 
12. ระบุ การจดักิจกรรมการแสดงอัตลักษณของทองถิ่น 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
382 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

13. ระบุ ผลการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดฯ 

- ระบุ จํานวนผูประกอบการ 

- ระบุ จํานวนประชาชนและนักทองเที่ยว 

- ระบุ รายไดจากการจําหนายสินคา 

 
14. ระบงุบประมาณท่ีใชในการดําเนินกจิกรรม  

 
15. ใหเลือกงบประมาณที่ใชในการดําเนินกิจกรรม * บังคับกรอก

 
16. เลือกงบประมาณจากหนวยงานอ่ืนใหระบุชื่อหนวยงาน * บังคับกรอก 

17. ระบุจํานวนเงิน * บงัคับกรอก 

18. เพ่ิมรูปภาพประกอบการดําเนินกิจกรรมการจัดทําตลาดฯ  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
383 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

19. อพัโหลดไฟล 

20. ระบเุจาหนาที่ อปท. ผูบันทึกขอมูล 

21. ระบุชื่อ * บังคับกรอก 

22. ระบุนามสกุล * บังคับกรอก 

23. ระบุตําแหนง * บังคับกรอก 

24. ระบุเบอรโทรศัพท * บังคับกรอก 

 
25. หลังจากที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

การออกรายงานขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

          1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

          2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

การคนหาขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุมคนหา 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
384 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

การแกไขขอมลูกิจกรรมตลาดนัด 

1. เลือกรายการขอมูลกจิกรรมตลาดนัด ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลกิจกรรมตลาดนัด 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
385 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
386 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

ขอมูลแหลงทองเที่ยว 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. คลิกเมนู ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงทองเที่ยว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
387 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
388 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
389 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
390 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
391 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (ขอมูลทั่วไป) 
1. ระบุชื่อแหลงทองเที่ยว  *บังคับกรอก 

2. เลือก หนวยงานเจาของสถานท่ี 

3. ระบุ ประวัตคิวามเปนมา 

4. ระบ ุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.)  *บังคับกรอก 

5. ระบุป ดใหบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบ ุที่อยู 

7. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
8. ระบ ุขอมูลการติดตอ 

 
 

9. เลือก เดือนท่ีเปดใหบริการ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
392 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

10. ระบ ุเวลาเปดบรกิาร 

11. ชวงเวลา (เดือน) ท่ีเหมาะสมตอการทองเที่ยว 

 เดือน 

 หมายเหตุ 

12. เลือก การจองลวงหนา 

 มี 

 ไมมี 

13. เลือก วธิีการจองลวงหนา 

 โทรศัพท 

 Website 

 อื่นๆ ระบุ 

14. เลือก หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 หนวยงานราชการ (ระบุ) 

 หนวยงานเอกชน (ระบุ) 

 อื่นๆ (ระบุ) 

15. ระบ ุขนาดพ้ืนที่ (ตร.กม.)  *บังคับกรอก 

16. เลือกคาใชบริการ 

 มี 

-  ระบรุาคาเด็ก (บาท) 

-  ระบรุาคาผูใหญ (บาท) 

-  ระบรุาคาชาวตางชาติ (เด็ก) (บาท) 

-  ระบรุาคาชาวตางชาติ (ผูใหญ) (บาท) 

 ไมมี 

17. เลือกการจํากัดนักทองเท่ียว 

 มี 

-  ระบุจาํนวน (คน/วัน) 

 ไมมี 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
393 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

18. ถามรีางวัลดานการทองเท่ียวที่ไดรับ คลกิปุม “เพ่ิมขอมูล” เพ่ือระบุขอมูลรางวัลดานการ

ทองเที่ยว 

 
19. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” สถิตินักทองเที่ยวตอป  

 
20. เลือกผลกระทบจากภัยธรรมชาติ 

 
21. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” เพ่ือแนบไฟลรูปภาพสถานที่ทองเที่ยว 

 
22. ระบุ ชื่อ *บังคับกรอก 

23. ระบุ นามสกุล *บังคับกรอก 

24. ระบุ ตําแหนง(ผูกรอก) *บังคับกรอก 

25. ระบุ เบอรโทรศัพท *บังคับกรอก 

26. คลิก ปุม บันทึก 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
394 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (ประเภทแหลงทองเที่ยวและกิจกรรม) 

1. คลิก แทบ ประเภทแหลงทองเที่ยวและกิจกรรม 

2. เลือก ประเภทหลักของแหลงทองเที่ยว สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

3. เลือก กิจกรรมการทองเที่ยวเพ่ือรองรับและสรางแรงดึงดูดนักเทองเท่ียวสามารถเลือกไดมากกวา 

1 ขอ 

4. เล ือก มีแผนงานโครงการพัฒนาแหลงท องเที ่ยว พ ัฒนาระบบการดูแลความปลอดภัย 

สาธารณูปโภคและสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ บรรจุไวในแผนพัฒนาทองถิ่น ขอบัญญัติ/เทศ

บัญญตั หรือไม 

5. เพ่ิม งบประมาณท่ีใชในการดําเนินกิจกรรม  

 เลือก งบประมาณ 

 ระบุ จํานวนเงิน  

6. คลิกปุม บนัทึก 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงทองเที่ยว (สิ่งอํานวยความสะดวก) 

1. คลิก แทบ ส่ิงอํานวยความสะดวก 

2. เลือกขอมูลดานการบริการ สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

3. เลือกขอมูลการดําเนินการอํานวยความสะดวกและดูแลความปลอดภัยนักทองเที่ยวของ อปท.  

สามารถเลือกไดมากกวา 1 ขอ 

 การพัฒนาและปรับปรุงสิ่งอํานวยความสะดวกในแหลงทองเที่ยว 

 การจัดใหมีระบบความปลอดภัยในแหลงทองเที่ยว 

 การบูรณาการรวมกับหนวยงานตาง ๆ ในการอํานวยความสะดวกและดูแลความ

ปลอดภัยนักทองเที่ยว 

 เตรียมความพรอมกิจกรรมการทองเที่ยวเพื่อรองรับและสรางแรงดึงดูดนักทองเที ่ยว 

(เชน การทองเที่ยวเชิงนิเวศ การทองเที่ยวเชิงสุขภาพ การทองเที่ยวเชิงอนุรักษ เปนตน 

ทั้งในดานสถานที่พัก รานอาหาร รานจําหนายสินคาที่ระลึก การนําเที่ยว รวมถึงงาน

เทศกาลประจําถิน่ เปนตน) 

 สรางการรับรูและประชาสัมพันธการทองเที่ยวในทองถิ่นผานชองทางที่หลากหลาย 

4. คลิก ปุมบันทึก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
395 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงทองเที่ยว 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
396 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 

การคนหาขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
397 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงทองเที่ยว ท่ีตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงทองเที่ยว 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
398 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
399 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงทองเที่ยว 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

  

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
400 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรานคาพาณิชย 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลรานคาพาณิชย 

1. คลิกเมนู ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรานคาพาณิชย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลหนาจอรานคาพาณิชย 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
401 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
402 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรานคาพาณิชย 
1. ระบชุื่อรานคา *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของรานคา) *บังคับกรอก 

4. ระบเุลขทะเบียนพาณิชย *บังคับกรอก 

5. เลือกวันเดือนป (ท่ีเปดธรุกิจ) *บังคับกรอก 

6. เลือกสถานะใบประกอบธุรกิจ  

 ยังไมหมดอายุ 

 หมดอายุ 

7. เลือกเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. เลือกปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับที่ตั้ง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
403 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

11. ระบุจํานวนอาคาร (หอง) 

12. ระบุเวลาเปดบริการ 

13. ระบุจํานวนพนักงาน (คน)  

14. ระบรุายไดประมาณการ (บาท/ป) 

15. ระบุขอมูลการติดตอ 

 - Website   -  Email 

 -  Facebook   -  เบอรติดตอ 

 -  IG   -  Fax 

 -  Line   -  อ่ืนๆ 

16. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

17. เพ่ิมขอมูลรายการสินคา  

- ระบชุื่อรายการสนิคา 

- ระบรุาคา (บาท)  

18. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
404 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลรานคาพาณิชย 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรานคาพาณิชย 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
405 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรานคาพาณชิย 

1. เลือกรายการขอมูลรานคาพาณิชย ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรานคาพาณิชย 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
406 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
407 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรานคาพาณิชย 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
408 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลโรงงาน 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลโรงงาน 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลโรงงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลโรงงาน 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
409 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลโรงงาน 

1. ระบุชื่อโรงงาน *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
410 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของโรงงาน) *บังคับกรอก 

4. ระบุเลขท่ีใบอนุญาต *บงัคับกรอก 

5. ระบุวันเดือนป (วันที่เปดโรงงาน)  

6. เลือกสถานะใบประกอบธุรกิจ 

 ยังไมหมดอายุ 

 หมดอายุ 

7. ระบุเปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) *บงัคับกรอก 

8. ระบุปดใหบริการเมื่อ (พ.ศ.) 

9. ระบุที่อยู *บงัคับกรอก 

10. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
411 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
11. ระบุเบอรติดตอ *บังคับกรอก 

12. ระบุจํานวนอาคาร (หลัง) *บังคับกรอก 

13. ระบุพื้นท่ี (ตร.ม.) *บังคับกรอก 

14. เลือกเวลาเปด – ปดบริการ *บังคับกรอก 

15. ระบุจํานวนพนักงาน (คน) *บังคับกรอก 

16. ระบุรายได (ประมาณการ) (บาท) *บังคับกรอก 

17. ระบุประกอบกจิการ *บังคับกรอก 

18. ระบุปริมาณนํ้าเสีย (ลบ.ม./วัน) *บงัคับกรอก 

19. ระบุจํานวนบอดักไขมัน (บอ) *บังคับกรอก 

20. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
412 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลโรงงาน 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลโรงงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
413 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูโรงงาน 

1. เลือกรายการขอมูลโรงงาน ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลโรงงาน 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
414 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลโรงงาน 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
415 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลรานบริการ 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลรานบริการ 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลรานบริการ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลรานบริการ 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
416 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลรานบริการ 

1. ระบุชื่อรานบริการ *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทธุรกิจ โดยการคลิกที่ปุม “คนหา”ประเภทธุรกิจสีฟา ระบบจะแสดงหนาตางคนหา

ประเภทธุรกิจขึ้นมา เมื่อเลือกเง่ือนไขและทําการคนหาเสร็จแลวใหคลิก เลือก 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
417 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบุชื่อ - นามสกุล (เจาของแหลงบริการ) *บงัคับกรอก 

4. เลือกวันที่เปดธุรกิจ *บงัคับกรอก 

5. เลือกการจดทะเบียนพาณิชย 

 จดทะเบียนพาณิชย 

 
 ไมจดทะเบียนพาณิชย 

 
6. พิกัดท่ีอยูสามารถคลกิไดบนแผนท่ี ระบบจะทําการคํานวณละติจูด และลองจิจูดให โดยจุดเร่ิมตน

จะอิงกับ ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
418 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
7. ระบุที่อยูรานใหบริการ 

8. ระบุจํานวนอาคาร 

9. ระบเุวลาเปด-ปดบริการ 

10. ระบุจํานวนพนักงาน (คน) 

11. ระบุรายได (ประมาณการ) บาท 

12. ขอมูลการติดตอ 

 - Website 

 -  Facebook 

 -  IG 

 -  Line 

 -  Email 

 -  เบอรติดตอ 

 -  Fax 

 -  อ่ืนๆ 

13. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

14. เพ่ิมขอมูลรายการการใหบริการ 

- ระบชุื่อรายการการใหบริการ 

- ระบรุาคา (บาท) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
419 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

15. หลังจากกรอกขอมูลจนครบและถกูตองใหกดปุมบันทึกขอมูล 

การออกรายงานขอมูลรานบริการ 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลรานบรกิาร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. โดยใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
420 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูรานบริการ 

1. เลือกรายการขอมูลรานบริการ ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลรานบริการ 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
421 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
422 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลรานบริการ 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
423 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลเกษตร 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลเกษตร 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลเกษตร 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเพ่ิมขอมูลเกษตร 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
424 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลเกษตร 

1. เลือกปงบประมาณ  *บังคับกรอก 

2. เลือกหมูบาน/ชุมชน 

3. คลิกปุม “เพิ่มขอมูล” เพ่ือเพิ่มขอมูลการเกษตร 

 
4. เลือกประเภทการเกษตร 

   
5. เลือกประเภทการเกษตรกอนแลวจึงสามารถเลือกการเกษตรในหมวดยอย 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
425 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. ระบจุํานวนครัวเรือนที่เพาะปลูก 

7. ระบุขนาดพื้นที่ (ไร,งาน และ ตร.วา) 

8. ระบุผลผลติเฉล่ีย (กก./ไร) 

9. ระบตุนทุนการผลิตเฉล่ีย (บาท/ไร) 

10. ราคาขายโดยเฉล่ีย (บาท/ไร) 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมเพิ่มขอมูล และกดบันทึกขอมลูในหนาขอมูลเกษตร 

 

การออกรายงานขอมูลเกษตร 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลเกษตร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
426 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

การแกไขขอมลูเกษตร 

1. เลือกรายการขอมูลเกษตร ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลเกษตร 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
427 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลเกษตร 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
428 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลแหลงที่พัก 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลแหลงที่พัก 

1.  คลิกเมนูดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลแหลงที่พัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลแหลงที่พัก 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
429 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลแหลงที่พัก 

1. ระบุชื่อแหลงท่ีพัก *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทแหลงที่พัก 

 
3. ระบเุจาของแหลงที่พัก 

4. ระบุเปดบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) *บังคับกรอก 

5. ระบุปดบรกิารเมื่อ (พ.ศ.) 

6. ระบุที่อยู 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
430 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

7. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
8. ระบุจํานวนหองพัก (หอง) 

9. จํานวนผูเขาพัก (รับรองได) (คน) 

10. ระบขุอมูลการติดตอ 

- Website  -   Email 

- Facebook  -   เบอรติดตอ 

- IG   -   Fax 

- Line  -   อื่นๆ 

16. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
431 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลแหลงที่พัก 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล  

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
432 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการขอมูลแหลงที่พัก ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลแหลงที่พกั 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
433 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลแหลงที่พัก 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
434 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสินคา OTOP 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลสินคา OTOP 

1. คลิกเมนูดานท่ี 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสนิคา OTOP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสินคา OTOP 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมูล”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
435 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสินคา OTOP 

1. ระบุชื่อสินคา OTOP *บงัคับกรอก 

2. เลือกประเภทสินคา OTOP 

 
3. ระบุรายละเอียด 

4. เลือกระดับดาว 

 
5. ระบุราคาสนิคา (บาท) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
436 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

6. ระบุชื่อบริษัท/รานจัดจําหนาย 

7. ระบุเบอรโทรศัพท 

8. ระบุ Email 

9. ระบุที่อยู 

10. พิกัดที่อยูสามารถคลิกไดบนแผนที่ ระบบจะทําการคํานวณละตจิูด และลองจิจูดให โดยจุดเริ่มตน 

จะอิงกบั ที่ต้ัง อปท. ของผูใชงาน 

 
17. เพ่ิมขอมูลรูปภาพ 

- อพัโหลดรูปภาพ 

- ระบุรายละเอียด 

11. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
437 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การออกรายงานขอมูลสินคา OTOP 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสินคา OTOP 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
438 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแกไขขอมลูสินคา OTOP 

1. เลือกรายการขอมูลสนิคา OTOP ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสินคา OTOP 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 

 
 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
439 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การลบขอมูลสินคา OTOP 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมลู 

2. คลิกปุมลบขอมลู หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุม

ยกเลิก 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
440 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

การเขาสูเมนดูานเศรษฐกิจและแหลงทองเทีย่ว > ขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 1. คลิกเมนูดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

2. คลิกเลือกเมนูยอยขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

การเพ่ิมขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. ใหคลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู”  

2. ระบบจะแสดงหนากรอกขอมูล 

 
 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
441 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. ระบุชื่อสถานีขนสงผูโดยสาร *บังคับกรอก 

2. เลือกประเภทการจัดต้ัง 

 อปท. จดัต้ัง/สรางเอง 

 ถายโอน 

- เลอืกสถานะการถายโอน 

 
- ระบปุที่ถายโอน (พ.ศ.) หรือเลือก  

- เลอืกหนวยงานถายโอน 

 
- เลอืกเอกสารรับการถายโอน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
442 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
3. ระบเุลขท่ี 

4. ระบหุมูที่ 

5. ระบซุอย 

6. ระบถุนน 

7. เลือกจังหวัด 

8. เลือกอําเภอ 

9. เลือกตําบล 

10. จํานวนขาราชการ 

 ระบุจํานวนขาราชการท่ีถายโอนมาพรอมภารกิจ (คน) 

 ระบุจํานวนขาราชการท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

11. จํานวนลูกจาง 

 ระบุจํานวนลูกจางท่ีถายโอนมาพรอมภารกิจ (คน) 

 ระบุจํานวนลูกจางท่ีปฏิบัติงานในปจจุบัน (คน) 

12. ระบุจํานวนสามารถรองรับผูโดยสารสูงสุด (ตอวัน) 

13. หลังจากกรอกขอมูลจนครบใหกดปุมบันทึกขอมลู 

 

การออกรายงานขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

 1. คลิกที่ปุมออกรายงาน 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
443 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 2. ระบบทําการ Download ไฟล โดยสามารถคลิกเปดขึ้นมาตรวจสอบขอมูลได 

 
 

การคนหาขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการที่ตองการคนหาขอมูล 

2. ใสรายละเอียดแลวคลิกปุม “คนหา” 

 

 

การแกไขขอมลูสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการขอมลูสถานีขนสงผูโดยสาร ที่ตองการแกไข โดยกดปุมแกไข 

2. แกไขขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

3. หลังจากที่แกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึกขอมูล 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
 

 
 

การลบขอมูลสถานีขนสงผูโดยสาร 

1. เลือกรายการที่ตองการลบขอมูล 

2. คลิกปุมลบขอมูล หากตองการลบขอมูลใหคลิกปุมตกลง หากไมตองการลบขอมูลใหคลิกปุมยกเลกิ 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
446 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การรองรบัขอมูลระดับ อปท.  

ขั้นตอนการรับรองขอมูล 8 ดานของ อปท.  

การรับรองขอมูลของ อปท. นั้น สามารถรับรองขอมูลไดเฉพาะ ผูใชงาน INFO อปท. เทานั้น โดย

ผูใชงาน INFO อปท. จะสามารถรับรองขอมูลไดนั้นก็ตอเมื่อทาง ผูใชงาน INFO อปท. บันทึกขอมูลแตละดาน

เรียบรอยแลว โดยผูใชงาน INFO อปท. กดบนัทึกการยืนยนัขอมูลทีละดานจบครบทั้ง 8 ดานเสรจ็ส้ิน ก็ถือเปน

การรบัรองขอมูล อปท. สมบรูณ โดยดําเนนิการตามขั้นตอนดังนี้ 

1. กดไปท่ีเมนูการรับรองขอมูล 

2. คลิกเลือกเมนูยอยบันทึกการรบัรองขอมูล 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบบจะแสดงหนาจอการรับรองขอมูล คลิกที่เคร่ืองหมาย   เพื่อยืนยันขอมูล 

 
 

4. สถานะการแสดงผลการรับรองผลของ อปท. แตละดานขอมูล มี 2 สถานะคือ 

6.1 สถานะ “ยังไมไดยืนยันขอมูล” หมายถึง ผูใชงาน INFO อปท. ยังไมไดรับรองผลขอมูล 

6.2 สถานะ “ยืนยันขอมูลแลว” หมายถึง ผูใชงาน INFO อปท. รับรองผลขอมูลแลว 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

แบบสํารวจ 2564 

แบบฟอรมแจงท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

ขั้นตอนการบันทึกขอมูล แบบฟอรมแจงที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

 ขั้นตอนการบันทึกขอมูล แบบสํารวจรายชื่อ e-mail ที่ใชในการรับสงหนังสืออเิล็กทรอนิกส ของ 

อปท. ในการรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) 

พ.ศ. 2564 มีดังนี้ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 1. ขอมูลทั่วไป 

 1.1 อบต./ทต./ทม./ทน./อบจ. ช่ีอ อปท. ระบบดึงขอมูลมาแสดงอัตโนมัติไมสามารถแกไขได 

 1.2 ที่อยู ระบบดึงขอมูลมาแสดงใหอัตโนมัติและสามารถแกไขได 

  
 

2. ทานตองการในการใช e-mail ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (@dla.go.th) ในการรับสง

หนังสอือิเล็กทรอนิกส หรือไม กรณีไมตองการ (ตัวอยาง : saraban .....@..... .go.th) 

 
3. ช่ือท่ีอยู e-mail กลางของหนวยงาน ที่ใชสําหรับการรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกส (ตัวอยาง : saraban 

.....@dla.go.th) 

- กรณีที่เลือกตองการ ระบบจะระบุ Email ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน มาให 

 
- กรณีที่เลือกไมตองการ จะตองกรอกขอมูล Email เอง ตามตัวอยางที่ระบุไวในขอ 2. (*บงัคับกรอก) 

 
4. เจาหนาท่ีสารบรรณไดรับมอบหมายใหเปนผูรับสงหนังสืออิเล็กทรอนกิสตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ 

4.1 คํานําหนานาม (*บังคับกรอก)  

4.2 ชื่อ–นามสกุล (*บงัคับกรอก) 

4.3 ตําแหนง, ระดบั (*บังคับกรอก) 

4.4 เลขประจําตัวประชาชน (*บังคับกรอก) 

4.5 หมายเลขโทรศัพท (*บังคับกรอก) 

4.6 หมายเลขโทรศัพทเคล่ือนที่ 

4.7 e-mail : (*บงัคับกรอก) 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
450 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 
5. หัวหนาหนวยงานงานที่มอบหมาย (ผูมอบหมาย : นายก,ปลัด อปท.,ผูรกัษาราชการแทน,ผูปฏิบัติ

หนาท่ีแทน) ใหเจาหนาท่ี (ขอ 4) เปนผูรับสงหนังสืออิเล็กทรอนิกสตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยงานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 ของหนวยงาน 

 5.1 ผูลงนาม (*บังคับกรอก) 

5.2 คํานําหนานาม (*บังคับกรอก) 

5.3 ชื่อ-นามสกุล (*บงัคับกรอก) 

5.4 ตําแหนง ระบบกดหนดใหตามขอมูล ผูลงนางในขอ 5.1  

5.5 เลขประจําตัวประชาชน (*บังคับกรอก) 

5.6 หมายเลขโทรศัพท (*บังคับกรอก) 

5.7 หมายเลขโทรศัพทเคล่ือนที่ 

5.8 e-mail : (*บงัคับกรอก) 

 
 หลังจากที่ทําการกรอกขอมูลทุกอยางจนครบถวนแลว คลิกที่ปุม “ ” ระบบจะแสดง สถานะ 

: บันทึกขอมูลแลว และขอมลูในสวนของการ ดาวนโหลดหนังสือ และ แบบฟอรมขอใช e-mail ข้ึนมาดังภาพ 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

โดยหากผูใชงานทํารายการโดยเลอืกขอมูล 2. ทานตองการในการใช e-mail ของกรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น (@dla.go.th) ในการรับสงหนังสืออเิล็กทรอนกิส หรือไม กรณีไมตองการ (ตัวอยาง : 

saraban .....@..... . go.th) เปนไมใชงาน ระบบจะแสดงเพียงขอมูล ดาวนโหลดหนังสือขอใช e-mail เทานั้น 

 
หลังจากนั้นเม่ือทําการ ดาวนโหลดหนังสือ หรือ แบบฟอรมขอใช e-mail ระบบจะแสดงสถานะ : 

ดาวนโหลดเอกสารแลว ข้ึนมาดังภาพ 

 
หลังจากดาวนโหลดหนังสือ และ แบบฟอรมขอใช e-mail ที่ตองการและคลิก “ ” ระบบจะ

แสดงขอมูลในสวนของการ อัพโหลดเอกสาร ขึ้นมา ดังภาพ 

 
 1. เลขท่ีหนังสือราชการ (*บังคับกรอก) 

 2. วันที่ระบุในหนังสอืราชการ (*บงัคับกรอก) 

 3. สวนราชการเจาของหนังสือ (*บังคับกรอก) 

4. แนบไฟลหนังสือ: (รองรับไฟลสกุล pdf เทานั้น) 

5. แนบไฟลแบบฟอรมขอใช e-mail (รองรับไฟลสกุล pdf เทานั้น) 

 หลังจาก กรอกขอมูล และ อัพโหลดเอกสารท่ีตองการครบถวน และคลิก “ ” ระบบจะแสดง 

สถานะ : สงขอมูลแลว ขึ้นมา แสดงวาระบบทําการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว  

  
 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
452 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ขั้นตอนการแกไขขอมูล แบบฟอรมแจงที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกสกลางฯ (อปท.) 

 1. คลิกปุม “ ” 

 
 ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลข้ึนมาใหแกไข ดังภาพ 

 
 เม่ือทําการแกไขขอมูลที่ตองการเรียบรอยแลวใหคลิกที่ปุม “ ” เปนอันเสร็จสิ้นขั้นตอน 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
453 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การแสดงผลรายงานผูบรหิาร (BI) 

การดูรายงาน 

การเขาใชงาน 

ผูใชงานสามารถเขาใชงานไดท่ี URL https://info.dla.go.th/onepage/info01.jsp 

เพ่ือเขาสูหนาจอดังนี้ 

1. แสดงรายละเอียดดานตาง ๆ ภายในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2. กดเพื่อไปสูหนารายงานผูบริหาร ตามดานที่ไดแสดงไวในขอ 1. 

3. แสดงขอมูลดานตาง ๆ ภายในระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 

  

3 

2 

1 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

หนาจอรายงานผูบริหาร 

1. ผูใชงานสามารถเลือก Tab ของ Dashboard เพื่อเลือกมุมมองการวิเคราะหในรูปแบบตาง ๆ 

ภายในรายงานสําหรับผูบริหาร 

2. ผูใชงานสามารถกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได โดยการกรองขอมูลมีหลายรูปแบบ เปนแบบ 

Multiple Values (Drop Down) สามารถเลือก ป, จงัหวัด, อาํเภอ, ตําบล ได 

 

 
 

  

1 

2 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การกรองขอมูล 

1. ผูใชงานสามารถกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได เปนแบบ Multiple Values (Drop Down) 

(ตวัอยางรายงานนี้ สามารถเลือก ป ,จังหวัด ,อําเภอ ,ตําบล ได ) 

 

 
 

  

1 
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456 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

การเลือกขอมูลและการแสดงผลขอมูล 

1. ผูใชงานสามารถเลือกขอมูลกรองขอมูลตาง ๆ ที่ตองการดูได ดังภาพดานบน โดยทําการนําเมาส

คลิกที่จังหวัด ‘กาญจนบุรี’ ภายในแผนที่ เพื่อทําการแสดงขอมูลภายในจังหวัด ‘กาญจนบุรี’ ดัง

หมายเลข 2 

 

 
 

 

 

  

1 

2 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูล (Dash Board Report) 

ดานการจดัการภายในและธรรมาภิบาล 

 

รายงานขอมูลความชวยเหลือ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานทะเบียนทองถ่ิน 

 
ดานนวัตกรรมและการศึกษา 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 

รายงานขอมูลดานนวัตกรรมและภูมิปญญาทองถิน่ 
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โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการศึกษา 
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461 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานโรงเรียน 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
462 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 
ดานสาธารณภัย 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
463 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานการประกาศภัย 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
464 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
465 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลอุปกรณดานสาธารณภัย 

 
ดานโครงสรางพ้ืนฐาน 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
466 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานคมนาคม 

 
ดานการบริหารจัดการนํ้า 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
467 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานดานการบริหารจัดการนํ้า 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
468 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานศาสนา สังคม และวัฒนธรรม 

 
 

รายงานขอมูลสังคมและคุณภาพชีวิต 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
469 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

ดานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 

รายงานขอมูลสาธารณะดานสาธารณสุข 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
470 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลหองนํ้า 

 
 

ดานเศรษฐกิจและแหลงทองเที่ยว 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
471 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการทองเที่ยว 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
472 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

รายงานขอมูลดานการเกษตร 

 

การใชงาน Mobile Application 

การเขาสูระบบ INFO 

ขั้นตอนการเขาสูระบบ INFO 

1. ดาวนโหลดและติดต้ังโปรแกรม DLA Application แลวเปดใชงานโปรแกรม 

2. หลังจากเขาสูโปรแกรม ใหคลิกท่ีเมน ู“ขอมูลกลาง อปท.” 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
473 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
474 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

3. ระบบจะแสดงหนาจอ “คนหาขอมูล อปท.” จากนั้นคลิกท่ีเคร่ืองหมาย  ดานหลังรายชื่อ อปท. ที่

ตองการ ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของ อปท. โดยทานสามารถดูขอมูลแตละดานไดโดยคลิกที่ไอคอน

วงกลมดานบน 

 

 

 

 

 

 

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
475 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

โดยขอมูลจะแบงเปน 8 ดาน ดังนี้  

 ขอมูลดานที ่1 สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  

  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
476 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 2 นวัตกรรมและการศึกษา 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
477 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 3 สาธารณภัย 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
478 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 4 โครงสรางพื้นฐาน 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
479 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 5 บริหารจัดการน้ํา 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
480 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
481 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 7 ศาสนา สังคม และวัฒนธรรม 

 
  



                                                                                     คูมือการใชงานสาํหรับผูใชงาน อปท. 
 

 
482 

 

โครงการปรับปรุงระบบขอมูลกลางองคกรปกครองสวนทองถิ่น INFO ระยะท่ี 2 (info.dla.go.th)  

 ดานที่ 8 เศรษฐกิจและแหลงทองเท่ียว 

 
 



 

 

 

 

 


